Webinar k odevzdani zaverecne
zpravy pro akcni granty

15:00 - 16:30

Po dobu prezentace mejte, prosim, vypnuty mikrofon.
K pokladani dotazi v prubéhu webinare, prosim, vyuzivejte chat.

Prostor k zodpovézeni dotazi bude ndsledovat po tvodni prezentaci.
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Akéni granty pouze zavérecna zprava (ZZ) a to 2 mésice po skonceni realizace projektu.

Cil zavérecné zpravy: Zhodnotit pribéh projektu ve vztahu k planu a podminkdam stanovenym v grantové smlouveé.

Termin odevzdani: ve smlouve a v Grantysu

Struktura ZZ: Monitorovaci zprava o realizaci projektu
— o [o] .
1.0bsahova ¢ast * T~ P > Prehled ukazatelu a dopadu projektu

2.Financni Cast e o ~ Smo” Pripadova studie

3. Prilohy \
\
b A
\ - — 7 v 7 r
Vyuctovani

Menlme sve Ok0||- lceland D{/H_‘
Liechtenstein Active INadace OSF

S Odvahou . Norway citizens fund

SSSSSSSS
TTTTTTTT



Budete potrebovat:

1.Grantovou smlouvu (v Grantysu)

Pro pfijemce
Podpofené projekty
Aktuaing z projektd

s Dokumenty pro pfijemce

l‘ FAQ pro pfijemce

2.Dokument monitorovaci zprava (web/dokumenty pro pfijemce)
3.Formular vyuctovani (obdrzite na zacatku realizace projektu)

4. Tabulku Prehled ukazatelt a dopadu (web/dokumenty pro pfijemce)

5.Manual na pripravu pripadové studie (obdrzite od koordinatorky)

Meéenime sveé okoli.
S odvahou.
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Vzory k realizaci projektu a monitoringu

Instrukce Kk vypinéni monitorovacich zprav a odpovédi na €asto kladené dotazy naleznete v sekci FAQ

pro pfijemce nebo v Priruéce pro prijemce (viz vyse).

B Zadost o schvéleni podstatné zmény projektu

B Komunika&ni plan projektu - vzor

B Tiskova zpréava - vzor

‘ Smilouva ¢ dobrovolnické ginnosti - vzor

=] Vykazy prace a dobrovolnické €innosti - vzory

B Vykaz prace a dobrovolnické Einnosti - pfiklady vyplnéni

B Prezencni listina pro pfijemce - vzor

B Odevzdavame monitorovaci zpravu

B Monitorovaci zprava - vzor pro systémoveé a zakladni granty
B Monitorovaci zprava - vzor pro akéni granty - digi, zamé&feni 5
B Monitorovaci zprava - vzor pro akéni granty zam&feni 1,2 a 3
Bi Monitorovaci zprava - vzor pro matchingové granty

B Pfehled ukazatell a dopadl projektu

B Pfehled ukazatell a dopadd projektu - AkEni granty zaméfeni 5
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https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=Monitorovac%C3%AD%20zprava%20%2D%20vzor%20pro%20ak%C4%8Dn%C3%AD%20granty%20%2D%20digi%2C%20zam%C4%9B%C5%99en%C3%AD%205
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=P%C5%99ehled%20ukazatel%C5%AF%20a%20dopad%C5%AF%20projektu%20%2D%20Ak%C4%8Dn%C3%AD%20granty%20zam%C4%9B%C5%99en%C3%AD%205

Formular monitorovaci zpravy

= zhodnoceni vysledného stavu projektu oproti planu v grantove zadosti

o Aktivity

e Zapojeni cilové skupiny

e Dosazené cile

« Dosazeni vystupu a ukazatelu

e Pripadné zmeny ci nesrovnalosti

Meéenime sveé okoli.
S odvahou.

Monitorovaci zprava o realizaci projektu

Fred odevzdénim zavérecné monitorovaci zpravy kompleiné vyplite zakiadni idaje k projektu die grantové smiowvy. U idaji oznacenych hvézdickou (*) ponechie pouze
relevantni varianfu a ostaini vymazte. Do cast oznadenych Sedym pismem dopini fext Nadace O5F

Mazev prijemce: (ICO, nazev) Kontakt: [email,, telefon)

Cislo projektu: Typ grantu: akéni

Mazev projektu: Zaméreni™: Posileni neziskowych organizaci
Osoba zodpovédna za MZ: (jmena) Realzace projektu:; xx. yy. 2=z — ¥ yYy. Z22=

Motto pro zpracovani monitorovaci zpravy: 5 odvahou — struéng a wystizna!

iMonitorovaci zprava nema chromovat rozsahem textu, ale rozsahem vystupt projektu a jeho dopadul)

1. Realizované aktivity a prabéh projektu
Jaké akfivity probéhly? Jakym rizikum jste museli cefit? Kdy k nim dosio a jaké jsou jefich vystupy? Zdroven uvedie, kferjch ukazateld jste akiivifou dosahi?

Aktivity Vystup aktivity Termin realizace Ukazatel [e)
{max. 150 zlov na akdivifu) (wE. cilove skupiny) [{mésic a rok)

AT. Seminaf pro ufffele: .. Priizkum potfed: .., afd. 3 saminafe iiele 75 na fAma .., | leden 2029 (pastn z cdivodo 331 341
Vzhiedem k pfehaodnocens efeithity probdh) feato seminal famou webindfe, nlkoillv prezenind. W 30 pEastnil seminafe.. pfeknyvy 5 akthifow makho

budoucny wEak plyde o kombinac! webinallh 2 prezendnich seminafil. Zajmu)

max 150 slov
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Prehled ukazatelu a dopadu projektu

ACTIVE CITIZENS FUND

Prehled ukazatell a dopadu projektu
Nazev projektu Refresh Spolku obéanu

PFijemce grantu Spolek obéanu z. s.
NAVOD: Modrfe jsou oznaena véechna pole, ktera musi Zadatel wyplnit, a to v souladu s Pfilohou 3 Plan dopadd grantové smiouvy.
Detailni instrukce najdete v fadku 6 bunky daného sloupce!

Zvolené

Cil / Vysledek / # Cilovy Dosaz : e - Lo . Etnicka
y Ukazatele ukazatele vy ZZ Zdroje ovéreni Kampan zaméfena na: Pohlavi S
Ukazatele . pocet eno pfislusnost
projektu
leénosti Pocet lidi zapojenych do aktivit obéanske — dospél
spolechostl, ol 2apojeny Prezenéni listiny muz |zena |N/A |romska|N/A  |lidé |oooPc |NiA
. aktivniho spolecnosti 1(30+)
Frogramovy béanstvi (15-29)
cil obcans . 'f‘" ZZ - Jedna se o 20 zamestnankyi a zamestnancl organizace, ktefi se Gcéastnili $koleni o praci s 77 5 15 0 20
zne?}?:::;r:fch novym systemem. 0 2 18 0
- Soucet 5 15 0 0 20 2 18 0
Pocet organizaci obéanské spoleénosti,
V5.1 ktere systematicky monitoruji a evaluuji |NE )
dopady své éinnosti
ZZ - struény komentar k pinéni ukazatele {cely tento text v burice pii vikladani komentare smaZie) ZZ
Soucet
V5.2 Pocet organizaci obéanske spolecénosti s NE N
) transparentnim a odpovédnym Fizenim
Z7 - struény komentar k pinéni ukazatele {cely tento text v burice pfi vikladani komentare smaZte) 77
Zvyseni kapacity Soucet
? unfrf'f'remo'sﬁ St s lolod g Prohlaseni o spolupraci s méstskou
Vjsledek 5 R V5.3  |partnerstvi organizaci obéanské A Spoilp
s_palecn_as}ﬂ a spoleénosti a veFfejnych/soukromych
Jednotlivych |77 _ struény komentar k pinéni ukazatele (cely tento text v burice pfi vkladani komentare smazte)
organizaci
FPocet inovativnich spoleénych iniciativ
V5.4 realizovanych diky spolupraci mezi 1 |Novy evidencni systém nasi organizace
organizacemi obéanské spoleénosti
ZZ - struény komentar k pinéni ukazatele {cely tento text v burice pfi vkladani komentare smaZte)

Méenime své okoli. sctand 12
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Prehled ukazatelu a dopadu projektu

. . # Zvolene . . . s Organizace
Cil I Vyzledek | Cilovy Dosaz . .. . = e s Etnicka e o
L Ukazatel Ukazatele ukazatele a0 7z Zdroje ovéfeni Kampaii zaméfend na: - Typ vzdélévaci iniciativy
Vystup - i pocet eno prizluznost
ZZ - ztrueny komentar k pineni ukazatele [cely tento text v bunice pii viladani kemeniare ZZ
Soudet 0 0
Podet realizovanych kampani na
Jsou . . e ;
; . 521 Zlepseni prostredi pro organizace NE
rznvznny; obcanske spolecnost
ﬂeia-s;r:anf ZZ - ztruény komentar k pinéni ukazatele [cely tento text v bunice pii viladani komentafe amaZie)
Vistup 5.2 prostiedi pro Pocet lidi zasazenych kampanémi na
organizace 522 |zwyseni povédomi o roli organizaci NE
obéansha obéanské spoleénosti
spolednosti ZZ - ztruény komentar k pinéni ukazatele [cely tento text v bufice pii viladani kementare :ZZ
Soucet
- v a o ] . o I'I"Il-ﬂ.di -
53¢ [|Pocetproskolenych lidni organizac 2 |Prezendni tisting mui  |3ena |NA  |romskdna [ige  |99%P%!|wia
chéanské spolecnosti (15.29) 1 {30+
ZZ - 2x zhkoleni reditelky crganizace a zastuce reditelky ZZ { 1 0 1 1 /] 2 0
Soudet 1 1 0 1 1 0 2 0
w . . . ] if . .
Jsou posileny Pocet organizaci ocbcanske NNC . i;::;: Strategi |Monitor Vyhodn
sity 5.9.2 spolecnosti zapn;e:’ry:ih dn? o 1 | cartifinat Elrac:um:: jiné Ftadna E‘f?tttwd & chka . ing a Prace s ?E:-nwan NIA
Vyjstup 5.3 kapa}zam‘ programem podporenych iniciativ na is sprava |nifizeni|. komuni |ewvaluc |daty i
ﬂﬂhjy f” 2 pesileni kapacit Romy want kace e kapacit
spolecnosti 771 2 ze o Géast na seminahi programu Active Gitizens Fund. ZZ o 1 o i ] o 7] ] o 7]
Soudet o 1 0 i 0 0 0 0 ) 0
. _ . miladi .
533 ’: :::;:;.‘::”‘; ;_"‘5"“’“”""” v NE mui |zena |N/A  |romskdNA  |lige 'I’?;uﬁ' NIA
pr. {15-28)
ZZ - ztruény komentar k pinéni ukazatele [cely tento text v bufice pii viladani kementare ZZ
Soucet 0 0 0 0 1] 0 0 [
Organizace Pocet organizaci obéanske
ob&anské 541 spoleénost, které maji nové nebo 1 Aktuzlizovany manusl pro praci = NNO jiné
B spoleénosti maji o aktualizované plany na praci se podporovateli a dleny spolk.
Vystup 5.4 sirategie pro oinou svych pod tef T = - T REMTENTETE
zapaojeni obéant Teo ZZ 1 o
do swych aktivit Soudet 1 0
Po schvdleni zavéreéné monitorovaci zpravy zastupcem Madace OSF tento prehled vytisknéte, podepiste vy i viichni projektovi partnefi a odelete spolu s kompletni zavéretnou monitorovaci Zpravou.
Prijemce grantu:
Imeno a prijmeni
Podpis

Ménime své okoli. coang 1B
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Pripadova studie

Bude slouzit k propagaci vasi
organizace, programu a jako inspirace
ostatnim. Jeji kratky format Vam
umozni se zamyslet nad

v

nejdulezitéjSimi momenty projektu.

Meéenime sveé okoli.
S odvahou.

Manual
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Active Citizens Fund: Manual pro pfripadové studie

Dokument ve spolupraci s programpm Active Citizens Fund pfipravila
SCHOLA EMPIRICA, evaluacni partner projektu.
Kontakt: mazak@scholaempirica.org

Predstavte si, Ze mate krasnou zahradu se spoustou promyslenych prvki. V jednom
rohu jste dokonale zvladli zkombinovat rostliny tak, Ze misto kvete po celou sezénu. O
kus dal jste chytfe vyuZili terénni nerovnosti, ktera by jinému piidélavala jen vrasky, a
jesté jinde mate uzasny vodni prvek.

KdyZ vypravite o své zahradé, miZete si predstavit dva typy posluchaci. Jedni jsou
fascinovani pfibéhem Vasi zahrady a chigji o jeji genezi slySet prvni posledni. Druzi
sami buduji svou zahradu a chtgji se nechat inspirovat. Ti se malokdy budou snaZit o
pfesnou kopii celé Vasi zahrady. Jejich pozemek vypada jinak, ma jinou vyméru, tvar,
jinak na néj sviti slunce. Spise nez celou zahradou se budou chtit nechat inspirovat
jednim nebo dvéma prvky, o kterych si mysli, Ze by se na jejich zahradu také hodily.

Pravé o téchto posluchacich, ktefi se chtéji nechat inspirovat konkrétnim prvkem, to
dnes bude. | kdyZ je nemate pifimo pied sebou, pokuste se ve své pfipadove studii
vypravét nikoliv pfibéh celého svého projektu, ktery jste v ramci Active Citizens Fund
realizovali, ale jednoho jeho prvku: jednoho momentu, napadu, strategického
rozhodnuti... DlleZité je, abyste se dostali do dostateiné miry podrobnosti, aby byla
VaSe zkusenost pro posluchace, Ci spise Ctenafe, nejen zajimava, ale také navodna a
uZitetna. Co je dostatetna mira podrobnosti? Méli byste se pokusit sdélit néco, co jste
na zatatku nevédéli, resp. v ramci planovani nedokazali dohlédnout, ale diky zkuSenosti
5 projektem ted mate nové poznani, novy vhled. Ten se, prosim, pokuste pfedat.

Photo by _Fiona Smallwood on Unsplash
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P"IOhy { Projekt Q

Nazev T T
odevzdavate ve 3 slozkach: obsahova cast - zdroje overeni .
inance
finanénl’ éa’st - z» Upraveno 19.10.2022
publicita gg Publicita

&t Upraveno 19.10. 2022

i Zdroje overeni
22 Upraveno 19.10.2022

odkaz na sdilené uloziste uvadite v dokumentu monitorovaci zprava bod 11.
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Formular Vyuctovani

Vyuctovani projektu - Akéni grant - Active Citizens Fund

Nazev projektu TEST
. )
Nazev prijemce Nadace OSF Zaméfeni vyzvy Advokaéni a watchdogové aktivity
Cislo projektu 1 ) Obdobi realizace )
Vyse pfidéleného grantu v EUR 3 000,00 €|VySe vyuctovaného grantu v EUR 600,00 €
Vyse pridéleného grantu v CZK 75 000,00 Ké|Vyse vyuétovaného grantu v CZK 15 000,00 K&
Sménny kurz prevodu EURICZK 25,00 K¢|VySe vratky grantu v EUR -2 400,00 €
Smiuvni podil grantu max. v % 100,00% | SKkutecny smiuvni podil grantu v % 100,00%
Schvaleny rozpotet CZK 5k::§;§$i‘§:df Cerpani z grantu CZK Cerpani E{J;i;ECh zdroji
Kapitola 1 - Osobni naklady 30 000,00 Ké 15 000,00 Ké 15 000,00 Ké 0,00 Ké
TS i;ﬂ?“bm‘""""“ prace - 0,00 Ké 0,00 K& 0,00 Ké 0,00 K&
Kapitola 3 - Cestovné zaméstnancu 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké
Kapitola 4 - Spotfebni material a vybaveni 10 000,00 K¢ 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké
Kapitola 5 - Sluzby (bez subdodavek) 32 000,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké
Kapitola 6 - Subdodavky 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké
Nepfimé projektové naklady 3 000,00 Ké 0.00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké
CELKEM 75 000,00 Kr.‘".. 15 000,00 Ké 15 000,00 Ké 0,00 Ké
:{:m Popis nakladu (vidaje) Celkova éastka dokladu | Zpisobila Eastka projektu ms‘:fﬂiz::;?gﬁ““* c‘:f;“:ﬂ{f;ﬁ::sﬁﬁgﬁe Cislo iéetniho dokladu Dat"T::""'.ﬂ‘“i"i Datum platby
1 1.4 Némcova 07/2021 hruba mzda + odvody 10 000,00 K& 10 000,00 KE 10 000,00 K& 0,00 KE[ID 2021010 31.07 2021 10.08.2021
1 1.1 Novak 07/2021 DPP 5 000,00 KE 5 000,00 KE 5 000,00 K& 0,00 KE[ID 2021015 31.07.2021 10.08.2021

Menlme sve Ok0||- lceland [P[/H_‘
Liechtenstein Active | Nadace OSF W E:ms:?'

S O d va h Ou. Norway citizens fund R Y |



Formular Vyuctovani

e Formular Vyuctovani obsahuje makra, pozor!

 Dany soubor si stahnete do PC.

e Pracujte v ceské verzi MS Excel (2013 a novejsi).

o Popis prace s formularem najdete v Pruvodci vyuctovanim akcnich a
matchingovych grantu.

« K formulari Vyuctovani prikladate odkaz na slozku Finance ve sdileném
ulozisti.

SloZka finance obsahuje vsechny ucetni doklady k polozkam, jejichz hodnota
presahuje 25 000 Kc. Po odevzdani muzete byt vyzvani k dolozeni projektovych
vydaju skrze nami stanoveny kontrolni vzorek

Ménl’me SVé OkOIi- lceland [P[/H_‘
Liechtenstein Active

S Odvahou- Norway citizens fund

Privodce vyuctovan
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PRUVODCE PRO PRIJEMCE K VYUCTOVANI
AKENICH A MATCHINGOVYCH GRANTU
PROGRAMU ACTIVE CITIZENS FUND
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https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/05/P%C5%99%C3%ADjemce_Pr%C5%AFvodce-vy%C3%BA%C4%8Dtov%C3%A1n%C3%ADm_ak%C4%8Dn%C3%AD-a-matchingov%C3%A9-granty_k_1.6.2022.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/05/P%C5%99%C3%ADjemce_Pr%C5%AFvodce-vy%C3%BA%C4%8Dtov%C3%A1n%C3%ADm_ak%C4%8Dn%C3%AD-a-matchingov%C3%A9-granty_k_1.6.2022.pdf

Formular Vyuctovani

Vyuctovani projektu - Akéni grant - Active Citizens Fund

Nazev projektu TEST
Nazev pfijemce Nadace OSF ) Zamé&fFeni vyzvy Advokatni ;
Cislo projektu 1 A Obdobi realizace
Vyse pfidéleného grantu v EUR 3 000,00 €VySe vyuétovaného grantu v EUR 600,00 €
s ” Vyse pfidéleného grantu v CZK 75 000,00 KE|VySe vyaétovaného grantu v CZK 15 000,00 Ké
Smluvnl pOd II grantu Sménny kurz prevodu EUR/CZK 25,00 KE|VySe vratky grantu v EUR -2 400,00 €
0 rv . v v v s Smluvni podil grantu max. v % 100,00%|Skuteény smluvni podil grantu v % 100,00%
e 100% vyuctujte presne castku zadanou do pole
P . Skutecné naklady = - Cerpani z jinych zdroji
— A4 ve 1 X 4 Schvaleny rozpocet CZK . Cerpani z grantu CZK
C6 = Vyse prideleného grantu v CZK _ _ e I —
Kapitola 1 - Osobni naklady 30 000,00 K& 15 000,00 K& 15 000,00 K¢ 0,00 K&
. Kapitola 2 - Dobrovolnicka prace - " - - n
Pri spravném vyplneni se pole C6 = F6. nerelowonin 0.0 K& 0.00 K& 0.00 K& 0.0 K&
Kapitola 3 - Cestovne zamestnancu 0,00 K& 0,00 K& 0,00 K¢ 0,00 K&
Kapitola 4 - Spotrebni material a vybaveni 10 000,00 K¢ 0,00 Ké 0,00 K& 0,00 Ké
Kapitola 5 - Sluzby (bez subdodavek) 32 000,00 K¢ 0,00 Ké 0,00 K& 0,00 Ké
0 1 : A Aot 1R Nt d Kapitola 6 - Subdoda 0,00 K& 0,00 K& 0,00 Ké 0,00 Ké
e <100% musite i v teto casti Vyuctovani zadat prolas - Subdodaviy : : : :
Neprimeé projektove naklady 3 000,00 K& 0,00 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢
10 { > I CELKEM 75 000,00 K'T 15 000,00 K& 15 000,00 K¢ 0,00 K&
ucetni polozky ve sloupci F ¢ ¢ ¢ ¢
r'{:"“".'a Popis nakladu (vidaje) Celkova castka dokladu | Zpisobila E4stka projektu éﬁ’“:f' o :ﬂ:‘:‘;ﬁf"’e cﬁ:‘;“:ﬂ‘fﬂ:ﬁ:ﬁgﬁe Cislo icetnino
1 1.4 Némcova 07/2021 hruba mzda + odvody 10 000,00 KE 10 000,00 KE 10 000,00 KE 0,00 KE|ID 2021010
1 1.1 Novak 07/2021 DPP 5 000,00 KE 5 000,00 KE 5 000,00 KE 0,00 KE|ID 2021015

Pokud je vase vyuctovani dobre vyplnené, tak by nemelo mit zadné pole cervené podbarveni bunky.

Meéenime sveé okoli.
S odvahou.
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Formular Vyuctovani %

VSechny originaly ucetnich dokladu hrazenych z grantu jsou oznaceny Lj\
slovnim spojenim: ,Financovano z programu Active Citizens Fund®
(staci rucné, razitkem, ne nutné pfimo v textu dokladu).

Zpusobilé jsou naklady, které vzniknou v obdobi mezi prvnim a poslednim dnem realizace projektu (ve
vyjimecnych pfipadech jsou zpusobilé i ty naklady, na které byl Gicetni doklad vystaven v poslednim mésici
realizace projektu, a byly uhrazeny do 30 dni od ukonceni projektu). Durazné doporucujeme uhradit vSechny
vydaje pred koncem realizace! Vyjimka se vztahuje pouze na pfipady popsané v Pfirucce pro pfijemce (str. 19).
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Mazev phijemce:
Cislo projektu:
Sledovane obdobi: MZ1 xx. yy. 227z — 8% yy. 2222

Kontrola a vyporadani zaverecné zpravy emce i puteple K i’ v i e

Oblast MZ | Zjiskeni 1. vyzva k dopinéni &i opravé zpravy Komentar prijemce
Realizovane aktivity a
prubéh projektu

Ciloveé skupiny projektu
Cile projektu

Dopady projekiu

e Nadace OSF/VDV ma 2 mesice na prvni kontrolu P prosiis o

organizaci

zpravy od data jejiho odevzdani prijemcem

Mejvétsi dosazeny uspéch
projektu

 Maximalné 2x muzete byt vyzvani k opravé Ci

doplneni zpravy

Podstatné zmeny v projektu
Komentare k rozpoéiu

Nesrownalosti

Sdilene uloziste | aplikaci
ke sdileni pfileh )
Prehled ukazatelu 2 dopadu

Vyporadani a vyzva k doplneni byva zpravidla do 5-10 =

pracovnich dni.

Meéenime sveé okoli.
S odvahou.

Odevzdana pripadova
studie
FINAMCE
Fof. &. ZpstEni 1. wyzva k doplnéni & opravé zpravy Komentar pfijemce

DOPORUCENI PRO BUDOUCT MONITOROVACT ZPRAVY
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Minimalné 15% vSech podporenych projektu v ramci celého programu projde auditem

Pfi vybéru projektu hraje mimo jiné roli:
e velikost rozpoctu
e vySe grantu
o délka projektu
e kvalita financnich zprav
e identifikovana rizika

Audit zpravidla probiha po ukonceni projektu pred schvalenim zpravy. Informovani budete pred koncem realizace
projektu vasi koordinatorkou.

Menlme sve Ok0||- lceland [P[/H_‘
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Po schvaleni zaverecné zpravy koordinatorkou programu.

NADACI

CHVALENA
ZPRAVA

| |
~—>» PODPIS

) |

Meéenime sveé okoli.

S odvahou.

NAHRANI
DO

SOUBORU
V GRANTYS

lceland DS[/H_‘

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

0 ™—T &

GRANTYS = vyYzvy K PROJEKTY & SUBJEKTY - Z KE STAZENI

Menu

@ Zikladniinformace

B Soubory

£ zpét na piehled

Uloit zmény

Odeslat

| Nadace OSF

- T -

- soubory zpravy

Presunte soubory sem

(nebo kliknutim wyberte)

Akce Nazev Velikost Nahrano Schvileno

| Nadace OSF

VYBOR DOBRE VULE
wlové

Nadace Olgy Ha

£

SKAUTSKY
INSTITUT



Zmeny projektu

VSECHNY ZMENY V PROJEKTU DOPORUCUJEME BEZ PRODLENI PREDEM KONZULTOVAT S KOORDINATORKOU.

Podstatné = zména v realizaci projektu, ktera vyrazné/zavaznym zpusobem ovlivni jeho obsah Ci prubéh
X
Nepodstatné = zména v realizaci projektu, ktera vyraznym zpusobem neovlivni dosazeni cilt projektu Ci jeho prubéh

y~ y

O podstatnou zmenu Ize zadat nejpozdéji 60 kalendarnich dni pred terminem ukonceni projektu, prijemce grantu musi
zadost predlozit minimalneé 40 kalendarnich dni pred jeji realizaci.
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https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=%C5%BD%C3%A1dost%20o%20schv%C3%A1len%C3%AD%20podstatn%C3%A9%20zm%C4%9Bny%20projektu

Publicita projektu

Prijemce je povinen zabezpecit publicitu projektu a zajistit informovanost o podpore z Fondi EHP a Norska.

Musi byt zdiraznéna béhem vsech Cinnosti spojenych s realizaci projektu.
Pri zahajeni projektu, v pribéhu realizace i pfi jakékoli prezentaci projektu a jeho vystupu, napriklad v médiich, na
internetu, v internich a vyrocnich zpravach, béhem konferenci, seminaru informujte o projektu a nezapomente
uvadet povinné vety k jeho financovani, které najdete v kapitole 7 Prirucky pro prijemce.

Pokud si nejste publicitou jisti, zaslete ji ke konzultaci sve kontaktni osobe v nadaci nebo PR tymu!
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https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/11/Prirucka_prijemci_Revize_10_2022.pdf

F 7 Skautsky institut

Webova podstranka / socialni site &= 2 s 6

Active Citizens Fund CR vybral nejvétsi podpofené projekiyl
Mezi 13 vwwbranymi jsou Déti apliku s individualizovanou podporou déti s
PAS. Nadace Partnerstvi s ochranou éeské krajiny, Amnesty International

1 Zék|adnll |nf0rmace 0 pI’OjEktU I’IéZEV, délka, anOtace CR s posilovanim medialni gramotnosti, NESEHNUTI s podporou aktivniho

obéanstvi mliadeZe, a také Asociace lesnich materskych gkol, In [USTITIA,

) KO n‘tak‘tni OSOba OZiveni, Zeleny kruh, Platforma pro socialni bydleni, SIMI (SdruZeni pro

integraci a migraci), COSIV - Ceska odborna spoletnost pro inkluzivni

o POVlnné Véta 0 podpo\rre (VIZ Ph'rUéka pro p_\r'lljemce 72) vzdélavani, Spoleénost pro podporu lidi s mentalnim postizenim v CR, zs. a

Elpida.

Sem ocenénym gratulujeme a pfejeme mnoho zdaru pii praci na zménach,

1 V éeSkém | ang“Ckém jaZYCG kiere maji nasi spolefnost zménit k lepsimul &
e Loga programu Active Citizens Fund a konsorcia

Dale:
o Aktualni deni, akce a vystupy
e Fotodokumentace
e Pripadna spoluprace

Active Citizens
Furd

Na socialnich sitich pouzijte hashtaqg #sodvahou. o NPT IR TP
Hagngani
o sdileni
N4 v Vg v o o o e ve Vv o Infomacs
V prispevcich oznacujte program Active Citizens Fund Ci cleny konsorcia. e Se—

@acf_czech @nadace.osf @vybor.dobre.vule @skautsky.institut

Ménime své okaoli. coang 1B

Liechtenstein  Active | Nadace OSF B\ Fs;‘l;%'{_ﬂ;v']
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https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/11/Prirucka_prijemci_Revize_10_2022.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2020/04/ACF_loga-a-logolinky.zip
https://www.facebook.com/acf.czech

Shrnuti povinnosti komunikace (

zajistit umisteni log a povinnych sdeleni na vystupech a materialech projektu

zajistit vizibilitu Fondi EHP a Norska / programu Active Citizens Fund a ¢lenl konsorcia
predem informovat programovy tym o vyznamnych akcich a informacnich aktivitach projektu
poskytnout/zaslat projektové fotografie a publikace

(na vyzadani) poskytnout/zpracovat videa, ¢lanky ¢i blogy

DOKLADANI PLNENI PUBLICITY PROJEKTU JE SOUCASTI ZAVERECNE ZPRAVY.
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Liechtenstein Active INadace OSF

S OdvahOu . Norway citizens fund

VYBOR DOBRE VULE

SSSSSSSS
TTTTTTTT



Graficky manual
programu Active Citizens Fund

Dokumenty pro prijemce

Prirucka pro prijemce
Graficky manual
Privodce vyuctovani
FAQ pro prijemce

Zakladni formulare:
Formular monitorovaci zpravy - akcni granty

Prehled ukazatell a dopadi projektu - akCni granty

Dokumenty pro piijemce AKCENI GRANTY - ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA
=FAQ pro pfijemce

Shenuti procesu edevzddvani meonitorevacl zpravy najdete v této infoprafice, v Plirufce pro pljemce
Kkapitola 3 2 Monitorovaci 2prdvy a takeé v |ahaky pro odevzdani 2pedwy (soutasti je | video Uréend

zejména pro akéni granty, vEiSina informaci je viak platnd i pro ostatni granty)

Co viechne musime v zavéreéns zprave deloit?
Jak na zdroje ovébeni?

Jak vypinit tabulku Prehled ukazateld a dopadl projektu?

Meénime sveé okoli.
S odvahou.

Formular vyuactovani

Dalsi:

Zadost o schvaleni podstatné zmény
Vykaz prace

Vzorova tiskova zprava

Vzorova prezenchni listina

lceland DS[/H_‘

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

PFirucka pro prijemce
programu Active Citizens Fund

Fondy EHP a Norska 2014-2021

INadoce OSF VIOV s
PRUVODCE PRO PRIJEMCE K VYUCTOVANI
AKCNICH A MATCHINGOVYCH GRANTU
PROGRAMU ACTIVE CITIZENS FUND

| Nadace OSF VoY p‘]
VYBOR DOBRE VULE L A

Nadace Olgy Haviové


https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/faq/
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/11/Prirucka_prijemci_Revize_10_2022.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2020/04/090_OSF_manua%CC%81l_final.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2022/05/P%C5%99%C3%ADjemce_Pr%C5%AFvodce-vy%C3%BA%C4%8Dtov%C3%A1n%C3%ADm_ak%C4%8Dn%C3%AD-a-matchingov%C3%A9-granty_k_1.6.2022.pdf
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=Monitorovac%C3%AD%20zprava%20%2D%20vzor%20pro%20ak%C4%8Dn%C3%AD%20granty%20%2D%20digi%2C%20zam%C4%9B%C5%99en%C3%AD%205
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=P%C5%99ehled%20ukazatel%C5%AF%20a%20dopad%C5%AF%20projektu%20%2D%20Ak%C4%8Dn%C3%AD%20granty%20zam%C4%9B%C5%99en%C3%AD%205
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=%C5%BD%C3%A1dost%20o%20schv%C3%A1len%C3%AD%20podstatn%C3%A9%20zm%C4%9Bny%20projektu
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=V%C3%BDkazy%20pr%C3%A1ce%20a,%C4%8Dinnosti%20%2D%20p%C5%99%C3%ADklady%20vypln%C4%9Bn%C3%AD
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=Tiskov%C3%A1%20zpr%C3%A1va%20%2D%20vzor
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/#:~:text=Prezen%C4%8Dn%C3%AD%20listina%20pro%20p%C5%99%C3%ADjemce%20%2D%20vzor

Rekapitulace

1/ Vyplnime formulare .. ..
/Vyp 4/ Odevzdavame prilohy
Ar = A= = ve tirech slozkach
Monitorovaci zprava 1000 — | Prehled ukazateli (napt. pfes online aplikace ke sdileni soubort,
——| orealizaci projektu 525 | Vyustovani v a dopadii projektu sdilené Glozist apod.)
= \ _ h\ = i a/ Zdroje ovéfeni (viz vyse bod 3 a), ukladame jed-
notlivé soubory ocislované dle ukazatel(, pfi vySSim
poctu zdroji ovéreni umistujeme soubory do slozek
3/ Pri pravime pfilohy pojmenovanych &isly ukazatel(
b/ Finance (viz vy$e bod 3 b)
a/ k obsahové éasti (podklady dokladajici ¢/ Publicita projektu (viz vye bod 3 ¢

realizaci projektovych aktivit a plnéni

2/ Nahraje'me formulare ukazateld, je-li relevantni Zadost o schvaleni
do systemu Grantys

Do sekce Zpravy u podporeneho projektu b/ k finanéni &asti (dokladovani
(podslozka Soubory)

Grantys VDV https://www.vdv.grantys.cz

pro projekty vzaméreni 3

5/ Vyplnime dokumenty,
souvisejici
s ukoncéenim projektu

(plati pouze pro zavére¢nou zpravu)

podstatné zmény projektu atd.)

projektovych vydaja, vykazy prace)

c/ k publicité projektu (podklady

Pripadova studie
prokazujici plnéni publicity projektu) :

Grantys Nadace OSF https:/granty.nadaceosf.cz/I (vzor dostaneme e-mailem)

pro projekty vzamérenil,2,4a5 'Dotaznik Nadace OSF
(pouze pro prijemce Nadace OSF,

online k vyplnéni zde)
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Kontakty

U akénich grantd neprobihaji klasické monitorovaci Adéla Nejedl3 Hana Slunsk
navstevy, ale jsme tu pro vas pro pripad, ze: adela.nejedla@osf.cz slunska@vdv.cz
o chcete individualné konzultovat pravidla programu a 226227 710 605 754 826
veskere podminky pro realizaci projektu Veronika Rehofkové Petra Kasalicka
* potrebujete behem realizace projektu informovat, jak veronika.rehorkova@osf.cz kasalicka@vdv.cz
jsou naplnovany cile 226 227 736 732 684 159
e resite behem realizace nejaké problémy a nevite si s , o ,
o Anna Krbcova Jitka Stefkova
nimi rady anna.krbcova@osf.cz jitka.stefkova@osf.cz
e potrebujete zkontrolovat publicitu projektu 226 227 710 777 563 893
e potrebujete probrat cerpani schvaleného rozpoctu nebo
jeho zmény konzultace@activecitizensfund.cz
Ménime své okoli. — .
S odvahou. Nomay " Giizens func INadsco 05 VOV,


mailto:adela.nejedla@osf.cz
mailto:katerina.sequensova@osf.cz
mailto:katerina.sequensova@osf.cz
mailto:katerina.sequensova@osf.cz
mailto:slunska@vdv.cz
mailto:kasalicka@vdv.cz
mailto:jitka.stefkova@osf.cz
mailto:konzultace@activecitizensfund.cz
https://www.activecitizensfund.cz/kontakty-2/

Konsorcium programu

Nadace OSF VoY
INSTITUT , \
VYBOR DOBRE VULE
Nadace Olgy Havlové
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Menime spolecnost.
S odvahou.

www.activecitizensfund.cz
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http://www.activecitizensfund.cz/

