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Soudasti programu Active Citizens Fund je tzv. Fond bilateralni spoluprace
(dale jen Bilateralni fond), ktery je uréen na podporu bilateralni spoluprace

mezi organizacemi ob&anské spoleénosti z Ceské republiky a organizacemi

z Norska, Islandu nebo Lichtenstejnska. Diky Bilateralnimu fondu mohou éeské
neziskoveé organizace a organizace z darcovskych zemi ziskat grant na bilateralni
projekty, jejichz cilem je rozvijeni a posilovani spoluprace, sdileni a pfenos
znalosti, technologii, zkusenosti a osvédéenych postuptl. Granty jsou

uréeny na financovani bilateralnich aktivit a iniciativ ve spolupraci s organizaci i
s expertem z uvedenych darcovskych zemi.

Tato Prirucka vam prinasi zakladni informace o Bilateralnim fondu, které
budete potrebovat pfi pfipravé zadosti nebo pri realizaci bilateralniho projektu.
Vsechny formulare a dokumenty najdete ke stazeni na webovych strankach
programu www.activecitizensfund.cz.

Vérime, ze diky Fondu bilateralni spoluprace vznikne rada prinosnych

a inspirativnich aktivit, které nejen prispégji k rozsireni spoluprace s organizacemi
a experty z Norska, Islandu a Lichtenstejnska, ale takeé prinesou vasi praci dalsi
NOvy rozmer.

Realiza¢ni tym programu Active Citizens Fund

> 1 Active Citizens Fund
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Bilateralni (monitorovaci) ukazatele - konkrétni méritelné
ukazatele vysledk( a vystupu projektu, jejichz prostrednictvim
je sledovano naplnéni zameéra a cilll bilateralniho projektu.

Bilateralni projekt - projekt, na ktery byl poskytnut grant
z Fondu bilateralni spoluprace.

Darcovska zemé (donor) - v ramci Fondl EHP a Norska jsou
darcovskymi zemeémi Island, Lichtenstejnsko a Norsko.

Fond bilateralni spoluprace (Bilateralni fond) - fond financ-
nich prostredkd, které jsou uréeny na podporu a rozvoj vzajem-
né spoluprace mezi organizacemi z Ceské republiky a z Norska,
Islandu ¢&i Lichtenstejnska v tématech programu Active Citizens
Fund.

Fondy EHP a Norska - prostfednictvim Finané¢niho mecha-
nismu EHP a Finanéniho mechanismu Norska pfispivaji staty
Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke snizovani ekonomickych
a socialnich rozdilt v Evropském hospodarském prostoru (EHP)
a k posilovani spoluprace s patnacti evropskymi staty. Prijemci
finanéni podpory jsou zemé stredni, vychodni a jizni Evropy.

Grant - financni prispévek poskytnuty na realizaci projektu na
zakladé grantové smlouvy.

Grantova smlouva - smlouva o poskytnuti nadac¢niho pfispév-
ku uzaviena mezi Nadaci OSF/VDV a pfijemcem grantu, ktera
uréuje podminky poskytnuti grantu, pravidla pro realizaci kon-
krétniho projektu, prava a povinnosti zi&astnénych stran.

Grantys - on-line databazovy systém Nadace OSF/VDV pro
prijem zadosti o grant a monitorovacich zprav pfijemct grantu.

Hodnotici komise - organ zajistujici hodnoceni a doporudeni
k podpore zadosti o grant v programu Active Citizens Fund.

Konsorcium programu - sdruzeni Nadace OSF, Vyboru dobré
vlle - Nadace Olgy Havlové a Skautského Institutu, které spo-
leéné spravuji program Active Citizens Fund.

Nestatni neziskova organizace (NNO) - pravnicka osoba, kte-
ra nebyla zfizena nebo zalozena za u¢elem podnikani a je ne-
zavisla na mistni, regionalni a centralni viadé, verejnych subjek-
tech, politickych stranach a komerdénich organizacich.

Partner projektu - organizace, jez sdili zodpovédnost za re-
alizaci projektu na zakladé smlouvy o partnerstvi s pfijemcem
grantu. Partnerstvi nespociva v poskytovani sluzeb/subdodava-
telstvi a nesmi mit komer¢éni (ziskovy) charakter.

Programova dohoda / Programme Implementation Agree-
ment (PIA) - smlouva mezi zprostiedkovatelem fondu (Nadaci
OSF jako vedoucim ¢lenem konsorcia) a zprostfedkovatelem
programu (Kancelafi finanénich mechanisma jako zastupcem
darcovskych zemi), ktera stanovuje zakladni podminky a pravi-
dla pro realizaci programu Active Citizens Fund i podporenych
projekttl a vymezuje vzajemné dohodnuté tematické oblasti,
programova zaméreni a vysi podpory.

Prijemce grantu - nestatni neziskova organizace, jejiz zodpo-
védnosti je v souladu s grantovou smlouvou realizovat projekt
podporeny z programu Active Citizens Fund.

Prijimajici zemé - zemé, ktera v souladu se svymi narodnimi
potfebami a prioritami uzavrela dohodu s darcovskymi staty
0 souboru programu a rozsahu spoluprace a ktera na zakladé
této dohody Cerpa financéni prostiedky z Fondl EHP a Norska.
Fondy EHP a Norska jsou uréeny na podporu 146 program(i v 15
prijimajicich zemich; Ceska republika je jednou z pfijimajicich

zemi.

Tematicka oblast - program Active Citizens Fund se zaméruje
na pét oblasti aktivit ob&anské spolecnosti, které budou posile-
ny (aktivni ob&anstvi, lidska prava, znevyhodnéné skupiny, gen-
derova rovnost a klimatickd zména).

Vykonna rada programu - organ, ktery zodpovida za strategii
programu Active Citizens Fund, schvaluje externi hodnotitele
a &leny hodnoticich komisi, rozhoduje o podpore Zadosti o grant,
projednava odvolani zadatel( proti vysledk{m formalni kontroly
zadosti &i schvaluje zpravy a dokumenty programu.

Zameéreni projekti - v ramci programu Active Citizens Fund je
definovano pét zaméreni, ve kterych budou projekty podporeny
a ktera odpovidaji planovanym vysledkim programu (viz Tabul-
ka dopadt, vysledky 1-5).

Zprostiedkovatel fondu (FO) / Fund Operator - verejny nebo
soukromy, komer&ni nebo nekomeréni subjekt, stejné jako ne-
statni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pripravit
a implementovat program. Program Active Citizens Fund v CR
spravuje na zakladé otevieného vybérového Fizeni konsorcium
Nadace OSF, Vyboru dobré vile - Nadace Olgy Havlové (dale
VDV) a Skautského institutu (dale SI).

Zprostiedkovatel programu (PO) / Programme Operator -
v programu Active Citizens Fund je zprostfedkovatelem progra-
mu Kancelaf finanénich mechanism, sekretariat Fondd EHP
a Norska.



Zadatel - organizace, ktera predklada zadost o grant dle pod-

minek stanovenych v grantové vyzvé.

Zadost o grant (projektova zadost) - dokument vypracovany
zadatelem ve stanovené formeé dle podminek a pravidel pro-

gramu, kterym zada o grant na realizaci projektu.

Seznam zkratek

Bilateralni fond

Fond bilateralni spoluprace

EHP/EEA Evropsky hospodarsky prostor

Konsorcium Konsorcium Nadace OSF, Vyboru dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautského institutu - zprostfedkovatel fondu
NNO Nestatni neziskova organizace

PIA Programova dohoda / Programme Implementation Agreement

SI Skautsky institut

VDV Vybor dobré vile - Nadace Olgy Havlové




1. O programu Active Citizens Fund
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Obdanska spoleénost je nezbytnou podminkou fungujici demokracie. Aby mohla svou nezastupitelnou roli zastavat, je tfeba zvysit
aktivni zapojeni ob¢anu do verejného déni a do rozhodovacich procest, posilit transparentnost pri sprave véci verejnych, zkvalitnit
obdanské vzdélavani a medialni vychovu. Je tfeba prosazovat dodrzovani lidskych prav a zohledriovat potfeby znevyhodnénych
skupin. Je nutné zamérit se také na aktivizaci a zapojeni mladych lidi. Proto se program Active Citizens Fund zamérfuje na finanéni
podporu obc¢anskych aktivit, na posileni efektivni spoluprace a na vzdélavani a dalsi rozvoj kapacit obéanského sektoru.

Program Active Citizens Fund je realizovan v ramci Fondii EHP a Norska 2014-2021 a je podpoten dastkou 15 milionti eur. V Ceské
republice jej spravuje konsorcium, které tvori Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut.
Celkova ¢astka uré¢ena na grantovou podporu neziskovych organizaci dosahuje témér 13 miliont eur (vice jak 300 milion( korun).

Fondy EHP a Norska

Prostrednictvim Fond(l EHP a Norska pfispivaji staty Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke snizovani ekonomickych a socidlnich roz-
dild v Evropském hospodarském prostoru (EHP) a k posilovani spoluprace s patnacti evropskymi staty. Pravé velky dliraz na sdileni
a vymeénu zkusenosti mezi darcovskymi zemémi a prijemci grant je dilezZity aspekt, kterym se tyto fondy lisi od fondd EU. Prijemci
finan¢éni podpory jsou zemé stiedni, vychodni a jizni Evropy, které v sou¢asném programovém obdobi (2014-2021) obdrzi celkem
2,8 billionu eur. Ceska republika je piijemcem Fondt EHP a Norska od roku 2004, na programové obdobi 2014-2021 je na programy
v CR uréeno 184,5 milion(i eur. Vice informaci o Fondech EHP a Norska a dalich podpofenych programech v CR najdete na www.

eeagrants.cz a www.eeagrants.org.

1.1 Cile programu
Cilem programu Active Citizens Fund je posileni obéanské spoleénosti, aktivniho obéanstvi a zmocnéni znevyhodnénych
skupin.

Stézejni &asti programu je rozdéleni finanénich prostiedkii formou riznych typi granti na podporu vétsi angazovanosti a par-
ticipace obc¢ant a znevyhodnénych skupin, podporu efektivni spoluprace, vzdélavani a prosazovani lidskych prav. To vée se zamé-
rem zvysit kapacity ob&anského sektoru a jeho udrzitelnost.

Cilem programu je rovnéz podpora a rozvoj vzajemnych bilateralnich vztaht Ceské republiky s Norskem, Islandem a Lichten-
Stejnskem, konkrétné posilovani partnerstvi a vzajemna vyména zkusenosti mezi organizacemi z téchto zemi pfi pripravée a realizaci
projektl. V ramci regionalni spoluprace soudasné probiha vymeéna zkusenosti mezi organizacemi z dalSich evropskych zemi, kde

je rovnéz realizovan program Active Citizens Fund.

Grantova podpora programu je uréena na:
projekty na podporu obéanské spoleénosti'
(systémoveé, zakladni, akéni a matchingové granty; projekty konsorcia)
rozvoj vzajemnych bilateralnich vztahii organizaci z CR a darcovskych zemi
(bilateralni granty)


http://www.eeagrants.cz
http://www.eeagrants.cz
http://www.eeagrants.org

Tematické oblasti programu
Kazdy Zadatel musi plsobit v jedné z tematickych oblasti programu:
Aktivni ob&anstvi
Lidska prava
Znevyhodnéné skupiny
Genderova rovnost

Klimaticka zména

Zaméfeni projekti
Kazdy projekt musi prispivat k naplnéni alespon jednoho z definovanych programovych zaméreni:
Obdanska participace
Advokadni a watchdogové aktivity
Zmocnéni znevyhodnénych skupin
Obdanskeé vzdélavani a medialni gramotnost
Posileni neziskovych organizaci
(Popis tematickych oblasti a zaméreni projektil je na webu programu.)

Principy programu

Program Active Citizens Fund je zaloZzen na hodnotach respektujicich lidskou dlistojnost, svobodu, demokracii, rovnost, viadu prava
a lidska prava véetné prav mensin. Ridi se principy fadné spravy, je participativni a inkluzivni, odpovédny, transparentni, reaguje na
potreby, je efektivni a udinny a dodrzuje zasady nulové tolerance vici korupci. Zaroveri je v souladu s udrzitelnym rozvojem, dlouho-
dobym ekonomickym rlistem, socialni soudrznosti a ochranou zivotniho prostredi.



2. Fond bilateralni spoluprace

DtileZitou soudasti Fondd EHP a Norska je podpora a rozvoj vzajemnych bilateralnich vztahii Ceské republiky s Norskem, Islan-
dem a Lichtenstejnskem, konkrétné posilovani partnerstvi a vzajemna vyména zkusenosti mezi ceskymi organizacemi ob&anské
spolec¢nosti a organizacemi z darcovskych zemi pfi pfipravé a realizaci projektu.

Pro tyto ucely je ztizen Fond bilateralni spoluprace (dale jen Bilateralni fond), na ktery je v ramci programu Active Citizens Fund
alokovano celkem 150 tisic eur. Cast finanénich prostiedki Bilateralniho fondu ve vysi 85 tisic eur je urdena na podporu bilateralnich
projekt(, zbyvajici ¢ast prostiedkl je uréena na studijni cesty, navstévy expertl z darcovskych zemi a vzajemna sitovaci setkani
v tématech programu (organizaci téchto bilateralnich aktivit zajistuje konsorcium programu, blizsi informace budou vzdy uvedeny
na webu programu). Diky Bilateralnimu fondu mohou ¢eské neziskové organizace a organizace z darcovskych zemi ziskat grant na
bilateralni projekty, jejichz cilem je rozvijeni a posilovani spoluprace, sdileni a pfenos znalosti, technologii, zkuSenosti a osvédéenych
postupu. Granty jsou uréeny na financovani bilateralnich aktivit a iniciativ ve spolupraci s organizaci ¢i s expertem z uvedenych dar-
covskych zemi. Vydaje na bilateralni aktivity musi byt vedeny oddélené a nemohou slouzit ani jako spolufinancovanijiného projektu.
Vzajemny kontakt a spolupraci napomahaji zprostifedkovat kontaktni organizace v darcovskych zemich:

Norsky helsinsky vybor
http:/www.ngonorway.org

http:/www.nhc.no/en/

Islandské centrum lidskych prav
http:/www.humanrights.is/en

Rodéni alokace na bilateralni projekty jsou stanoveny nasledovné:

Rok Finanéni alokace
(v eurech)

2019 15000

2020 15000

2021 15000

2022 15000

2023 5000

> 7 Active Citizens Fund


http://www.ngonorway.org
http://www.nhc.no/en/
http://www.humanrights.is/en

3. Pravidla cerpani z Fondu bilateralni spolu-
prace
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3.1 Opravnénost zadatele
Opravnény zadatel o bilateralni grant:

je nevladni neziskova organizace (NNO), ktera je pravnickou osobou registrovanou na tizemi Ceské republiky dle Ob&an-

ského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. nekomeréniho Ucelu a nezavisla na mistni, regionalni a statni sprave, verejnych subjektech,

politickych stranach &i obchodnich organizacich. Zadatel je tedy zakonem definovan a registrovan jako:
Spolek - zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik § 214-302
Ustav - zakon &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik § 402-418
Obecné prospésna spoleénost - zakon ¢. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolec¢nostech a o zméné a doplnéni
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dle zakona ¢. 68/2013)
Nadace a nadacéni fondy - plvodné zalozené podle zakona &. 227/1997 Sb. o nadacich a nadacnich fondech, ve znéni
pozdéjsich predpisu
Zajmova sdruzeni pravnickych osob - dle zakona ¢. 40/1964 Sh., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, pokud
vSichni élenové sdruzeni samostatné spliuji podminky opravnénosti zadatele a jsou nestatnimi neziskovymi organizacemi
Uéelova zatizeni cirkvi - zalozené pro poskytovani charitativnich sluzeb, které poskytuiji vefejnosti obecné prospésné
sluzby charitativniho charakteru nebo socidlni a zdravotnické sluzby, a to za predem stanovenych a pro véechny uzivatele
stejnych podminek v souladu se zakonem ¢&. 3/2002 Sb. o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozen-
skych spole¢nosti, ve znéni pozdéjsich predpisu. Tato zarizeni jsou opravnénymi zadateli pouze v pripadé, pokud nebudou
navrhované &i podporené aktivity projektu jakkoliv propagovat nabozenskou doktrinu, poslani nebo proselytismus souvi-
sejici s virou v konkrétni nabozenstvi.

je organizace z darcovskych zemi za predpokladu, Ze se jedna o organizace nekomeréniho charakteru zaloZzené za jinym

ucelem nez je dosahovani zisku

splriuje k terminu predlozeni zadosti podminku jednoho roku od data registrace organizace

Opravnénym zadatelem neni OSVC (osoba samostatné vydéledné inna) ani fyzicka osoba.

Zadatel musi byt piimo zodpovédny za realizaci projektu, na ktery zada grant, nesmi vystupovat jen jako zprostiedkovatel.



3.2 Opravnénost partneru a podminky partnerstvi

Podminkou pridéleni grantu na bilateralni projekt je zapojeni organizace ¢i experta z jedné z darcovskych zemi, tj. naplnéni
bilateralniho aspektu projektu. Toto zapojeni miize mit formu oficialniho partnerstvi dolozeného smlouvou o partnerstvi (viz nize),
nebo muze mit neformalni charakter, kdy je partnerska spoluprace dokladovana jinymi zplisoby (e-mailova komunikace, program
konference, atd.).

Opravnény partner (pro bilateralni projekt):
je soukromym ¢&i verejnym subjektem, komerénim, nekomerénim nebo nevladni organizaci, ktery je registrovanou
pravnickou osobou na tizemi/ s plisobnosti na tizemi Ceské republiky, Norska, Lichtenstejnska, Islandu

V ramci projektu jsou mozné dva typy partnerstvi:
financni partnerstvi - tento typ partnera prijima prostfednictvim prijemce grantu ¢ast grantu na realizaci vécnych projek-
tovych aktivit
nefinanéni partnerstvi — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit projektu, napr. formou konzultaci, odborné
garance apod., ale neni mu poskytovan zadny finanéni prispévek za Ucast na realizaci projektu

Podminky spolutiéasti partneri na realizaci projektu:
Usast partnert v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna.
Povaha pravnich vztahi mezi pfijemcem a jeho partnery neni zaloZzena na poskytovani sluzeb; spoluprace nema charakter
dodavatelsko-odbératelského vztahu. Partnerstvi nesmi mit komercni (ziskovy) charakter.
Veskeré smluvni vztahy mezi pfijemcem grantu a partnery, véetné postaveni jednotlivych partnerd, jejich finanéni odpovéd-
nosti, Ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a Upravy vzajemnych prav a povinnosti pfi realizaci projektu jsou
upraveny ve smlouveé o partnerstvi.
Pri realizaci projektu je partner zavazan smlouvou o partnerstvi stejnymi podminkami ve vztahu k Nadaci OSF/VDV (resp.
Fond( EHP a Norska) jako pfijemce grantu.




3.3 Opravnéné aktivity
Skala opravnénych aktivit pro bilateralni projekty je siroka. Podminkou je, aby aktivity spadaly do jedné z vyée uvedenych tematic-

kych oblasti a zarover odpovidaly vzdy alespori jednomu vySe uvedenému zaméreni.

Jedna se napriklad o nasledujici aktivity:
studijni a pracovni cesty s cilem sdileni zkusenosti, know-how, ¢i priklad( dobré praxe
pracovni bilateralni setkani za u¢elem vymény informaci, planovani uzsi spoluprace nebo konkrétnich spole¢nych aktivit
ucast na mezinarodnich akcich s cilem navazovani a posilovani kontaktt ¢i vzajemnych prezentaci
sbér dat ¢i pFiprava studii a analyz za (c¢elem ziskani informaci a jejich sdileni, prohloubeni informovanosti o programovych
tématech
organizace seminari, konferenci, workshop( s cilem navazovani a posilovani kontakt(i
prezentaéni nebo propagacni iniciativy k posileni bilateralnich partnerstvi

Podporena aktivita musi naplihovat minimalné jeden z nize uvedenych bilateralnich
rozmérd:
spoluprace mezi deskou a norskou, islandskou nebo lichtenstejnskou organizaci
spoluprace s norskym, islandskym nebo lichtenstejnskym expertem/expertkou
(v pripadé zadatelll z CR), resp. s Seskym expertem/expertkou (v pfipadé zadateld
z darcovskych zemi)
aktivita, ktera je realizovana v darcovskych zemich (v pfipadé zadatelt z CR) nebo
v CR (v pripadé zadatelt z darcovskych zemi)
aktivita, ktera prezentuje perspektivu darcovské zemé (v piipadé zadateld z CR) &i
¢eskou perspektivu (v pripadé zadatelll z darcovskych zemi)

Aktivity podporené z Bilateralniho fondu musi pfispivat k posileni bilateralnich vztah
a vzajemnému porozuméni mezi Norskem, Islandem, Lichtenstejnskem a Ceskou repub-
likou.




3.4 Bilateralni ukazatele

VSechny podporené bilateralni projekty musi prispivat k programovému vysledku Posileni spoluprace mezi organizacemi z pfi-
jimajici zemé a organizacemi z darcovskych zemi zapojenych do programu, a to prostfednictvim alespon jednoho zvoleného
vystupu a jeho ukazatele/U. Naplnéni ukazatell podporuje dosazeni cilll konkrétnich bilateralnich projekt.

Tabulka bilateralnich dopadt

Programové vysledky a vystupy Bilateralni ukazatele Napliuji

Podil u¢astnikd bilateralnich projekt( podpofenych

. . . . I . v8echny projekty s partnerem
z Fondu bilateralni spoluprace, ktefi vykazuji lepsi znalosti/ Y projexty sp

z darcovské zemé

metody/ pfistupy
Bilateralni vysledek Mira divéry mezi spolupracujicimi organizacemi v8echny projekty s partnerem
Posileni spolupréce mezi organizacemi z pfijimajici a darcovské zemé z darcovské zemé
z pfijimajici zemé a organizacemi ) ) ) ) véechny projekty s partnerem
z darcovskych zemi zapojenych do programu Mira spokojenosti s partnerstvim 2 darcovské zema

Podil spolupracujicich organizaci, které pouzivaji znalosti

bilateralni projekt:
ziskané diky bilateralnimu partnerstvi projexty

i L Pocet projektl realizovanych ve spolupraci s partnerem v8echny projekty s partnerem
Bilateralni vystup 1 . . « . . M
. . . . . z darcovské zemé z darcovské zemé
Jsou podporena partnerstvi mezi organizacemi
z pfijimajici zemé a organizacemi
z darcovskych zemi Poget kurza/skoleni organizovanych ve vzajemné vSechny projekty s partnerem
spolupraci organizaci z pfijimajici a darcovské zemé z darcovské zemé

Poget bilateralnich projekt( podpofenych z Fondu

. - . bilateralni projekt
bilateralni spoluprace projexty

Bilateralni vystup 2

Prostfednictvim Fondu bilateralni spoluprace je
zprostredkovana spoluprace mezi organizacemi
Zprijimajici zeme a organizacemi Pocet jednotlived zapojenych do bilateralnich projektu

. . . bilateralni projekt
z dércovskych zemi podporenych z Fondu bilateralni spoluprace lateraini projexty

Zadatel je povinen zvolit, kvantifikovat a naplnit v projektu alespor jeden ukazatel k bilateralnimu vysledku, alespori jeden bilate-
ralni vystup a k tomu alespon jeden ukazatel zvoleného vystupu (viz pfiloha zadosti Plan bilateralnich vystupt a dopad).

V zavéreéné zpravé o realizaci projektu prijemce grantu konkrétné popise pInéni véech zvolenych ukazatelll ve vztahu ke schva-
lenému planu (tj. uvede pocet projektd, na kterych s partnerskou organizaci spolupracuje apod.).

3.5 Délka projektu

Doporuc¢ena délka bilateralnich projektl se pohybuje v rozmezi 1-9 mésicil, maximalni délka realizace je 12 mésicu. Realizace bila-

teralniho projektu musi byt ukonéena nejpozdéji do 30. dubna 2024.
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3.6 Vyse grantu a finan¢ni podminky

Minimalni vyse grantu na bilateralni projekt je 1000 eur, maximalni vyse grantu je 8000 eur.

Grant pokryva 100 % opravnénych nakladd bilateralniho projektu. Zadatelé nejsou povinni se na financovani nakladt projektu po-
dilet (spolufinancovat).

Grant bude udélen a vyplacen v eurech. Naklady na bilateralni projekt jsou prijemci grantu proplaceny zpétné po ukoncéeni pro-
jektu a jeho vyuctovani (resp. schvaleni zavéreéné monitorovaci zpravy projektu). Podrobnéji viz kapitola 7.3.

Pro zpracovani rozpodtu v zadosti se doporuduje pouzit posledni dostupny mésiéni kurz CNB.

Pro vyuctovani nakladu projektu, které byly uhrazeny v jiné méné nez euro, je prijemce grantu povinen pouzit prameérny mésic¢ni kurz
CNB platny pro mésic, ve kterém naklady vznikly.

Kurzové rozdily jdou na vrub pfijemce grantu.

Bilateralni projekt nesmi generovat zisky.

(-] ] 4 m O
3.7 Zpusobilost vydaju
Z bilaterélniho grantu Ize hradit véechny relevantni a zptisobilé vydaje piijlemct grantu a partnera/t projektu z Ceské republiky,
Norska, Islandu &i Lichtenstejnska.

Prijlemce grantu je povinen dodrzovat principy zpusobilosti vydaji v souladu s PIA, ktera obsahuje podrobnou definici zplsobilych
a nezpUlsobilych vydaju. Veskeré vydaje vynalozené prijemcem grantu (nebo jeho partnerem s finanénim prispévkem) na bilateralni
projekt musi byt v souladu se schvalenym rozpod&tem, nezbytné pro jeho realizaci, pfimérené, vynalozené hospodarné a ve stanove-
ném ¢asovém rozmezi. Vydaje musi byt identifikovatelné, transparentni a ovéfitelné.

Za zpusobilé vydaje z Fondu bilateralni spoluprace se povaZzuji:
poplatky a cestovni naklady spojené s Ucasti na konferencich, seminarich, kurzech, pracovnich jednanich a workshopech
cestovni naklady na studijni cesty do Norska, Islandu &i Lichtenstejnska
naklady na cestu, per-diems a odmény pro hostujici experty z Norska, Islandu &i Lichtenstejnska
naklady na studie proveditelnosti a na vypracovani finanénich a ekonomickych analyz
naklady spojené s poradanim konferenci, seminaru, kurz(, workshop( a pracovnich jednani, naklady na tlumoceni a preklady
pracovnich material(
naklady na propagac¢ni a informacni aktivity za uéelem posileni bilateralni spoluprace
naklady nutné k ziskani statistickych dat ¢&i k pfipravé odbornych studii zamérenych na bilateralni spolupraci
poplatky za externi poradenstvi expertt z Norska, Islandu ¢&i Lichtenstejnska (narokované v osobnich nakladech, nebo ve
sluzbach)
cestovni zdravotni pojisténi, storno pojisténi letenek / vlakovych / autobusovych jizdenek
naklady na zpravu o auditu prokazujici zplsobilost vydaji v rdmci monitorovaci zpravy (relevantni pouze pro partnery z do-
norskych statt)
dalsi nezbytné vydaje pfimo spojené s bilateralni iniciativou (musi byt uvedeny ve schvalené Zadosti)



Bilateralni projekt miize generovat pfimé vynosy, nem(ize vSak vést k dosazeni zisku.
V pripadé, ze projekt generuje pfimé vynosy, je mozné je pouzit pouze na pokryti zpUsobilych vydajl projektu realizovanych nad

ramec schvalenych celkovych zpusobilych nakladt projektu.
V bilateralnich projektech nejsou zpUsobilymi vydaji investi¢ni vydaje, odpisy ani neprimé vydaje.

Dale nejsou povaZovany za uznatelné nasledujici typy naklad:
uroky z dluhu, poplatky souvisejici s dluhy a poplatky za pozdni platby
poplatky za financ¢ni transakce (vyjma téch, které se tykaji projektovych vydaju) a jiné Cisté finanéni naklady
naklady souvisejici s nakupem nebo pronajmem nemovitosti
rezervy na ztraty nebo potencialni budouci zavazky
ztraty souvisejici se zménou kurzu
zpét ziskana (uplatnéna) DPH
naklady kryté jinymi zdroji
sankce a naklady souvisejici se soudnimi spory kromé situaci, kdy je soudni spor nezbytné nutny k dosazeni vysledkt pro-
jektu
nehospodarné (neumérné vysoké) naklady ¢i naklady vynaloZzené v rozporu s dobrymi mravy

Podpora z programu Active Citizens Fund nezahrnuje statni prostredky, a nepredstavuje
tak statni podporu ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie (SFEU).
Rozhodnuti poskytnout finanéni prostredky, at jiz ze strany zprostredkovatele programu
(Kancelar finan¢nich mechanism) vici zprostredkovateli fondu (konsorcium) &i ze stra-
ny zprostredkovatele fondu vugi prijemcum grantu, nemohou byt prisuzovana jednotlivé
zadnému ze statu Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO), ani pfijimajici zemi.

Prijemci grantu jsou v§ak povinni dodrzovat principy verejné podpory a zodpovéed-
nosti za spravné cerpani financnich prostredkl z Fondd EHP a Norska, a to v souladu
s grantovou smlouvou.




4. Predkladani zadosti o grant

4.1 Formular zadosti a jeji prilohy

a) Zadatelé z CR

Zadatelé z Ceské republiky predkladaji zadost o grant na bilateralni projekt v predepsaném formatu v elektronické
podobé prostfednictvim on-line databaze Grantys na adrese http://granty.nadaceosf.cz. Do Grantysu se rovnéz
nahravaji véechny piilohy zadosti. Zadost a jeji pfilohy musi byt zpracovany v éeském jazyce, vyjma nazvu projektu,
struéné anotace cilt projektu, pripadné prohlaseni partnera v pripadé partnert ¢i CV experta z darcovské zemé, které
jsou zpracovany v anglickém jazyce.

Pokyny pro zpracovani zadosti o grant v databazi Grantys jsou uvedeny dale v kapitole 6 této prirucky. Informace
k vypInéni zadosti v databazi Grantys Ize nalézt také na webovych strankach programu.

b) Zadatelé z darcovskych zemi
Zadatelé z darcovskych zemi zpracovavaji zadost o grant na bilateralni projekt v anglickém jazyce v predepsaném
formatu ve Wordu, kterou zasilaji spole¢né se véemi prilohami e-mailem na kontaktni adresu uvedenou v grantové

vyzve.

Zadost ve wordovém formatu je mozné stahnout na webu programu ve vyzvé k predkladani zadosti pro bilateralni
projekty. Vice informaci je uvedeno v anglické verzi vyzvy.

Dokladovani zadosti o grant a jejich priloh:

Forma zpracovani/ odevzdani

Dokument/pFiloha

Zadatelé z CR Zadatelé z darcovskych zemi

Zadost o grant (v&. rozpodtu projektu) zasila se e-mailem jako pfiloha
vyplruje se pfimo v Grantysu - elektronicky ve formatu .doc

Rozpodet projektu neni relevantni (rozpodet je souédsti zadosti zasila se e-mailem jako priloha
ogrant) ve formatu .xls

Plan bilateralnich vystup( a dopadu nahrava se jako pfiloha ve formatu .xIs do systému | zasila se e-mailem jako pfiloha
Grantys ve formatu .xls

Priloha dokladajici bilateralni aspekt projektu (jedna &i vice nahrava se jako pfiloha do systému Grantys, zasila se e-mailem jako pfiloha

z uvedenych moznosti dle relevance): napf. ve formatu .doc nebo .pdf napr. ve formatu .doc nebo .pdf

- prohlaseni o partnerstvi (sken podepsaného originalu (sken podepsaného originalu)

organizace z darcovské zemé

- OV experta/ky z darcovské zemé

- program akce (konference, seminare) i aktivity
v darcovské zemi

- jiné dokumenty &i materialy dokladajici
bilateralni rozmér aktivity (MuZe se jednat
o e-mailovou komunikaci doklddajici vznikajici
spolupréci nebo ndvrh spolecné aktivity.)

Doklad o registraci zadatele nahrava se jako priloha do systému Grantys zasila se e-mailem jako pfiloha

ve formatu .pdf (sken originalu &i vypis) ve formatu .pdf (sken originalu &i vypis)
Doklad o registraci partnera/ (je-li relevantni) nahrava se jako pfiloha do systému Grantys zasila se e-mailem jako pfiloha

ve formatu .pdf (sken originalu &i vypis) ve formatu .pdf (sken originalu &i vypis)
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4.2 Kontrola pred odevzdanim zadosti o grant
Pred dokonéenim zadosti doporucujeme kromé kontroly odevzdani vSech pfiloh ve formatu dle tabulky v kapitole vyse zaroven
zkontrolovat nasleduijici:

Zadost je zpracovana elektronicky v deském jazyce v systému Grantys (zadatelé z CR), resp. zaslana e-mailem ve Wordu
v anglickém jazyce (zadatelé z darcovskych zemi).
V8echna povinna pole zadosti jsou vyplnéna ¢i zaskrtnuta.
VSechny pfilohy zadosti jsou vypInény:
Plan bilateralnich vystup( a dopad
Rozpocet projektu (pouze Zadatelé z darcovské zemé)
Rozpocet spliuje podminky grantové vyzvy:
vyS$e pozadovaného grantu je v rozmezi 1000-8000 eur
vydaje spliuji kritéria zplsobilosti
Zadost splituje véechna Administrativni kritéria (viz grantova vyzva).
Zadost/zadatel/partner projektu spliiuje véechna Kritéria opravnénosti (viz grantova vyzva).

- Fu [-] b4 y [ ]
4.3 Prijem a zpusob doruceni zadosti
Zadosti o grant z Fondu bilateraini spoluprace jsou pfijimany pribézné od zvefejnéni prvni grantové vyzvy programu do 31.8.2023
véetné (resp. do vycéerpani finanénich prostredkl Fondu bilateralni spoluprace na dany rok ¢i do vycerpani celkové alokace Fondu

na webu programu.

Zadost o grant musi byt Nadaci OSF predlozena minimalné 2 mésice p¥ed zahajenim planovaného bilateralniho projektu vyse
uvedenym zpusobem. Ve vyjimecénych a Fadné zdlivodnénych pripadech je mozné predlozit zadost i v kratsi Ihité, v takovém pripa-

dé musi prijemce predlozit i pisemné zdivodnéni.

4.4 Konzultace k zadostem

Podrobné informace k predkladani Zadosti o grant jsou uvedeny v této Prirucéce (kapitola 5) a v samotném textu grantové vyzvy.
V pfipadé nejasnosti se Zadatel i projektovi partnefi mohou obracet po celou dobu otevreni bilateralni vyzvy na programovou koor-
dinatorku Fondu bilateralni a regionalni spoluprace (viz kontakty na realiza¢ni tym na webu programu), a to v pracovni dny prostied-
nictvim emailu ¢i telefonicky. Odpovéd je zaslana nejpozdéji do 10 pracovnich dnt po obdrzeni dotazu.




5. Vyplnéni zadosti

00 000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Z4dosti od organizaci z CR jsou vypliiovany a odesilany prostfednictvim on-line databaze Grantys na adrese https:/granty.nadace-

osf.cz. Jsou podavany pouze v elektronické verzi.

Zadosti od organizaci z darcovskych zemi se vypliiuji do wordového dokumentu, ktery je k dispozici na www.activecitizensfund.cz.

Jsou podavany pouze v elektronické verzi e-mailem se vsemi prilohami na adresu kontaktni osoby.

5.1 Priprava a zpracovani bilateralniho projektu

Cile projektu: Co je cilem vaseho bilateralniho projektu? Jakym zplsobem projekt napliiuje cile Fondu bilateralni spoluprace pro-
gramu Active Citizens Fund? Struéné popiste ndvaznost na relevantni zameéreni projektu.

Bilateralni spoluprace mezi Norskem, Islandem, Lichtenstejnskem a Geskou republikou: Jakym zptisobem napliiuje vas pro-
jekt bilateralni rozmér? Jsou do realizace projektu zapojeny norské, islandskeé &i lichtenstejnské organizace &i jejich experti; za-
méruje se projekt na norskou perspektivu; dochazi k pfedani éi vzajemné vyméné know-how nebo prikladl dobré praxe z Norska,
Islandu, Lichtenstejnska/Ceské republiky? Jak budete dale spolupracovat?

Bilateralni ukazatele projektu (vystupy): Které ukazatele vas projekt naplni? Kvantifikujte je a promyslete zplsob jejich dolozeni.
Zpusob realizace/ aktivity: Jaké planujete projektové aktivity/ iniciativy? Vyjmenujte je a struéné popiste.

Harmonogram: Pripravte si zakladni ¢asovou rozvahu.

Prekazky realizace: Zamyslete se nad prekazkami, které by vam v realizaci navrhovanych aktivit mohly zabranit.

Rozpocet: Pripravte si rozpocet v souladu s pravidly Bilateralniho fondu (viz kapitoly 3.6. a 3.7). Celkové naklady projektu musi byt
uvedeny v eurech.

Rozpocet projektu je lenén na tyto kapitoly:

1. Osobni naklady

2. Cestovninaklady

3. Nakup sluzeb
4.

Vydaje vyplyvajici pfimo ze smlouvy

Jednotlivé polozky rozpodtu museji byt prokazatelné navazané na projektové aktivity a tato navaznost musi byt jasna v kvali-
tativni i kvantitativni roviné. Pro posouzeni efektivnosti rozpoctu je potfebné, aby byla stanovena jednotkova cena dané polozky,
pocet polozek (odpovidajici rozsahu ¢innosti v popisu aktivit), a teprve na zakladé tohoto propoctu stanovena celkova cena poloz-
ky. Mzdy a ceny vysSi, nez je sazba obvykla v dané organizaci i regionu, jsou mozné v opodstatnénych pfipadech, které je nutné
v Zadosti o grant dostateéné zdlvodnit. Pro polozky miiZzete libovolné pridavat radky dle potieby.

5.2 Pristup a pFihlaseni do databaze Grantys

Pro vyplnéni zadosti a nahrani véech priloh musite byt zaregistrovani do databaze Grantys.

a) Pokud jste jiz u Nadace OSF/VDV zadali o grant:
k pfihlageni vyuzijete emailovou adresu a heslo, které jste si do databaze Grantys v minulosti vyplnili (nepfihlasujete se jiz
pres ICO). Piipadné nové heslo k udtu ziskate kliknutim na odkaz Zapomnéli jste své heslo? a zadanim této emailové adresy.

Béhem nékolik minut vam pfijde email s odkazem na stranku, kde si zvolite nové heslo. Nasledné se jiz miZzete do databaze
prihlasit, po prihlaseni se vam zpfistupni uc¢et vasi organizace/subjektu. Pfekontrolujte a pripadné aktualizujte zakladni idaje
o subjektu.
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b) Pokud jste u Nadace OSF/VDV o grant doposud nezadali:

pred prvnim prihlagenim do databaze je potfeba se zaregistrovat, tedy vytvofit si svij osobni uzivatelsky ucet (v Grantysu
ma kazdy uzivatel svij vlastni osobni Ucet). V levém menu vyberte Vytvorit dcet. Poté vypliite vSechny pozadované udaje
a kliknéte na tlacitko pod formularem Vytvorit ucet. Nasledné se jiz mizete do databaze noveé vzniklym osobnim uzivatelskym
udtem prihlasit a vytvofit udet subjektu, v ramci kterého budete podavat zadost. Po zadani IC (dle typu subjektu) probéh-
ne kontrola, zda subjekt jiz neni v systému evidovan. Pokud byl jiz subjekt v minulosti evidovan, zobrazi se tlagitko Pridat se
k subjektu, prostfednictvim kterého je zaslana emailem Zadost o schvaleni osobam z vasi organizace, které jsou jiz v Grantysu
registrovany. Pokud subjekt evidovan neni, zobrazi se tladitko Vytvorit subjekt, po jehoz stisknuti doplnite zakladni informace
o subjektu (webovou adresu a struénou charakteristiku subjektu), potvrdite tladitkem Vytvorit subjekt a tim je USet subjektu
zalozen.

Nasledujici postup je jiz pro vSechny zadatele stejny: v nastaveni Uétu vasi organizace/subjektu vyplrite obecné informace o za-
dateli/subjektu (sekce v levém menu). VypInéné informace se propisuji do dalsich ¢asti Zadosti.
Bankovni Ucty - doplnte Gislo bankovniho udtu, na ktery chcete zaslat pripadnou grantovou podporu.
Adresy - zadejte adresu sidla organizace a v pfipadé, zZe se liSi, i adresu kontaktni.
Lidé v subjektu - zde je potieba mit vedenou osobu odpovédnou za zadost/projekt. Na email/telefon této osoby budeme
smérovat veskerou komunikaciohledné stavu zadosti a v pfipadé podpory projektu i béhem realizace projektu. Pokud ma byt
kontaktni osobou odpovédnou za projekt nékdo jiny nez vy, prekontrolujte, zda je zde jiz z minulosti uvedena (s Grantysem
jiz pracovala) a zda jsou jeji kontaktni udaje aktualni. Pokud zde pozadovana osoba uvedena neni, musi si tato osoba vytvorit
vlastni osobni uzivatelsky Géet do databaze Grantys, a nasledné po piihlageni vybrat subjekt — vasi organizaci dle &isla ICO
a kliknout na Pridat se k subjektu. Tim se zalozi zadost o jejim pfijeti k vasi organizaci, kterou nasledné schvalite v sekci Poza-

davky na pfijeti v levém menu detailu vasi organizace (subjektu).

Soubory - pfilohy se vkladaji az ve formulafi konkrétni zadosti, zde soubory NENAHRAVEJTE.

PoZadavky na prijeti - zde najdete a mizete schvalit pfipadné zadosti vasich kolegll o pristup k uétu vasi organizace/subjektu
- viz pfedchozi bod Lidé v subjektu.

Uvodni stranka databaze Grantys obsahuje nasledujici sekce:
Vyzvy - vypis grantovych vyzev administrovanych prislusnou nadaci (Nadace OSF/VDV), v ramci kterych je mozné zadat
o podporu projektt (zalozZit Zadost). Formular zadosti se otevre kliknutim na nazev vybrané vyzvy.
Projekty - vypis projektt (Zadosti) evidovanych pod danou organizaci/subjektem. Zde naleznete své rozpracované i ode-
slané projekty (Zadosti). Projekty Ize filtrovat podle stavu, rozkliknout si projekt pro ¢teni a editovat projekty ve stavu ,roze-
psany*.
Subjekty - pod polozkou Mdj subjekt je mozné editovat informace o organizaci/subjektu, ve kterém uzivatel aktualné pra-
cuje se zadostmi. Pod polozkou Vytvorit subjekt je moznost zalozit dalsi organizaci/subjekt, uzivatel tak mize administrovat
vice organizaci/subjekt.
Jméno a pod nim Ndzev subjektu - pod polozkou Nastaveni uétu je mozné upravit nastaveni osobniho uzivatelského uctu
aktudlné prihlaseného uzivatele — napf. zménit heslo. Pod polozkou Zménit subjekt je mozné vybrat subjekt, ktery chce uzi-
vatel aktualné administrovat (v pfipadé, Ze ma na starosti vice organizaci/subjekt().




5.3 Vypinéni formulare v databazi Grantys
Po vyplnéni udaji o vasi organizaci/subjektu muizete prejit k vypliiovani samotné Zzadosti o grant. VV hornim menu kliknutim
na odkaz Vyzvy zobrazite seznam momentalné otevienych grantovych vyzev. Zvolte pozadovanou vyzvu - kliknutim na jeji nazev
se vam otevre prvni ¢ast formulafe zadosti obsahujici zakladni informace o projektu (nazev projektu, kontakty, zaméreni, ban-
kovni ucet, datum a misto realizace projektu, anotace, atd.).
Muzete tak zagdit vyplriovat jednotliva pole. K této Uvodni strance je mozné se kdykoliv pozdéji vratit a uvedené informace ménit. Pro
zpristupnéni dalSi éasti zadosti je tfeba vyplnit vSechna povinna pole. Napfiklad se jedna o pole:
Kontaktni osoba - vyberte jednu z osob vedenych v Uétu vasi organizace/ subjektu v Grantysu, ktera bude zodpovédna za
realizaci projektu. Na email/telefon této osoby budeme smérovat veskerou komunikaci ohledné stavu zadosti a v pfipadé
podpory projektu i ohledné realizace projektu.
Zameéreni - v ramci vyzvy na bilateralni projekty je toto pole predvyplnéné.
Bankovni Géet - vyberte z bankovnich uét, které jste uvedli pfi vyplriovani informaci o subjektu, ucet pro zaslani pripadné-
ho grantu, pfipadné zde mizete pfidat novy.
Maximalni doba realizace - dbejte na pokyny v textu grantové vyzvy, kde je pevné stanovena doba realizace projektu s da-
nym zac¢atkem i koncem realizace projektu.
Misto realizace - uvedte, kde bude projekt realizovan (resp. jeho stézejni ast) - jméno obce, nebo pires PSC (postovni smé-
rovaci &islo). Jedna se o misto realizace v CR.
Déle je nutné zvolit rozsah ptsobnosti projektu (obec, cely okres, cely kraj, nebo cela CR) - stanovte, na jakou oblast v CR
bude mit projekt dopad.
Anotace - stru¢né a vystizné popiste vas projekt. Anotace by méla podat zakladniinformace o projektu — proc¢ je projekt po-
trebny, co je jeho cilem, jaké jsou oéekavané vysledky a jak projekt pfispéje k reSeni problému, které cilové skupiné pomuze
a pripadné jaka je role partner(.

Po ulozeni zakladnich informaci o projektu se v levém menu zpfistupni dalsi ¢asti zadosti: Rozsifujici informace, Rozpocet a Sou-
bory.
Rozsifujici informace - vypliite véechna pole, snazte se byt vystizni a stru¢ni. Néktera pole zobrazuji maximalni délku textu,
kterou neni mozné prekrocit. U jednotlivych bod Zadosti jsou k dispozici i napoveédi, jak pole spravné vyplnit.
Rozpocet - do pripravenych kategorii muzete pridavat jednotlivé polozky (v eurech). V pripadé bilateralniho projektu se
celkova a pozadovana ¢astka z grantu rovna. Z projektu Ize hradit 100 % naklad(.
Soubory - nahrajte vSechny pfilohy definované v grantové vyzvé a kapitole 4.1 Pfirucky, dodrzujte instrukce k jejich pojme-

novani, formatu i maximalni velikosti soubord.

Zavérem si pfekontrolujte, Ze jsou vyplnéna vS§echna pole v sekcich Zakladni informace, Rozsifujici informace a Rozpocet
a nahrany vSechny pFilohy do sekce Soubory.

V jeden okamzik mize prislusnou zadost vypliiovat pouze jedna osoba, jinak hrozi, ze
si budete praci prepisovat. Formular zadosti je ke stazeni ve formatu .docx na webovych
strankach programu www.activecitizensfund.cz, je tak mozné si texty pripravit dopredu
anasledné je pouze vkladat. V sekci Soubory si pro vase ucely mlizete stahnout do Wordu
aktualni stav zadosti - pomoci tladitka Vytvorit dokument.

Praci si prubézné ukladejte — nejlépe po vyplnéni kazdého pole (bodu zadosti) - tlacit-
kem v levé listé UloZit zmény. Po ulozeni zmén mUzete prerusit praci a odhlasit se z da-
tabaze Grantys. Po opétovném prihlaseni naleznete vsechny své zadosti pod polozkou
Projekty v hornim menu. Pres tlacitko Upravit u zadosti se dostanete opét do zadosti a lze
dale pokracovat v jeji editaci.
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5.4 Odeslani zadosti v databazi Grantys

Zadost odeslete kliknutim na zelené tladitko Odeslat ke schvdleni (jeho odeslanim jste zaroveri potvrdili odsouhlaseni pravidel

vyzvy). Nasledné jiz nelze zadost upravovat. Odeslani je nutné provést do terminu uzavérky vyzvy (resp. v dobé otevreni vyzvy).
Pripadné technické problémy je nutno hlasit pred odeslanim zadosti, pozdéji vam nejsme schopni pomoci

Po odeslani zadosti se jeji stav automaticky zméni na stav ,,odeslany®. Nasledné bude probihat kontrola formalnich nalezitosti (ad-
ministrativnich kritérii a opravnénosti zadatele/zadosti), kterou provadi pracovnici Nadace OSF. Pokud zadost po této kontrole po-
stoupi do faze odborného hodnoceni, zméni se jeji stav na ,eka na hodnoceni®. Pokud zadost po formalni kontrole do dalsi faze
nepostoupi, zméni se jeji stav na ,,zamitnuty*. Pokud bude v ramci hodnoticiho procesu rozhodnuto o podpore projektu, dojde ke
zméné stavu na ,podporeny*. Zadatel bude o této skutednosti informovan emailem (detailni informace o priibéhu hodnoceni najde-

te v kapitole 6. Prirucky).



6. Hodnoceni zadosti
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Nadace OSF zajisti po pfijeti Zadosti jeji kontrolu a hodnoceni dle nize uvedeného postupu. Proces hodnoceni zadosti o grant na
bilateralni projekty je oproti procesu hodnoceni zadosti o zbylé typy grantu v ramci programu Active Citizens Fund zjednodusen.
Hodnoceni zadosti o grant z Bilateralniho fondu probiha tak, aby bylo mozné Zadatele vyrozumét o vysledku hodnoceni do dvou
maésicu od predlozeni zadosti. V ojedinélych a odiivodnénych pripadech, které schvaluje vykonna rada programu, je mozné poza-
dat o zkracenou lhiitu pro hodnoceni zadosti.

6.1 Hodnotici kritéria

Pro odborné hodnoceni projektu jsou stanovena hodnotici kritéria s bodovym ohodnocenim. Maximalni pocet bodu je 100. Aby
mohla byt Zadost podporena, musi dosahnout alespor 60 bodu. Kritéria a body pro hodnoceni Zadosti:

1. Zaméreni bilateralniho projektu 30
Obsah projektu odpovida vyzvé a cilim programu a ciliim Fondu bilateralni spoluprace. 15
Cile projektu jsou jasné formulované a jsou dosazitelné. 15
2. Metodologie 25
Aktivity jsou konkrétné popsany; jejich volba odpovida cilim projektu. 7
Je zajisténa dostatecna prezentace / medializace ziskaného know-how &i prikladi dobré praxe z darcovské zemé. 3
Casovy harmonogram je realisticky a odpovida aktivitam. 5
Zvolené bilateralni ukazatele odpovidaji cili i aktivitdm bilateralniho projektu, jsou realistické, méfitelné, efektivni. 10
3. Rozpocet projektu 10
Rozpoget je prehledny a srozumitelny, ma navaznost na aktivity. 5
Rozpocet je hospodarny a efektivni, naklady jsou zpusobilé. 5
4. Odborna relevance a udrzitelnost bilateralniho projektu 35
Navrhované aktivity odborné odpovidaji zaméreni programu Active Citizens Fund a oblasti plisobeni zadatele. 15
Aktivity dostateéné naplnuiji bilateralni rozmér spoluprace. 10
Nasledné vyuziti ziskaného know-how ¢&i pfiklad( dobré praxe z darcovské zemé je promysleno, pfipadné zajisténo. 10
Celkem bodt 100

6.2 Hodnoceni a schvalovani zadosti

Prijaté zadosti posuzuje Nadace OSF z hlediska formalnich nalezZitosti.

Nejprve probiha kontrola administrativnich kritérii (jejich podrobny vycet je uveden v kontrolnim listu vyzvy). Jedna se predevsim
o tato kritéria:
Zadost je zpracovana elektronicky v éeském jazyce/anglickém jazyce (dle Zadatele)
Zadost byla odeslana do stanoveného terminu uzavérky dané vyzvy v databazi Grantys/emailem (dle Zadatele)
Rozpocet projektu je vyplnén, resp. pFiloZzen na odpovidajicim formula¥i (dle pokynt ve vyzve)
V Zadosti jsou vSechny povinné udaje zaskrtnuty i vyplnény logickym textem
Plan bilateralnich vystupl a dopadt je kompletné vyplnén, zvolené ukazatele jsou kvantifikovany
V databazi Grantys jsou nahrany / emailem jsou zaslany v§echny prilohy zadosti:
plan bilateralnich vystupt a dopadu
priloha dokladajici bilateralni aspekt projektu
doklad o pravni subjektivité Zadatele
doklad o pravni subjektivité partnera (je-li relevantni)



V pfipadé, ze zadost obsahuje maximalné 3 pochybeni v administrativnich kritériich, je zadatel e-mailem vyzvan k napraveé (tj.
doplnéni chybéjicich dokumentd, informaci ¢i odstranéni pochybeni v zadosti). Za formalni chybu se povazuje nevyplnéné pole
v zadosti nebo nespravné vyplnény povinny Udaj, popf. chybéjici povinna pfiloha. Na ndpravu ma zadatel 3 pracovni dny od vyzvani.
Pokud Zadatel nedoda na zakladé vyzvy k doplnéni pozadované dokumenty ve stanoveném terminu nebo Zadost nesplfiuje vice nez
3 administrativni kritéria, je Zadost automaticky vyrazena z dalsiho hodnoceni.

Prijaté Zadosti jsou dale posuzovany z hlediska opravnénosti Zadatele/zadosti, a to v nasledujicich kritériich:
Zadatel je opravnény (viz kapitola 31 P¥irugky)
Finanéni partner/partnefi jsou opravnéni (viz kapitola 3.2 Prirucky)
Pozadovana vyse grantu je v souladu se stanovenymi podminkami Bilateralniho fondu
Délka trvani projektu je v souladu se stanovenymi podminkami Bilateralniho fondu
Zadatel spliiuje podminku, Ze jedna organizace muze z Bilateralniho fondu ziskat grantovou podporu na maximalné 2 bilate-
ralni projekty.

Kritéria opravnénosti nema moznost Zadatel doplnit a nespInéni byt jednoho vede k automatickému vyrazeni zadosti z dalsiho
hodnoceni.

Zadatelé jsou o vysledku kontroly administrativnich naleZitosti a opravnénosti zadatele / zadosti / partnera (tj. zda je pozadovano
doplnéni formalnich nalezitosti, zda zadost postoupila do dalsiho hodnoceni, ¢i z néj byla vyrazena) informovani e-mailem nejpoz-
déji do 10 pracovnich dnti od zahajeni kontroly zadosti.

Pokud byla zadost z dal$iho hodnoceni vyrazena z diivodu nesplnéni administrativnich nalezitosti, ma Zadatel moznost se odvolat
a pozadat o pifehodnoceni rozhodnuti, a to do 5 pracovnich dn(i od vyrozuméni o vysledku kontroly. O vysledku odvolani rozhoduje
vykonna rada programu; zadatel je informovan e-mailem do 5 pracovnich dnii od data odvolani. Odvolani z diivodu nesplinéni kritérii

opravnénosti zadatele/zadosti/partnera neni mozné.

Po obsahové strance posuzuje kazdou zadost o grant na bilateralni projekt nezavisly hodnotitel (externi ¢i z konsorcia), ktery pripra-
vi hodnoceni pro hodnotici komisi. Navrh bilateralniho projektu (uvedeny v Zadosti o grant) a souvisejici prilohy mohou byt pripadné
upraveny na zakladé doporuceni hodnotici komise, které bylo ovéreno vykonnou radou programu.

Muze se jednat o Upravy:
aktivit, pripadné o jejich zruseni
rozpoétu, pripadné o jeho snizeni
planovanych bilateralnich ukazateli projektu, ¢i zplsobu jejich prokazovani tak, aby Iépe odrazely realizaci projektu

Vystupem jednani hodnotici komise je na zakladé hlasovani jejich ¢lent rozhodnuti:
podpofit bilateralni projekt
podpofFit projekt se zménami - v takovém pripadé vyzve Nadace OSF na zakladé rozhodnuti hodnotici komise a jasné
definovanych podminek pro tzv. ndpravna opatieni zadatele k doplnéni &i opravé zadosti do 5 pracovnich dni tak, aby mohla
byt Zadost o grant schvalena; upravenou zadost o grant dorué¢enou v pozadovaném terminu musi schvalit vykonna rada pro-
gramu a hodnotici komise hlasovanim per rollam
zamitnout bilateralni projekt

6.3 Vyrozumeéni zadatelu o vysledku hodnoceni

Nadace OSF zasle zadatelim vyrozuméni o vysledku hodnoceni zadosti dle rozhodnuti hodnotici komise do 5 pracovnich dnt
od zasedani ¢i hlasovani hodnotici komise per rollam, nejpozdéji vsak do 2 mésicli od podani Zadosti. Vyrozumeéni je zasilano
elektronicky.

Seznam podporenych bilateralnich projektl zverejni Nadace OSF nejpozdéji do 10 pracovnich dni od rozhodnuti na webu progra-

mu.



7. Realizace a monitoring bilateralnich projektu
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71 Uzavreni grantové smlouvy

Uspésnym zadateltim je zaslano vyrozuméni o schvaleni Zadosti spoleéné s navrhem grantové smlouvy, resp. smlouvy o po-
skytnuti nadaéniho prispévku na bilateralni projekt. Navrh smlouvy je v souladu se zdkonem ¢&. 89/2012 Sb., obéansky zakonik. Ve
smlouveé jsou zohlednény povinnosti pfijemce grantu vyplyvajici z podminek Fondd EHP a Norska a programu Active Citizens Fund.

V pfipadé, ze se na realizaci projektu podili partner, je pfijemce grantu povinen predlozit Nadaci OSF pred podpisem grantové
smlouvy podepsanou smlouvu o partnerstvi mezi pfijemcem grantu a partnerem projektu. Smlouva musi byt uzaviena s kazdym
partnerem projektu, a to dle vzoru (ke stazeni z webu programu).

Zadatel je povinen potvrdit p¥ijeti podminek grantu do 5 pracovnich dnti od vyrozuméni o vysledcich hodnoceni. Zadatel je dale
povinen zaslat pozadované dokumenty, prip. zapracovat pozadované zmény, kontaktni osobé v Nadaci OSF ke schvaleni/kontrole
do stanoveného terminu uvedeného ve vyrozumeéni. V pfipadé, ze nedojde k véasnému zaslani, zadatelska organizace ztraci narok
na podporu projektu.

Prilohy grantové smlouvy tvofi:
schvalena zadost o grant véetné rozpoctu — navrh projektu
plan bilateralnich vystupl a dopadt
smlouva o partnerstvi (je-li relevantni)

7.2 Monitoring realizace bilateralnich projektu

Prilemce grantu predklada zavéreénou monitorovaci zpravu bilateralniho projektu do 30 kalendarnich dni po jeho ukonéeni
v predepsaném formatu. Zprava obsahuje vécnou a finanéni ¢ast. Vécna dast obsahuje informace o celkové realizaci projektu,
naplnéni cile projektu, dosazeni bilateralnich ukazatel(l a pripadné o jeho zménach &i nesrovnalostech. Finanéni ¢ast obsahuje in-
formace o vydajich projektu za celé obdobi realizace - prijemce grantu dokladuje pfi vyucétovani grantu veskeré vydaje bilateralniho
projektu.

Prijemce grantu vypliuje zpravy elektronicky do jednotlivych pfiloh (prehled viz dale), jejichz finalni verzi nahrava do databaze
Grantys (prijiemci z CR), resp. zasila e-mailem (pfijemci z darcovskych zemi).

U bilateralnich projekt(i nejsou realizovany kontroly na misté, nevznikne-li na zakladé pribézného monitoringu odlivodnéna po-
tfeba. Kontrola probiha pouze formou kontroly zavéreéné monitorovaci zpravy projektu.



Prehled priloh

Vzory jednotlivych zprav a priloh jsou ke stazeni na www.activecitizensfund.cz. Struény popis pro jejich vyplriovani je uveden v po-

znamkach daného dokumentu.

Formular textové zpravy (vécna ¢ast)

Pri vyplnovani zpravy je tieba postupovat dle instrukci uvedenych ve formulafi s dlirazem na struénost a vystiznost. Prijemce
grantu ve zpravé vykazuje veskeré relevantni informace o:

realizovanych aktivitach - zavéreéné vyhodnoceni

pfipadnych zménach ¢&i nesrovnalostech za sledované obdobi

pInéni bilateralnich ukazatelt

pInéni harmonogramu

pInéni publicity

¢innosti partnera / partnerud projektu

Povinné pfrilohy vécné &asti:
doklady o realizaci bilateralnich ukazatel dosaZenych v projektu - prezenéni listiny, interni metodiky, elektronicka foto-
dokumentace, zpravy / potvrzeni ze stazi apod.
doklady prokazujici plnéni publicity projektu
dalsi podklady dokladajici realizaci projektovych aktivit - pozvanky a programy seminait ¢i konferenci, elektronicka
fotodokumentace, vyhodnoceni zpétné vazby od ucastnikl akei apod.

Formular finanéni zpravy

Prijemce predklada na prislusném formulari zavéreéné vyuétovani projektu, které obsahuje vsechny vydaje pfijemce i pfipad-
nych projektovych partnert vztahuijici se k bilateralnimu projektu.

Povinné prilohy finan¢ni ¢asti:
kopie véech vydaju projektu - véetné doklad o jejich uhradé
zadost o zavéreénou platbu
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7.3 Proplaceni grantu

Grant je proplacen na zakladé skute¢né realizovanych a schvalenych vydaju na bilateralni projekt. Vydaje na projekt tedy hradi
v jeho pribéhu prijemce grantu z vlastnich prostiedk(, Nadace OSF pak proplaci skuteéné vynalozené vydaje prijemciim grantu ex
post. Prijemce zada o proplaceni vydaji prostrednictvim zadosti o platbu, ktera je soucasti zavérecné financni zpravy bilateralniho
projektu. Nadace OSF proplaci prijemci zplsobilé vydaje projektu do 10 pracovnich dnt po doruéeni podepsané zadosti o platbu
pfijemcem grantu na zakladé schvalené zavéreéné monitorovaci zpravy projektu a vyse splatky.

Grant bude vyplacen v eurech. Pro vyucétovani nakladd projektu, které byly uhrazeny v jiné méné nez euro, je pfijemce grantu po-
vinen pouzit primérny mésiéni kurz CNB platny pro mésic, ve kterém naklady vznikly. Kurzové rozdily jdou na vrub p¥ijemce grantu.

7.4 Setreni nesrovnalosti a FeSeni stiznosti

Podezieni na nesrovnalost je konstatovano na zakladé vlastniho oznameni prijemce grantu &i zjisténi Nadace OSF v ramci prabéz-
ného &i zavéreéného monitoringu a kontroly. Podezreni na nesrovnalost podléha ohlasovaci povinnosti: subjekt, ktery zjisti podezie-
ni na nesrovnalost, je povinen o této skute¢nosti bezodkladné informovat Nadaci OSF.

PFijemci grantu maji moznost podat proti postupu konsorcia pfi administraci projektu pisemnou stiznost spravni radé Nadace OSF,
ato do 15 pracovnich dnt od okamziku, kdy se pfijemce o tomto postupu prokazatelné dozvédél pisemnym vyrozuménim. Stiznosti
na nesoulad s principy dobré spravy implementace programu hlasi pfijemce grantu pisemné pfimo Kancelafi finanénich mecha-
nismU. Na webovych strankach programu je uveden blizsi postup a kontakty

7.5 Publicita bilateralnich projektu

Prilemce grantu je povinen zabezpedéit publicitu a informovanost o bilateralnim projektu a o podpore z Fond(l EHP a Norska.
Tato povinnost je ulozena v grantové smlouvé jako nedilna sou¢ast podminek poskytnuti grantu. Podpora z Fondd EHP a Norska
prostiednictvim Nadace OSF/konsorcia musi byt zdiraznéna béhem vSech dinnosti realizace bilateralniho projektu: pfi jeho zaha-
jeni, v prabéhu realizace i pfi jakékoli prezentaci projektu a jeho vystup(, napfiklad v médiich, na internetu, v internich a vyro¢nich
zpravach o realizaci projektu, béhem konferenci a seminar apod.

Veskeré informace a postupy plnéni publicity projektu jsou uvedeny na webovych strankach programu.

Prijlemce grantu je pfedevsim povinen:
doplnit na svych webovych strankach, kde je bilateralni projekt prezentovan, informace o jeho podpore z Fond EHP a Nor-
ska prostrednictvim konsorcia a programu Active Citizens Fund
publikovat vystupy &i ziskané know-how diky bilateralnimu projektu, pfipadné je prezentovat dle moznosti cilovym skupinam

7.6 Archivace

PFijemce grantu je povinen na zakladé grantové smlouvy a v souladu s ostatnimi pravidly programu uchovat veskeré dokumenty
souvisejici s realizaci bilateralniho projektu v souladu s pravnimi piedpisy Ceské republiky, zejména s § 44 a odst. 9 z. &. 218/2000
Sh. a v souladu s pravidly Fondd EHP a Norska 2014-2021 minimalné po dobu 3 let pocinaje 1. lednem nasledujiciho roku po schva-
leni zavérecné zpravy programu Active Citizens Fund.



Piehled hlavnich zmén (platnost revidované vyzvy od 15. 11. 2022)

Zména / doplnéni Strana

Upravena maximalni vyse grantu ze 4000 eur na 8000 eur 12a15

> 25 Active Citizens Fund
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