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Tento Pruvodce je praktickym navodem pro hodnotitele a hodnotitelky projektovych zadosti o zakladni
grant z programu Active Citizens Fund grantového kola €. 5, ktery je financovan z Fondu EHP a
Norska. V Ceské republice program spravuje konsorcium, které tvofi Nadace OSF, Vybor dobré viile —

Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut.

V Pravodci najdete zejména informace k procesu hodnoceni zadosti. Stru¢né vas seznamime
s jednotlivymi kroky hodnoceni, podrobné pak s ¢asti expertniho hodnoceni. Doporu€ujeme vam téz
prostudovat Prfirucku pro Zadatele, ve které se dozvite zakladni informace o programu, a dale text
grantové vyzvy. Veskeré podklady najdete na webovych strankach https://www.activecitizensfund.cz v
Dokumentech pro Zadatele v sekci Chceme grant.

TéSi nas, Ze mate zajem se podilet na hodnoceni projektt v programu Active Citizens Fund. Pfispéjete tak
nejen k transparentnimu rozdélovani finanénich prostfedkii z Fondi EHP a Norska v Ceské republice, ale
predevsim k podpofe kvalitnich a smysluplnych projektd v oblasti posilovani ob¢anského sektoru a jeho
postaveni v procesu spoleCenské zmeény.

Na spolupraci s vami se tési

Programovy tym
Active Citizens Fund
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1. OBECNE O PROGRAMU, VYZVE A PROCESU HODNOCENI

1.1 PROGRAM ACTIVE CITIZENS FUND

Cilem programu Active Citizens Fund je posileni obéanské spoleénosti, aktivnhiho obé&anstvi a
zmocnéni znevyhodnénych skupin.

Obcganska spole€nost je nezbytnou podminkou fungujici demokracie. Aby mohla svou nezastupitelnou roli
zastavat, je tfeba zvysit aktivni zapojeni ob&anu do verejného déni a do rozhodovacich procesu, posilit
transparentnost pfi spravé véci vefejnych, zkvalitnit obéanské vzdélavani a medialni vychovu. Je tfeba
prosazovat dodrzovani lidskych prav a zohledriovat potfeby znevyhodnénych skupin. Je nutné zaméfit se
také na aktivizaci a zapojeni mladych lidi. Proto se program Active Citizens Fund zaméfuje na finan¢ni
podporu obc&anskych aktivit, na posileni efektivni spoluprace a na vzdélavani a dalSi rozvoj kapacit
ob&anského sektoru.

Program Active Citizens Fund je realizovan v ramci Fondi EHP a Norska 2014 — 2021 a je podporfen
gastkou 15,25 milionG eur. V Ceské republice jej spravuje konsorcium, které tvoii Nadace OSF, Vybor
dobré ville — Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut.

Celkova ¢astka ur¢ena na grantovou podporu neziskovych organizaci dosahuje témér 13,5 milion eur
(vice jak 300 milion( korun).

STRATEGIE PROGRAMU

e posilit kapacitu a spolupraci neziskovych organizaci napfi¢ ob&anskym sektorem

e posilit spolupraci obCanského sektoru s vefejnosti a jeho schopnost oslovit neaktivni &i
marginalizované skupiny

e posilit advokacéni praci a watchdogové aktivity, obCanskou participaci na tvorbé& a prosazovani
vefejnych politik

e oslovit vefejnost v perifernich éastech Ceské republiky a mistech mimo hlavni centra ob&anského
aktivismu zapojit opomijené &i znevyhodnéné cilové skupiny, se zvlastnim zfetelem na romskou
mensinu, s cilem posilit jejich schopnost hajit sva prava (napf. znevyhodnéné rodiny s détmi,
komunita LGBTI, rodi¢e samozivitelé a seniofi ohrozeni chudobou, lidé s postizenim, migranti &i
dalSi skupiny, které Celi diskriminaci v oblasti vzdélavani, bydleni, zdravotni péc€e, na trhu prace
apod.)

e zvysit obCanskou angaZovanost mladych

TEMATICKE OBLASTI PROGRAMU

Kazdy zadatel musi puUsobit v jedné z tematickych oblasti programu:

e Aktivni obcanstvi (Demokracie, aktivni ob&anstvi, fadna a transparentni vefejna sprava)

e Lidska prava (Lidska prava a rovné zachazeni - boj proti diskriminaci z divodu rasy, etnického
plvodu, narodnosti, pohlavi, sexualni orientace, véku, zdravotniho postizeni, nabozenského
vyznani, viry &i svétového nazoru)

Znevyhodnéné skupiny (Socialni spravedinost a inkluze ohroZenych skupin)
Genderova rovnost (Genderova rovnost a genderové podminéné nasili)
Klimaticka zména (Zivotni prostiedi a klimatické zmény)

ZAMERENI PROJEKTU
Kazdy projekt musi pfispivat k naplnéni alespon jednoho z definovanych programovych zaméreni:
e Obcanska participace
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(Podporené projekty naplni vysledek 1: VysSi zapojeni ob&anu do aktivit obcanské spolecnosti.)
e Advokacéni a watchdogové aktivity
(Podpofené projekty naplni vysledek 2: Posileni advokaéni a watchdogové role ob&anské
spolecnosti.)
e Zmocnéni znevyhodnénych skupin
(Podpofené projekty naplni vysledek 3: Zmocnéni znevyhodnénych skupin.)
e Obcanské vzdélavani a medialni gramotnost
(Podporené projekty naplni vysledek 4: Vy$Si podpora ob&anského vzdélavani a posileni medialni
gramotnosti.)
e Posileni neziskovych organizaci
(Podporené projekty naplini vysledek 5: ZvySeni kapacity a udrzitelnosti obanské spolecnosti a
jednotlivych organizaci.)

Pro kazdé zamérfeni jsou definované vystupy a ukazatele, které jsou uvedeny v Tabulce dopadl (zakladni
ramec programu Active Citizens Fund, ktery shrnuje programové cile a vysledky programu a jejich pfedem
definované vystupy a ukazatele) — ke stazeni na webu programu.

PRINCIPY PROGRAMU

Program Active Citizens Fund je zalozen na hodnotach respektujicich lidskou dlstojnost, svobodu,
demokracii, rovnost, vladu prava a lidska prava véetn& prav mensin. Ridi se principy Fadné spravy, je
participativni a inkluzivni, odpovédny, transparentni, reaguje na potfeby, je efektivni a u€inny a dodrzuje
zasady nulové tolerance vuci korupci. Zaroven je v souladu s udrzitelnym rozvojem, dlouhodobym
ekonomickym rlistem, socialni soudrznosti a ochranou Zivotniho prostfedi.

Dalsi informace k programu
tabulce dopadt jsou uvedeny v Priru¢ce pro zadatele programu Active Citizens Fund ¢€i na webu
programu www.activecitizensfund.cz. Zde jsou k dispozici ke staZzeni dokumenty a formulafe pro
Zadatele a rovnéz zavazné dokumenty programu:
e Pfirucka pro zadatele
e Text aktualni grantové vyzvy
e Programova dohoda uzaviena mezi Kancelafi finan€nich mechanismu jako zprostfedkovatelem
programu a Nadaci OSF jako zprostfedkovatelem fondu (Programme Implementation Agreement
- PIA)
e Manual zprostfedkovatele fondu Active Citizens Fund (Manual for Fund Operators of the Active
Citizens Fund)
Civil Society Results Manual (manual pro sledovani dopad( programu a podpofenych projekt()
Civil Society Bilateral Manual (manual pro sledovani bilateralnich dopadd programu a
podpofenych projektu)

1.2 GRANTOVE VYZVY PROGRAMU

ZAMERENI GRANTOVYCH VYZEV

Tento prlvodce se tyka pouze hodnoceni projekttd na podporu ob&anské spolecnosti, konkrétné 2. kola
vyzvy na zakladni granty - grantového kola &. 5. (Proces hodnoceni pro tzv. bilateralni granty je popsan v
PFiru€ce Fondu bilateralni spoluprace.) Pro potfeby expertniho posouzeni a plné porozumeéni cild je vSak
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nutné jej vzdy doplnit celym textem aktualni vyzvy — pouze tak budete mit kompletni prehled o
specificich hodnocenych projektu.

VYSE FINANCNICH PROSTREDKU A JEJICH ROZDELENI

Na realizaci projektd na podporu obéanské spole¢nosti (systémové, zakladni, akéni a matchingové
granty) v programu pfipada 12 997 183 eur. Tyto financni prostfedky jsou rozdéleny dle zaméfeni

projektd.

Alokované finanéni prostfedky jsou rozdélovany v ramci podpory nékolika typu grantu. Typy grantl se od
sebe liSi délkou projektd, vysi finanéni podpory, terminem vyhlaseni i administrativnimi pozadavky.

L Vyse Max.
Délka , v . fx
- . grantove vyse Termin vyhlaseni
Typ grantu Ucel grantu projektu .
. podpory grantu (grantové kolo)
(v mésicich) o
(v eurech) (v %)
. . . , Y 100 000- o zafi 2019
systémovy podpora systémovych zmén 36/42/48 250 000 95% (grantové kolo &. 1)
fijen 2019
. . (grantové kolo €. 2)
zakladni podpora aktudinich témat v | - 4518/54/30 | 8 000-85000 | 95%
daném zaméreni -
Fijen 2021
(grantové kolo €. 5)
osloveni pfiznivel a . .
matchingovy podporovatel(i prostfednictvim 6-12 1 000—4 000 50% 2. ctvrt!etl 20%0
. , , (grantové kolo €. 3)
crowdfundingovych kampani
e e o st 200
akéni on alite, podpora 6-12 1000-3000 | 100% (prib&zné grantové
participace ob&an( na lokalni .
. . kolo €. 4)
Urovni
posilovani partnerstvi a vzajemné srpen 2019
bilateralni vymény zkuse.nostl mezi ceskyml 1-12 1 000—4 000 100% (prubezne.granFovle
organizacemi a organizacemi z kolo na bilateralni
darcovskych zemi projekty)
Nasledujici tabulka uvadi planované typy granta dle zaméreni projektu.
LT TN Systémove Zakladni Akéni granty Matchingové Bilateralni
ZaméFeni projekti granty granty granty granty
Obcanska participace X X .
(vysledek 1)
Advokacni a watchdogoveé aktivity M X X X
(vysledek 2)
Zmocnéni znevyhodnénych skupin x x x .
(vysledek 3)
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Obcanské vzdélavani a medialni x x x

gramotnost (vysledek 4)

Posileni neziskovych organizaci x X x

(vysledek 5)

1.3 PROCES HODNOCENI

1.3.1 Principy hodnoceni zadosti o grant

VSechny osoby zapojené do procesu kontroly zadosti, hodnoceni, verifikace a kone¢ného rozhodnuti o
grantu musi nakladat s vesSkerymi informacemi nebo dokumenty, které jim budou poskytnuty Ci které
vyhotovi v pribéhu nebo jako vysledek kontroly/ hodnoceni/ verifikace, jako s dlivérnymi. Zavazuji se, ze
informace a dokumenty budou pouzity pouze pro ucely hodnoceni zadosti a nebudou poskytnuty treti
strané. Rovnéz se zavazuji, Zze si nenechaji kopie pisemnych/elektronickych informaci nebo vzory
dokumentl k uvedenym procesum a Ze neposkytnou zadné informace o procesech &i vysledcich jednani
jakékoliv tfeti strané. Prostfednictvim ProhlaSeni o nestrannosti a zachovani mi€enlivosti se hodnotitelé
zavazuji k dodrzovani Etického kodexu hodnotitelt projektt a ¢lena hodnotici komise (viz dale).

Externi hodnotitelé byli vyhledani prostfednictvim oteviené vyzvy zvefejnéné na webovych strankach
¢lenl konsorcia. Vybrani odbornici jsou Nadaci OSF/VDV zafazeni do databaze hodnotitell programu.
Nadace OSF/VDV postupuje v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju a o
zméné neékterych zakon(, v platném znéni. Nominovani hodnotitelé povinné absolvovali seminaf pro
externi hodnotitele programu.

1.3.2 Prabéh hodnoticiho procesu

Zadatelé predkladaji zadost o grant v predepsaném formatu v elektronické verzi prostfednictvim on-line
databaze Grantys (Grantys Nadace OSF ¢&i Grantys VDV), a to v zavislosti na tom, ktera nadace danou
vyzvu Ci jeji Cast spravuje.

a) Kontrola administrativnich kritérii a kritéria opravnénosti

V této fazi Nadace OSF/VDV ovéfuje, zda Zadosti pfedlozené v rdmci dané grantové vyzvy spliuji
vSechna administrativni kritéria a kritéria opravnénosti Zadatele/Zadosti, tzn. ové&fuje kritéria uvedena v
textu vyzvy (sekce 8. Kontrolni list vyzvy).

b) Hodnoceni zadosti hodnotiteli

Kazda zadost, ktera nebyla vyfazena z formalnich divodl, bude pfidélena losem dvéma nestrannym a
nezavislym hodnotiteliim, ktefi posoudi kvalitu navrhu projektu z odborného hlediska. Pro hodnoceni
projektu jsou stanovena hodnotici kritéria s bodovym hodnocenim. Vysledné bodové hodnoceni Zadosti je
aritmetickym pradmérem bodovych hodnoceni obou hodnotitel(.

Maximalni pocet bodu je 100. Vyjimku tvofi:

e Zadosti ze strukturalng postizenych region(i, které obdrzi 10 bod( navic (vztahuje se na Zadatele
registrované na Uzemi Karlovarského, Usteckého nebo Moravskoslezského kraje). Cilem tohoto
bodového zvyhodnéni, které vyplyva ze specifik programu v Ceské republice, je zvysit motivaci
organizaci z téchto regiond k SirSimu zapojeni se do programu a zpfistupnit grantovou podporu z
programu SirSimu spektru organizaci.

e Zadosti na projekty, které budou realizovany ve spolupraci s partnerskymi subjekty &i odborniky z
darcovskych zemi (Norsko, Island, Lichtenstejnsko), ziskaji 10 bodl navic. Cilem tohoto
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bodového zvyhodnéni je motivovat Ceské Zadatele k vétsi spolupraci se subjekty z darcovskych
zemi, coZ je jednou z priorit programu Active Citizens Fund.

Zadost bude doporugena k dal$imu hodnoceni, pokud v priiméru obou hodnoceni ziska minimalné 60
bodU a zaroven dosahne prahové hodnoty poctu bodi u kazdého hodnoticiho kritéria.

Hodnotici kritéria sestavaji z:

a) péti hlavnich kategorii: 1. Zaméfeni projektu, 2. Popis projektu, 3. Rozpocet projektu, 4.

Zkusenosti zadatele, partnera a jeho kapacita a 5. Udrzitelnost projektu.
Kazda kategorie ma prahovou hodnotu, kterou musi zadost ziskat, ma-li byt postoupena
k projednani hodnotici komisi (HK). Nedosazeni prahové hodnoty, byt u jediného bodového
kritéria, je diivodem k nedoporuceni navrhu projektu k podpore, a to i pfes jeho celkové
vysoké bodové ohodnoceni. Stanoveni prahové hodnoty u kazdého jednotlivého kritéria umozriuje
vyloucit takovy navrh projektu, ktery vykazuje slabinu v jedné z uvedenych oblasti pfi realizaci
projektu.

b) dvou dopliikovych kategorii, jejichz cilem je bodové zvyhodnit Zadatele registrované ve
strukturalné postiZzenych regionech a Zadatele s navdzanou spolupraci s partnerskymi subjekty Ci
odborniky z darcovskych zemi (Norska, Islandu, Lichtenstejnska) — kazda kategorie umozni udélit
10 bodu.

Pokud se hodnoceni jednotlivych hodnotitelll 1i§i o vice nez 30% z vySsiho bodového hodnoceni, je
projekt losem piedan k hodnoceni tfetimu, nezavislému hodnotiteli. Bodovy zisk projektu je v
takovém pfipadé vypocitan jako aritmeticky primeér dvou hodnoceni, jejichz bodové zisky jsou si blize.
Hodnoceni tfetim hodnotitelem neni zadano v pfipadech, kdy by ani nejvys$§i mozny zisk od tfetiho
hodnotitele nestacil k dosazeni minimalniho zisku 60 bodd.

c) Hodnotici komise
Seznam projektt sefazeny dle aritmetického priiméru dale projednava hodnotici komise. Jedna se o
externi organ sloZzeny z nezavislych odbornikll a zastupcl Konsorcia, ktefi rovnomérné zastupuji
zaméfeni a tematické oblasti programu. V kompetenci komise je posoudit, zda byly pfi celkovém
hodnoceni projektu vzaty v potaz cile a priority této vyzvy. Vystupem z jednani hodnotici komise je
pofadnik zadosti o grant, ve kterém doporucuje:
e projekty k podpore
e projekty k podpore se zménami — v takovém pfipadé je zadatel vyzvan k vyporadani tzv.
napravnych opatieni, aby mohla byt Zadost o grant schvalena
projekty na rezervni seznam
projekty k zamitnuti

d) Vykonna rada programu
Vykonna rada programu nasledné potvrzuje finalni seznam navrZzenych projektd k podpofe spolu s
rezervnim seznamem projektd, ve kterém miZze na zakladé opravnénych divodl navrhovat zmény.

e) Spravni rada Nadace OSF/VDV
Seznam navrzenych projektl k podpofe spolu s rezervnim seznamem projektl finalné schvaluje spravni
rada Nadace OSF/VDV.
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2. HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZADOSTi KROK ZA KROKEM

2.1 ZAPOJENi HODNOTITELU DO PROCESU

Prohlaseni o nestrannosti a zachovani mic¢enlivosti

Pfed tim, nez vam bude umoznén pfistup k pfislusnym informacim a vstup do on-line databazového
systému pro spravu zadosti o grant (Grantys), podepiSete Prohlaseni o nestrannosti a zachovani
micenlivosti (dale jen prohlaseni), ve kterém se zavazete dodrzovat Eticky kodex hodnotitelt projektu a
¢lena hodnotici komise.

Podpisem tohoto prohlaSeni se dale zavazete kzachovani mi€enlivosti o udajich, které souviseji
s zadateli a partnery projektu a s obsahem projektovych zadosti. Eticky kodex hodnotitelt projektu a ¢lena
hodnotici komise dale upravuje mj. stfet vefejného zajmu a zajmu hodnotitele/ ¢lena HK, ohlaseni zajmu
¢i postupy pro situace, kdy je hodnotitel/ ¢len hodnotici komise, popfipadé jim blizka osoba (pfibuzny v
pfimé fadé, sourozenec a manzel, partner), zadatelem, partnerem ¢i zpracovatelem projektu nebo se na
zpracovani podilel.

Dodrzovani vySe popsanych principl je jako povinnost zahrnuta do Dohody o provedeni prace, pfipadné
do Smlouvy o spolupraci, kterou uzaviete s Nadaci OSF ¢i VDV. PoruSeni téchto principt by vedlo k
okamzitému ukoné&eni spoluprace.

7 vy

Pridéleni zadosti

Od Nadace OSF/VDV obdrzite pouze projekty, které uspésné prosly kontrolou administrativnich nalezitosti
a opravnénosti zadatele/ zadosti/ partnera. V projektech tedy nebudete tyto nalezitosti kontrolovat a
posuzovat. Projekty, které touto kontrolou neprosly, jsou z dalSiho hodnoceni vyfazeny.

Kazda zadost, ktera postoupila k hodnoceni, je pfidélena losem dvéma hodnotitelim. Po rozlosovani
obdrzite od Nadace OSF/VDV e-mail s informaci, ze Vam projekty byly pfidéleny a budete seznameni
s naslednymi kroky.

Zpracovani hodnoceni konkrétni zadosti o grant musite odmitnout obratem v pfipadé, ze:
e tematika feSena v projektu neodpovida vasi odborné zplsobilosti
e nemate dostateCnou Easovou kapacitu zpracovat odborné hodnoceni ve stanovené l|haté a
v pozadované kvalité
e shledate, Ze se nachazite ve stfetu zajml ve vztahu s Zadatelskou (pfipadné partnerskou)
organizaci, jak je uvedeno v ¢l. 6.5. PIA (dostupné na webu programu)

Ve vySe popsanych pfipadech jste povinni vase odmitnuti oznamit e-mailem Nadaci OSF/VDV
nejpozdeéji do 3 pracovnich dni od pfidéleni zadosti k hodnoceni. Nastane-li tato situace, bude odmitnuty
projekt pfidélen losem novému hodnotiteli. Budete-li mit jesté volnou kapacitu pro hodnoceni, mlzete byt
osloveni kratce po zahajeni faze odborného hodnoceni Nadaci OSF/VDV s nabidkou dalSich zadosti
k hodnoceni.

Od pracovnikti Nadace OSF/VDV obdrzite po rozlosovani zadosti e-mailem ¢isla pfidélenych projektu,
uzivatelské jméno a heslo do on-line databazového systému Grantys pro ¢teni projektovych zadosti a
pro prihlaseni do formulafe pro hodnoceni a odkaz na on-line formular pro vyplnéni a odeslani
jednotlivych hodnoceni (viz dale kapitola 2.3).

Ke kazdému pfidélenému projektu vypracujete ve stanovené formé odborné hodnoceni (posudek) dle
jednotlivych hodnoticich kritérii a podkritérii (viz dale kapitola 2.2).

£ "
9 | Nadace OSF MIW’M [
e la a8



lceland Dsd_lj

Liechtenstein Active S odvahou.
Norway citizens fund

Harmonogram hodnoceni zadosti

Udalost Termin

UZAVERKA GRANTOVYCH ZADOSTI utery 11. ledna 2022 ve 12:00 hod

zpravidla 14 dni od uzavérky vyzvy (nejpozdéji

PFidéleni zadosti hodnotitelim (nahodnym losem) do 30 dni od uzavérky)

Odmitnuti pfidélené zadosti hodnotitelem v pfipadé
stfetu zajmO & z jinych (zejména vysSe uvedenych) | do 3 pracovnich dni od pfidéleni zadosti
divodu

Odevzdani hodnoceni zadosti hodnotitelem do 10 - 15 pracovnich dni od obdrZzeni zadosti

Odevzdani hodnoceni zadosti/i v pfipadé 3. hodnoceni do 5 pracovnich dni od obdrzeni zadosti/i

do 10 pracovnich dni od ukonéeni expertniho

Zasedani hodnotici komise ,
hodnoceni

2.2 EXPERTNIi HODNOCENI

2.2.1 Hodnotici kritéria a bodové hodnoceni

Projekt posuzujte vzdy jako celek, prostudujte si celou Zadost i pfilohy. V pfipadé, Ze najdete informaci,
kterou posuzujete, v jiné Easti Zadosti, nez byste ji primarné hledali, tak to pfi hodnoceni zohlednéte (tzn.
informace v Zadosti byla a vy tak nestrhavate body za vyuziti jiné kolonky). Ke kazdému pfidélenému
projektu vypracujete ve stanovené formé odborné hodnoceni (posudek).

Kazdé kritérium je hodnoceno samostatné a je vyjadfeno vyrokem. Pridéleni konkrétni bodové hodnoty
v daném kritériu se automaticky nacita dle vahy daného kritéria (tedy odviji se od maximalniho
poctu bodi) a dle vasi volby na Skale — ta ma Sest stupna (0-1-2-3-4-5). Volbou na $kale
vyjadiujete, do jaké miry projektova zadost naplfiuje/ nenapliiuje dané kritérium.

0 = kritérium zcela Projektova zadost zcela nenaplfiuje dané kritérium, pfipadn& neni mozné
nenaplnéno ji v daném kritériu hodnotit z dlivodu absence relevantnich informaci.

1 = kritérium nenaplnéno | Projektova zadost nesplfiuje dané kritérium — neni dostate¢né konkrétni
pro vyhodnoceni daného kritéria a/nebo v posuzované oblasti obsahuje
zavazné nedostatky, které neumoZznuji projekt realizovat v souladu s
programovou vyzvou.

2 = kritérium naplnéno Projektova zadost splfiuje dané kritérium pouze CasteCné — neobsahuje
pouze castecné vSechny relevantni informace potfebné k vyhodnoceni kritéria a/nebo v
posuzované oblasti obsahuje hodné nedostatku.

3 = kritérium naplnéno Projektova zadost splfiuje dané kritérium — nedostatkll je malo a nejsou
z4sadniho razu.
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4 = kritérium naplnéno Projektova Zadost splfiuje dané kritérium velmi dobfe — Zadost obsahuje
velmi dobre pouze malo drobnych nedostatku.

5 = kritérium naplnéno
zcela bez vyhrad
ve vynikajici kvalité

Projektova Z&dost zcela splfiuje dané kritérium — neobsahuje ZADNE
nedostatky.

Pfi hodnoceni Zadosti postupujte dle jednotlivych podkritérii uvedenych v tabulce niZze. Vysledné bodove
hodnoceni pro jednotliva kritéria (tedy soucet vami obodovanych podkritérii) se pocita az po odeslani
vaSeho hodnoceni. Zvoleny vyrok pro podkritéria dopliite vzdy struénym a vystiznym slovnim
komentafem. Uvedte konkrétné jak pozitivni, tak zejména v8echny negativni stranky Zadosti ovlivAujici
vaS8e ohodnoceni. NepouZivejte obecné formulace. Budte objektivni, vyhnéte se emotivné
zabarvenym vyrazam.

Maximalni poéet bodu je 100. Zadatelé dale mohou ziskat navic nasledujici bodové zvyhodnéni:
- 10 bodl v pfipadé jsou-li registrovani ve strukturalné postizenych regionech (Karlovarském,
Usteckém & Moravskoslezském)
- 10 bodu v pfipadé maiji-li navazanou a doloZenou spolupraci s partnerskymi subjekty ¢i odborniky
z darcovskych zemi (Norska, Islandu, Lichtenstejnska)

S uvedenym bodovym zvyhodnénim tak miize Zadost ziskat az 120 bodu.
Formalni spravnost posudkl a soulad bodového ohodnoceni (zvoleného vyroku) se slovnimi

komentafi budou ovérfovany Nadaci OSF/VDV. Budou-li zjiStény nesrovnalosti, bude vam posudek
vracen k prepracovani.

Hodnotici kritéria Celkem Prahova

bodu hodnota

Obsah projektu odpovida cilim vyzvy a zaméreni zvoleného vysledku. 10

Vychozi situace (feSeny problém a jeho pfi€iny) je konkrétné popsana. Cile 20
projektu odpovidaji identifikovanému problému/problémim; jsou SMART
(konkrétni — méfitelné — dosazitelné — realistické — projektem cEasové
ohrani¢ené).

Aktivity jsou dostatecné popsany, povedou k naplnéni naplanovanych 20
milnikl a zvolenych vystupt v potifebné kvalité; jejich volba odpovida ciliim
projektu a zvolenému vysledku.

Zvoleny ukazatel ¢i ukazatele budou naplnény planovanymi aktivitami a
jsou realistické.

Casovy harmonogram je logicky a realisticky nastaven.

Pripadné zapojeni partnert €i spolupracujicich organizaci je smysluplné.
Zadatel identifikoval relevantni rizika potencialné ohrozujici realizaci
projektu; ma promyslena opatieni, kterd by pro eliminaci rizik, €i jejich
zmirnéni, pouzil.
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Cilova skupina/ skupiny jsou jasné definovany a dostatecné 10

charakterizovany; jejich vybér odpovida zaméreni projektu i naplanovanym
aktivitam. Zpisob a mira zapojeni jsou zvoleny realisticky, zplisob osloveni
je adekvatni.

3. Rozpocet projektu

e  HODNOCENI projektt naplitujicich vysledky 1-4

Rozpocet je prehledny a srozumitelny, ma navaznost na aktivity; je 15
hospodarny a efektivni, naklady jsou opravnéné.

Navrzeny zpusob cerpani c¢asti grantu uréené na posileni kapacit 5
organizace je efektivni a sméruje k udrzitelnosti zadatele/ partneru.

HODNOCENI

Rozpocet je prehledny a srozumitelny, ma navaznost na aktivity; je 20
hospodarny a efektivni, naklady jsou opravnéné.

Navrzeny zpusob c¢erpani grantu na posileni kapacit organizace je efektivni| N/A
a sméruje k udrzitelnosti Zadatele/ partnerd.

4. Zkusenosti zadatele, partnera a jeho kapacita 15 L)

Zadatel &i partner ma potrebné zkusenosti s Fizenim projektd (s ohledem na 5
velikost a charakter projektu).

Slozeni a velikost realizacniho tymu projektu odpovidaji cilim a aktivitam 10
projektu; planované role v tymu odpovidaji potfrebam projektu odbornosti,
kompetencemi a zkuSenostmi.

Zadatel ma zkusSenosti s realizaci aktivit v cilové komunité/ lokalité; ma jiz
navazany kontakty na cilovou skupinu.

5. Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je spravné identifikovana a zdiivodnéna, navrhované
¢innosti sméruji k udrzitelnosti vysledka projektu.

Celkem bodu 100

Bodové zvyhodnéni zadatelGi registrovanych v Karlovarském, Usteckém 10
nebo Moravskoslezském kraji

Bodové zvyhodnéni Zadatell s navazanou spolupraci s partnerskymi 10
subjekty ¢i odborniky z darcovskych zemi (Norsko, Island, Lichtenstejnsko)

Informace o projektu a zadateli erpejte pouze ze zadosti o grant a z povinnych pfiloh (obsah
nepozadovanych pfiloh nezohledrujte v hodnoceni — v ramci tohoto programu je mozné predkladat pouze
prilohy povinné).

Do hodnoceni nezahrnujte vase osobni zkusenosti s zadatelem €i znalost jeho historie,
nedohledavejte informace na webovych strankach, nedomyslejte imysly zadatele.
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Dopliujici instrukce k zpracovani slovnich komentaru
Pfi kontrole administrativnich kritérii a kritérii opravnénosti Zadatele/Zadosti byly ovéfovany zakladni
formalni nalezitosti Zadosti v souladu s administrativnimi kritérii. Pfi hodnoceni posuzujte, a pfipadné
uvedte do komentare, nasledujici zjisténi:
chybi-li udaje &i neni-li vypinéno pole Zadosti, které je relevantni pro posouzeni daného podkritéria
nesoulad udaji uvedenych v Zadosti s pfilohami, napf.: obdobi realizace uvedené v hlavi¢ce
projektu (datum zahajeni a datum ukonceni) vs. pfilohy (rozpocet,); je-li chyba pouze v jedné
Casti zadosti, pripadné v jedné pfriloze, pficemz ze vSech ostatnich informaci vyplyva, ze se
zadatel chyby v logice projektu nedopustil, pouze to okomentujte (bez dopadu na bodové
ohodnoceni)
e chyby v rozpoctu:
- nevyplnéné (pfipadné chybné) rozdéleni rozpoctu dle vazby na aktivity projektu

2.2.2 Analyza rizik realizace projektu

Soucasti expertniho hodnoceni zadosti o grant je téz vyhodnoceni pravdépodobnosti vyskytu rizik i miry
jejich dopadu. Cilem analyzy rizik je identifikovat rizika kazdého projektu a na zakladé téchto zjisténi
uvedena rizika monitorovat jiz od zaCatku realizace projektu. Tato analyza je podkladem pro daldi
sledovani a vyhodnocovani rizik u pfedkladanych projektl, které je Nadaci OSF v pravidelnych intervalech
reportovano donorovi programu.

Ve formuléfi hodnoceni zaskrtnéte z daného vyétu pouze rizika, jejichz vyskyt povaZujete za vysoce
pravdépodobny a s vyznamnym dopadem na projekt.

e Rizika na urovni institucionalni
- Kapacita organizace a jeji zkuSenosti s realizaci projekt(i obdobného rozsahu
- Zajisténi spolufinancovani
- Partnerstvi (je-li relevantni), jeho zajisténi a nastaveni
e Rizika na urovni projektové
- Velikost a slozeni projektového tymu
- Stanoveni cill a volba metodologie, v€etné zapojeni cilové skupiny/skupiny
- Nastaveni monitorovacich indikatort
- Udrzitelnost projektu

Ve slovnim komentafi stru¢né a vystizné zdlvodnéte volbu vami zvolenych rizik a posudte, zda Zadatel
tato rizika téz identifikoval, pfipadné zda navrhuje v zadosti vhodna opatreni.

2.2.3 Zavéreény komentar

V zavére€ném komentafi shrrite vaSe hodnoceni celé Zadosti o grant. KomentaF musi obsahovat:

e celkové vyhodnoceni projektové zadosti

e silné a slabé stranky projektu

e vycet nesoulad(l textu zadosti a pfiloh

e oduvodnéné navrhy na Upravy zadosti o grant (jak v oblasti aktivit, ukazateld, tak rozpoctu), které
by byly v pfipadé podpory projektu relevantni pro pfipravu smlouvy — navrhy formulujte vzdy
konkrétné a navodné, vaSe doporuCeni budou podkladem pro jednani hodnotici komise;
upozorfiujeme, ze v pribéhu hodnoticiho procesu nema Zadatel moznost Zadost pfepracovat,
tedy neni mozné doporuc€ovat zasadni Upravy s dopadem na koncepci projektu

e vyjadreni k zapojeni partner(, je-li relevantni
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Celkové hodnoceni zadosti by mélo reflektovat silné a slabé stranky projektu, nema vSak obsahovat
doporuceni hodnotitele k podpore €i zamitnuti projektu!

2.3 ADMINISTRACE EXPERTNIHO HODNOCENI

Po rozlosovani zadosti vam pracovnici Nadace OSF/VDV zaslou e-mailem:
Cisla pridélenych projekta (v této vyzveé pfiblizné 20 - 30 projektl)
uzivatelské jméno a heslo do on-line databazového systému Grantys pro &teni projektovych
zadosti a pro prihlaseni do formulafe pro hodnoceni
e odkaz na on-line formulaF pro vyplnéni a odeslani jednotlivych hodnoceni

Elektronickou verzi tohoto priivodce hodnotitelé obdrzi minimalné 2 tydny pfed pfidélenim projektovych
zadosti.

Pfed odeslanim své hodnoceni zkontrolujte, zda je formalné spravné vyplnéné, zda komentare neobsahuiji
chyby a jsou srozumitelné.

Zavérecny komentar hodnotitele obdrzi vSichni Zadatelé spole¢né s oznamenim vysledk hodnoceni
zadosti. Formulujte proto svilj zavéreény komentar s maximalni peclivosti, struéné a vystizné, aby
bylo mozné jej bez dalSich Uprav poskytnout ispéSnym i neispéSnym Zzadatelim jako zpétnou
vazbu.

Upozorfiujeme, Ze Nadace OSF/VDV bude hodnotitelim vracet k pfepracovani vSechna hodnoceni, ktera
nejsou zpracovana dle doporuceni tohoto Priivodce. V pfipadé opakovanych chyb, nepruzné komunikace
a nedodrzovani terminG si Nadace OSF/VDV vyhrazuje pravo ukongit spolupraci na expertnim hodnoceni
zadosti o grant (v souladu s uzavienou DPP &i Smlouvou o spolupraci).

Po odevzdani vSech hodnoceni dle podminek v uzavieném DPP i Smlouvé o spolupraci a jejich
zaevidovani do souhrnného pofadniku zadosti obdrzite k podpisu souhrn odevzdanych hodnoceni a
nasledné vam bude vyplacena odména.

2.3.1 Pristup k zadostem pres on-line databazovy systém Grantys

Pro &teni zadosti o grant je nutné se pfihlasit do systému Grantys prostfednictvim vaseho uzivatelského
jména (email) a hesla pfes odkaz:

o https://granty.nadaceosf.cz/admin (Grantys Nadace OSF) nebo
o https://www.vdv.grantys.cz/admin (Grantys VDV)

Po pfihlaseni do administrace Grantysu se vam zobrazi seznam projektu, které mate pfidélené k
hodnoceni; tyto budete mit zpFistupnéné pouze pro ¢teni. Zmény v projektech, které budou omylem pfi
hodnoceni provedeny, neni mozné ulozit.

K projektu se dostanete pFes kliknuti na jeho nazev u pole “Nazev projektu” — pak se vam v nové zaloZce
otevie detail projektu. Detailni informace k samotnému Zadateli pak naleznete na jeho profilu (kliknutim na
nazev zadatele u pole “Zadatel”).
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GRANTYS

=

Detail hodnocenf Zikladni informace

Cislo 2adost

< zpét na prehled

Zadatel
Nazev projektu
Prioritni oblast

Pozadovand Eastka

Pokyny pro hodnotitele

ACF test s oblastm

ctive Citizens Fund - Fond bilateralni spoluprace

zésadni sekce “Zakl: ace”, “Rozsifujicl informac

S odvahou.

Lenka Mareékova

Fnamu projekt se tim zmén ikona u

Detail projektu je rozdélen v levém sloupci na jednotlivé sekce. Pro hodnoceni jsou zasadni sekce
“Zakladni informace”, “RozSifujici informace”, “Rozpocet” a “Soubory”. PFilohy k Zadosti jsou v Casti

“Soubory”.

GRANTYS

&

Detail projektu

Nazev*

Zakladni inforrr
Cislo Zidost

Stav
Vyzva
Eislo smlouvy
B
Variabilni symbol
B

Zaméfen!
Bankovn( Giget

Kontaktni osoba *

E-mailové adresa

Telefonni kontakt

V sekci “Soubory”
projektu”.

si Ize projektovou zadost stahnout do .dox &i .pdf, a to pfi

Zikladni informace - ACF test s oblastmi, 62500-2019-001-0009, Testovaci sdruZeni

| Nadace OSF

15

zvoleni

Lenka Mareckova

Sablony “Export

SKAUTSKY
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GRANTYS

& Detail projektu Saubory projektu - ACF test s oblastmi, 62500-2019-001-0009, Testovaci sdruzeni

a

Em

Po dokoné&eni prace v Grantysu se odhlaste kliknutim na své jméno vpravo nahofe a tlacitko “Odhlasit”.

Jelikoz hodnoceni se v této grantové vyzvé vypliuje ve FormSite (viz podkapitola 2.3.2), v
Grantysu nic vypliovat nebudete (tedy ani po otevieni projektu pole “Doporuéeni hodnotitele” a ani
neni nutné projekt “Odeslat ke schvaleni” zelenym tlacitkem).

2.3.2 Postup prace s on-line formularem pro hodnoceni

Do formulare pro hodnoceni se dostanete pres odkaz zaslany v ramci emailovych instrukci, a to
prostiednictvim vaseho uzivatelského jména (emailu) a hesla.

Pied vyplihovanim kazdého hodnoceni se vzdy prihlaste svym uzivatelskym jménem (emailem) a
heslem. Pro kazdy hodnoceny projekt je tfeba vzdy vyplnit jeden formuldf hodnoceni. V jeho hlavi¢ce
vzdy uvedete své uzivatelské jméno (email), &islo hodnoceného projektu a jeho nazev. Dlrazné
doporucujeme si praci prabézné ukladat. Pro ulozeni nedokonéeného hodnoceni pouzijte tladitko “Ulozit
rozpracované hodnoceni” na konci hodnoticiho formulare.

PFfi dalSim pfihlaSeni se vam zobrazi jak rozpracovana, tak odesland hodnoceni. K rozpracovanému
projektu se vratite pfes tlacitko “Edit”. Zarovefi muazete zacit hodnotit dalSi pfidéleny projekt. Praci ve
formulafi pro hodnoceni ukoncite pfes odkaz “Odhlasit” na konci stranky.

Sva hodnoceni ke kazdé Zzadosti doplfiujete do on-line formulafe dle nasledujiciho postupu:

1. Doplite zakladni udaje: €islo hodnoceného projektu, nadzev vyzvy, svoje jméno a uZivatelské
jméno.

2. Ve vSech &astech formulafe mate predepsana kritéria a podkritéria: zvolte na Skale 0-5 moznost,
ktera nejlépe vyjadfuje vas postoj k vyroku podkritéria a vzdy doplrite slovni hodnoceni.

3. Na konci kazdé Casti je mozné si pfepocitat udélené bodové hodnoceni tak, abyste vidél/a, zda
projekt spinil prahovou hodnotu pro danou &ast.

4. V jedné casti vyhodnocuijete rizika projektu. Ve formulafi hodnoceni zaskrtnéte z daného vyctu
pouze rizika, jejichz vyskyt povazujete za vysoce pravdépodobny a s vyznamnym dopadem na
projekt. Ve slovnim komentafi struéné a vystizné zdlvodnéte volbu vami zvolenych rizik a
posudte, zda Zzadatel tato rizika téz identifikoval, pfipadné zda navrhuje v Zadosti vhodna
opatieni.

5. V posledni &asti formulafe uvedete silné stranky, slabé stranky a celkovy dojem z projektu. Déle
zde najdete dobrovolné pole, které je jiz mimo hodnoceni a mizZete sem vepsat své relevantni
postfehy pro jednani hodnotici komise &i pfipadny monitoring projektu.

6. Zkontrolujte, zda mate vyplnéna vSechna pole. (Pokud ne, systém vas pfed odeslanim hodnoceni
upozorni zvyraznénim nevypinénych poli.)
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7. Pokud jste hodnoceni dokongili, stisknutim tlacitka ,Dal$i“ na konci formulafe se dostanete na
souhrnnou hodnotici tabulku s informaci, zda projekt dosahl ¢i nedosahl potfebné bodové hranice
pro postup do dalSiho hodnoceni.

8. Pokud jste s hodnocenim spokojeni, hodnoceni odeSlete tlaCitkem “Odeslat”. Poté jiZ neni mozné
hodnoceni upravovat, proto prosim své hodnoceni pfed odeslanim jesté naposledy zkontrolujte.

3. KONTAKTY

Veskeré kontakty na programovy tym jsou uvedeny na webu programu www.activecitizensfund.cz.

e Zadosti/ projekty se zaméfenim na vysledky 1. Obé&anska participace, 2. Advokaéni a
watchdogové aktivity, 4. Obéanské vzdélavani a medialni gramotnost a 5. Posileni
neziskovych organizaci spravuje Nadace OSF.

e Zadosti/ projekty se zaméfenim na vysledek 3. Zmocnéni znevyhodnénych skupin spravuje
VDV.

Kontaktni email pro feSeni technickych potizi v databazi Grantys ¢i FormSite: podpora.grantys@osf.cz.
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