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Active Citizens Fund
Webinar pro prijemce akénich grantu
22.6. 2021 13:30 - 15:30

Po dobu prezentace méjte, prosim, vypnuty mikrofon.

K pokladani dotazl v pribéhu webinare, prosim, vyuzivejte chat. Prostor k zodpovézeni dotazt bude
nasledovat po uvodni prezentaci.
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Harmonogram webinare:

13:15 - 13:30 Pripojeni ucastniku

13:30 - 13:40 Uvod, predstaveni tymu Active Citizens Fund

13:40 - 14:45 Predstaveni Prirucky pro prijemce, zpracovani Zavérecné
zpravy a postupu pfi vyuctovani grantu
(Veronika Rehorkové a Barbora Janouskova)

14:45 — 15:30 Prostor pro vase dotazy
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O programu Active Citizens Fund




Konsorcium programu

Nadace OSF Vybor dobré vile - Nadace Olgy Havlové Skautsky institut

| Nadace OSF Wm INSTITUT
VYBOR DOBRE VULE I !
Nadace Olgy Havlové




Program Active Citizens Fund

Fondy EHP a Norska 2014-2021.:
Island, Lichtenstejnsko a Norsko pfispivaji ke snizovani ekonomickych a socialnich rozdili v Evropském
hospodaiském prostoru a k posilovani spoluprace s patnacti evropskymi staty.

Strategie programu

posilit kapacitu a spolupraci neziskovych organizaci napfi¢ obCanskym sektorem

e posilit spolupraci obCanského sektoru s vefejnosti a jeho schopnost oslovit neaktivni Ci
marginalizované skupiny

e posilit advokacni praci a watchdogoveé aktivity, obCanskou participaci i tvorbu verejnych politik a
jejich prosazovani

e oslovit vefejnost v perifernich &astech Ceska a mistech mimo hlavni centra ob&anského aktivismu

oslovit opomijené cilové skupiny, v€etné romské mensiny, s cilem posilit jejich prava

podpofit obCanskou angazovanost mladych lidi
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Podpora v ramci programu Active Citizens Fund

Finan¢ni podpora
rizné typy grantl na podporu ob&anské spole¢nosti a jejich kapacit

Vzdeélavani
workshopy, konzultace, projekty konsorcia na posileni advokacni prace a na
aktivizaci mladych lidi

Spoluprace a sdileni zkusenosti
sitovaci setkani, bilateralni a regionalni spoluprace, sdileni vysledkl a vystupl z
programu (pfikladt dobré praxe)
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Mezinarodni spoluprace

1/ Regionalni spoluprace (Regional Civil Society Iniciatives)
cilem: posileni kapacit obCanskeho sektoru v regionu

e aktivity organizované dvéma a vice zprostfedkovateli fondu EHP a Norska
konference, seminare, staze

2/ Fond bilateralni spoluprace

o granty na bilateralni projekty )
prubézna vyzva, zadatelem muze byt NNO z CR i organizace z darcovskych
zemi

o bilateralni aktivity a iniciativy organizované konsorciem programu,
popr. darcovskymi zemeémi
sitovaci setkani v tématech programu, studijni cesty, navstévy expertu
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Fond bilateralni spoluprace

Podpora projektu v délce 1 az 12 mésicu ve vysSi

1 000 -4 000 eur.

Celkova vyse financnich prostfedkd Fondu na podporu
bilateralnich projektu je 65 000 eur.

Pfiruéka Fondu bilateralni spoluprace
programu Active Citizens Fund

Zadosti o grant Ize podavat priibézné az do 31. 8. 2023

Databaze partnert na https://ngonorway.org/partners/.

Veskeré informace najdete v Priruéce Fondu bilateralni
spoluprace.
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Realizace a monitoring projektu




Smluvni ramec realizace projektu:

Grantova smlouva - povinnosti pfrijemce grantu, které vyplyvaji z podminek
Fondu EHP a Norska a pravidel programu Active Citizens Fund.

Programova dohoda (PIA) - je smlouva mezi Nadaci OSF (konsorciem
programu) a Kancelafi finanCnich mechanismu (je dostupna na webu
www.activecitizensfund.cz)

PFirucka pro pfijemce, Kapitola 1. Smluvni Ramec Realizace Projektu



https://www.activecitizensfund.cz/

Prirucka pro prijemce

Pfirucka pro pfijemce
programu Active Citizens Fund




Cile monitoringu

Sledovat, jak se vam dafri naplnovat planované cile, co se vam v projektu
povedlo a konzultovat, pokud se objevi prekazky v realizaci.

Detailnégji jde predevsim o:
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sledovani souladu projektovych aktivit se schvalenymi cili projektu a
naplhovani cill, vystupl a ukazatell programu

sledovani vyvoje projektu
sledovani dopadu projektu - zda a jaké zpusobuje zmény
ovéreni ucelného a efektivniho ¢erpani grantu

identifikace rizik Ci zabranit chybam/nesrovnalostem




Monitorovaci zpravy

Typ grantu Délka projektu Monitorovaci zprava Pocet zprav
- . .. Zaveérecna po skonceni
AkEni 1-12 mésicu realizace 1
12 /18 mésicu za kazdych 6 mesicu 2/3
Zakladni realizace
(2. kolo) v W ¥ o

24 mésicl za kazdych 12 mésicu 2

realizace

" U Akénich granti pfijemce podava pouze jednu a to zavére¢nou monitorovaci
zpravu do 2 mésici po ukonéeni projektu (Grantova smlouva, Clanek 2, bod 7)




Monitorovaci zprava - struktura

Kazdou monitorovaci zpravu tvofri:

Obsahova ¢ast
Finanéni ¢ast
Pfehled ukazatell a dopadu projektu

Prilohy k obsahové a financ¢ni Casti, publicité projektu

PFiruCka pro pfijemce kapitola 3. Monitoring realizace projektu




Monitorovaci zprava - obsahova cast

Prijemce zpravidla v obsahové ¢asti:

vyhodnocuje vysledny stav projektu v zavérecné zpravé ve wordu

popisuje, které aktivity vedly k dosazeni cilu, které si stanovil

komentuje zapojeni cilové skupiny a pfinos pro ni i organizaci samotnou
reportuje naplnéni cill projektu, dosazeni vystupu a ukazatelu stanovenych v
planu dopadu, dopady projektu, pfipadné zmény €i nesrovnalosti kumulativné za
celou dobu realizace projektu

uvadi informace k realizovanym akcim a kampanim a udaje k publicité projektu

Prilohy
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podklady (zdroje ovéreni) dokladajici realizaci projektovych aktivit a pInéni
ukazatelll ve vazbé na sledované kategorie




Formular zaverecné zpravy

Motto pro zpracovani monitorovaci zpravy: 5 odvahou — struéné a vystizné!

(Monitorovaci zpréava nema ohromovwat rozsahem textu, ale rozsahem vystupa projektu a jeho
dopadul)

1. Realizované aktivity a pribéh projektu

Jakych milniki jste jiZ dosahii? K dosaZeni fakych se piibiiZujete?

Aktivity Vystup Termin Ukazatel (e)
(max. 150 slov na aktivitu) aktivity realizace
(v&. cilové | (mésic a
skupiny) rok)

A1. Seminaf pro uéitele: ... Prizkum potfeh-  atd 3 seminare leden 2020 331,341
Vzhiedem kpremdnooem efekdivity pmbehf tento seminar formou wehipare, pro ucitele {posun z
nikoliv prezencné. budoucnu viak pujde o kombinaci wehipaiila Z5 na téma divodu
prezencnich seminaf. prekryvu s
30 déastnikd | aktivitow
seminare malého zaimu)

max. 150 slov

Vysvétlivky k tabulce:

Aktivity: Které realizované aktivity vam pomohii dosahnout stanoveného cile? Struéné popiste aktivity, zda spinily
sviij cil a prispély k planované zméné. Okomentujte piipadné nepodstatné zmény.

Vstup aidivity (vé. cilové skupiny): Jaké jsou vystupy aktivity a kieré cilové skupiny se tykaji?

Termin realizace: Kdy aktivita probéhla? Doslo pii jeji realizaci v posunu harmonogramu? Pokud ano, zdGvodnéte
sfrucnée proc.

Ukazatel(e): Jaky ukazatel aktivita napinila? Uvedte jeho Gisio. Pripadné komentare k jeho pinéni miZete dopinit
do Prehledu ukazatel(r a dopadd projektu.

2. Ciloveé skupiny projektu

Jaké skupiny (primé i neprfimé) jste danymi aktivitami oslovili‘zapaojili do projektu? Co se u dané cilové skupiny
diky projeitu zménilo? Jedna se o znevyhodnénou cilovou skupinu?




Monitorovaci zprava - financni cast

Finanéni €ast - informace o zpusobilych vydajich projektu
Prijemce grantu pouziva po celou dobu realizace formular Vyuctovani.

Podrobné informace k praci s formulafem vyuctovani najdete v Pravodci
vyuctovanim (ke stazeni na webu programu).

Prilohy
o dokladovani projektovych vydaju

o vykazy prace vSech ¢lenu projektového tymu a dobrovolniku
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Formular vyuctovani

Vyuétovani projektu - Akéni grant - Active Citizens Fund

Nazev projektu TEST

Nazev pfijemce Nadace OSF Zaméfeni vjzvy Advokatni a watchdogoveé aktivity

Cislo projektu 1 A Obdobi realizace A

Vy&e pfidéleného grantu v EUR 3 000,00 €|VySe vyuétovaného grantu v EUR 600,00 €

Vyse pfidéleného grantu v CZK 75 000,00 Ké|VySe vyuctovaného grantu v CZK 15 000,00 K&

Smeénny kurz prevodu EURICZK 25,00 Ké|VySe vratky grantu v EUR -2 400,00 €

Smiuvni podil grantu max. v % 100,00%|Skuteény smluvni podil grantu v % 100,00%

Schvaleny rozpocet CZK Skz:ij::gﬁlri';;dy flerpéni z grantu CZK Cerpani Z{J;izr'g{:h zdroji

Kapitola 1 - Osobni naklady 30 000,00 Ké 15 000,00 K& 15 000,00 K& 0,00 K&

TSR Ui55'°"°'"'°"‘ prace - 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké

Kapitola 3 - Cestovné zaméstnancl 0,00 K& 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 K&

Kapitcla 4 - Spotrebni material a vybaveni 10 000,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké

Kapitola 5 - Sluzby (bez subdodavek) 32 000,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké

Kapitola 6 - Subdodavky 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké

Nepfimé projektoveé naklady 3 000,00 K& 0,00 Ké 0,00 Ké 0,00 Ké

CELKEM 75 000,00 K& 15 000,00 K& 15 000,00 K& 0,00 Ké

f;':'::.,"fu Popis nakladu (vjdaje) Celkova Eastka dokladu | Zpiisobila astka projektu C“‘:f;ﬁ:::’::g:‘:ﬂ““ C:f;":ﬂf:ﬁ::z:ﬁg:e Cislo ietnino dokladu Da‘":';:ﬂ‘!ﬂ““" Datum plathy

1 1.4 Némcova 07/2021 hruba mzda + odvody 10 000,00 K& 10 000,00 K& 10 000,00 K& 0,00 KE|ID 2021010 31.07.2021 10.08.2021
1 1.1 Novak 07/2021 DPP 5 000,00 KE 5 000,00 KE 5 000,00 KE 0,00 KE|ID 2021015 31.07.2021 10.08.2021
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Prehled ukazatelu a dopadu projektu

V ramci monitorovaci zpravy pfijemce eviduje stav dosazenych ukazatelu vystupu a vysledkd, k jejichz

plnéni se zavazal v zadosti v Planu dopadu. Pfiklady zdroji ovéreni najdete na naSem webu zde.

ACTIVE CITIZENS FUND
Prehled ukazatell a dopadu projektu

Nazev projektu
Prijemce grantu

NAVOD: Modfe jsou oznacena viechna pole, kierd musi Zadatel vyplnit, a to v souladu s Pfilohou 3 Plén dopadd grantové smiouvy
Detailni instrukce najdete v radku 6 buiky daného sloupce!

" Zvolené . Organizace
Cil/ Vysledek | # Cilovy Dosaz Etnicka
# Vystup Uka Ukazatele upkr:::l:;I: oiet  eno 2z Zdroje ovéreni Pohlavi prislugnost obéanske

spolecnosti
Posileni obcanské
spolecnosti, Bt Pocet lidi zapofenych do aktivit obéanske
Programovy aktivnino spoleénostt (304
cfl °;::mmé;: Z7 - struény komentar' k pinéni ukazateie (cely tento text v burice pfi vikladani komentare smaite) Z7
znevyhodnénych Souéet 0 0 0 0 0 0 0 0
‘ ‘ . . miadi | yospali
Vi1 Pocet lidi jenych do rozhodovacich procesu muz zena |N/A romska (N/A lide (304) NIA
(15-29)
aee _ . ZZ - struény komentar k pinéni ukazatele (cely tento text v burice pfi vkladani komentare smaZte) Zz
] Vyssi zapojeni -
. ob&and do aktivit Soucet 0 0 ] 0 ] 0 0 0
LECER obéanské Pocet lidi se zvySenym povédomim, jak se mladi dospali
spoleénosti V1.2 zapojit do obéanskych aktivit a co jsou romska |N/A lidé (304) N/A
atické principy a y (15-29)
ZZ - struény komentar k pinéni ukazatele (cely tento text v burice pri vkladani Komentare smazte) Zz
Souéet 0 0 0 0 0
Pocet organizaci obéanské spoleénosti, které
1.1.1 prispivaji k zapojovdni obéanti do rozhodovacich NNO jiné
L procest
Dncane;_s:: ZZ7 - struény komentar k pinéni ukazateie (cely tentfo text v burice pii vikladani komentare smazte) zz
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https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2020/09/Tabulka-dopad%C5%AF-4.pdf

Monitorovaci zprava - predlozeni zprav

e vSechny formulare (zpravu, pfehled i vyuctovani) vam zasle vase koordinatorka

e formulare monitorovaci zpravy vyplfiujte pouze elektronicky a nasledné k terminu v
grantové smlouvé nahravejte do on-line databaze Grantys

e jak v systému pracovat najdete v kapitole 5 Pfiru€éky pro zadatele

e po schvaleni zavérecCné zpravy |i prijemce zasila do Nadace OSF/VDV v tisténé verzi
podepsané opravnénym zastupcem prijemce grantu

Jakékoliv nahrané a jiz odevzdané soubory nesmi pfijemce v Grantysu za zadnych
okolnosti mazat!

Vzory jednotlivych zprav a povinnych pfiloh jsou také ke stazeni na webu programu
www.activecitizensfund.cz.
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https://www.activecitizensfund.cz/

Monitorovaci zprava - kontrola a schvaleni
Dulezité terminy:
e terminy odevzdani monitorovacich zprav najdete v grantové smilouvé
e Nadace OSF/VDV ma zpravidla 2 mésice na prvni kontrolu zpravy od data
jejiho odevzdani pfijemcem

¢ maximalné 2x muzete byt vyzvani k opravé ¢i doplnéni zpravy

Nebojte se konzultovat béhem celého projektu a ptat se své kontaktni osoby!
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Konzultace v prubéhu projektu
U akénich granti neprobihaji klasické monitorovaci navstévy, ale kdykoliv
jsme tu pro vas pro pripad, ze:

o chcete individualné konzultovat pravidla programu a veskeré podminky pro
realizaci projektu

e potfebujete béhem realizace projektu informovat, jak jsou napliiovany cile
o feSite béhem realizace néjaké problémy a nevite si s nimi rady
o potfebujete zkontrolovat publicitu projektu

o potrfebujete probrat Cerpani schvaleného rozpoc€tu nebo jeho zmény
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Audit projektu

Minimalné 15% vSech podporenych projekti v ramci celého programu
projde auditem.

Pri vybéru projektt hraje mimo jiné roli:
o velikost rozpodctu
e VySe grantu
o délka projektu
¢ kvalita finan€nich zprav
o identifikovana rizika

Audit zpravidla probiha po ukonc€eni projektu pred schvalenim zpravy.
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Financni rizeni projektu




Zpusob proplaceni grantu

« AkCni grant je vyplacen v eurech na bankovni ucCet pfilemce do 10
pracovnich dn0d po podpisu grantové smlouvy obéma stranami v
jednorazové vysi 100% schvaleného grantu na zakladé planovanych
vydaju projektu — tj. projekt je predfinancovan na zakladé schvaleného
planu rozpoctu.

« Pokud budou celkové schvalené zpusobilé naklady projektu nizsi (nez v
zadosti planované) a v dusledku toho by byla pfekroCena maximalni
procentualni vySe nadacniho prispévku (a tedy vyplacena vyssi castka, nez
na kterou ma prijemce podle stanovené maximalni procentualni vySe narok),
je prijemce v souladu s grantovou smlouvou povinen vratit preplatek na
stanoveny ucet, a to do 10 pracovnich dnd od doru€eni vyrozuméni o
schvaleni zavéreCné zpravy o realizaci projektu (vCetné vypoltu vySe

¢ BEeplatku).




Vedeni ucetnictvi

Prijemce grantu je povinen vést podvojné nebo jednoduché ucetnictvi

v souladu se z. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a v souladu s pravnimi
predpisy CR.

Ugetnictvi je vedeno v elektronické podobé.

Prijemci grantu musi byt schopni pri pfipadnych kontrolach a auditech vSechny
operace prukazné dokladovat.

Projekt nesmi generovat zisk!
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Vedeni ucetnictvi

VSechny uc€etni doklady projektu musi spliovat nasledujici pozadavky (bez vlivu na druh
ucetnictvi):
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nalezitosti ve smyslu § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné chronologicky vedené

pfijmy (vynosy) a vydaje (naklady) jsou vedeny s vazbou k projektu; originaly u€etnich dokladu
hrazenych z grantu jsou oznacCeny slovnim spojenim: ,Financovano z programu Active Citizens
Fund® (staCi ru¢né, razitkem, ne nutné pfimo v textu dokladu)

u nakladu hrazenych v jiné méné, nez CZK, si pfijemce pfevadi ¢astku dle své interni metodiky do
finan¢niho ucetnictvi. Ve vyuctovani grantu se uvadi nasledné ¢astka v CZK a pro potieby pfevodu
se automaticky aplikuje kurz ze dne pfevodu grantu.

kurzové zisky jdou ve prospéch prijemce grantu a ve vyuctovani se nevykazuji, kurzove ztraty jdou
na vrub pfijemce a Ize je vykazat formou nepfimych nakladu projektu

pfijemce projektu je povinen dodrzet neprekryvani naklad




Zpusobilé naklady

= jsou takové naklady, podlozené vypovidajicimi ucetnimi doklady

Naklad musi vzdy splfiovat pravidla programu a podminky zpusobilosti
stanovené v Prirucce pro prijemce.

Dalsi podrobné informace najdete v Pravodci vyuctovanim.

Planovany naklad ve schvaleném rozpoctu ne vzdy znamena zpusobily
naklad!

Zpusobilé jsou naklady, které vzniknou v obdobi mezi prvnim a poslednim
dnem realizace projektu (ve vyjimeénych pfipadech jsou zpusobilé i ty naklady,
na ktere byl ucCetni doklad vystaven v poslednim mesici realizace projektu, a byly
uhrazeny do 30 dni od ukonceni projektu).
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Zpusobilé naklady

Dle schvaleného rozpoctu jiz vite, ze primymi naklady jsou:
e o0sobni naklady
e cestovni naklady
e spotrebni material a vybaveni
e sluzby

e subdodavky




Zpusobilé naklady

Osobni naklady

— (b ol

jsou naklady zaméstnancu/pracovniku, které jsou
schvaleny v zadosti o grant
musi byt v souladu s politikou odménovani

zaméstnancli a odpovidat nominalnim mzdam a
zakonnym  odvodum  hrazenym zaméstnavatelem
(socialni a zdravotni pojisténi)

jeden zaméstnanec nemuize byt v
zameéstnan na vice nez 1,2 uvazku

organizaci

zpusobilé jsou mzdové naklady, nahrady za dobu trvani
nemoci, nahrady svatkl a dovolené a povinné urazové
pojisténi zaméstnancu

povinnost zpracovavat jednoduché mésicni vykazy prace
dle vzoru na webu programu (zde je i vyplnény vzorovy
vykaz prace)

Cislo projektu

VYKAZ PRACE

Cislo monitorovaci zpréq

Nazev projektu

Nazev pfijemce

Jméno a piijmeni

Organizace

Pozice v projektu

Druh pracovniho poméru

Vykazované obdobi

Vyse vazku v organizaci

Vy3e tvazku v projektu

Mésic a rok
colkem

{hod)

dahy nroiekt

uvedenim aktivity nrniekty ke které se Finn,

Ddpracovano | Dovalena, |Nemoc, OCR| Fond prac. | -Z toho pro Popis vykonane cinnost na projeku (s
v

ost

olo|o|a|a|le|a|a|a|e|e|a

Datum a podpis pracovnika

Datum a podpis zodpovédné osoby



https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/

Zpusobilé naklady

Cestovni naklady

e naklady na pracovni cesty Clenu realizaéniho tymu projektu v souvislosti s
realizaci projektu

e vydaje za verejnou dopravu Ci naklady souvisejici s pouzitim soukromého
vozidla

U Ceskych zaméstnancu se fidi zakonikem prace a vyhlaskami Ministerstva
prace a socialnich véci a Ministerstva financi.

Pfi cesté zahraniénich pracovnikd do CR se stanovi dle sazeb EU pro ,per
diems" a musi byt v souladu s obvyklou politikou odmenovani cestovnich
nakladu a diet realizatora projektu ¢i partnera.
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Zpusobilé naklady

Naklady na vybaveni

e hmotné vybaveni, u kterého je cena pofizeni rovna nebo nizsi nez 80 000,-
KC a doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok
e naklady souvisejici s pofizenim

Ve vSech pripadech musi byt zajisténo:

e vlastnictvi minimalné po dobu projektu a uzivani vybaveni ve prospéch
cilu projektu

po ukoncCeni projektu musi vybaveni dale vyuzivat pfijemce ve
prospéch své hlavni Cinnosti




Zpusobilé naklady

Sluzby

o dodavatelské sluzby, které pfimo souvisi s realizaci projektu (napf.
supervize, skoleni, seminare, konference...)

e Clenové projektoveho tymu, ktefi nejsou zamestnanci organizace, ale
podileji se na primeé realizaci aktivit projektu (napf. OSVC, pfikazni smlouva,
mandatni smlouva)

e nehmotny majetek




Zpusobilé naklady

Subdodavky
e CastecCna nebo plna realizace nékteré aktivity projektu dodavatelem
e zejmeéna ,,zakazka na kli¢c*

e nepatfri sem ¢lenové projektového tymu, ktefi jsou v externi roli (napf.
osVvC ...)




Zpusobilé naklady

Neprimé naklady
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neni prokazatelna vazba na aktivity projektu, ale vznikaji v souvislosti se vznikem
pfrimych nakladu projektu (s chodem organizace)

max. 15 % z personalnich nakladu (jiz jste museli uvadét v rozpoctu zadosti)

% nepfimych nakladl ve schvalenému projektovém rozpoctu nelze navysit (Ize ale
shizovat)

musi byt prokazatelné, ze zvoleny pomér predstavuje priméreny podil veskerych
rezijnich naklad

jedna se napriklad o kurzové ztraty, kancelarskeé potfeby, ucetni sluzby, energie




Nezpusobilé naklady

e nebyly schvaleny v zadosti o grant (nejsou tedy soucasti rozpoCtu v
grantové smlouveé) - Ize vSak proveést nepodstatnou zménu rozpoctu, pokud
bude cil projektu dodrzen - v tom pfipadé se bude jednat o zpusobily naklad

e nebyly vynalozeny v souladu s ucelem projektu

e nevznikly v dobé realizace projektu

e nebyly uhrazeny v dobé zpulsobilosti vydaji projektu a nejsou dokladovany
ucetnimi doklady

e nebyly zaznamenany na bankovnich uctech nebo nejsou dolozeny
vydajovymi pokladnimi doklady

e jsou v jinych ohledech v rozporu s pravidly programu Ci pravidly uvedenymi

+ PriruCce pro prijemce

Vycet nezpusobilych nakladd najdete v PFiru¢ce pro pfijemce v kapitole 4.2.3




Povinnosti v oblasti nakupu zbozi a sluzeb

® u nakladu do 40 000,- Ké (v¢€. DPH) doporu€ujeme provést prazkum trhu srovnanim 3
nabidek

e u nakladi od 40 000 K¢ do 120 000,- K¢ (v¢. DPH) provést pruzkum trhu srovnanim
3 nabidek + objednavka / smlouva o spolupraci / kupni smlouva apod.

e nabidky mohou byt dolozeny printscreenem nabidky produktu/sluzeb /e-mailem s
nabidkou.

e Objednavky musi byt provedeny pisemné nebo elektronicky NE telefonicky.

Vzdy je v limitu zapocteno i DPH.
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Podstatné a nepodstatné zmeny v projektu

e projekt je realizovan v souladu s grantovou smlouvou a jejimi pfilohami

e 0 zmeény je mozné Zadat napf. v dusledku zmény vnéjSich okolnosti, vyhodnoceni rizik i
zmény legislativniho razu tak, Ze dochazi nebo muze dojit k odchylkam od schvaleného
projektu — tehdy je mozZné navrhnout a realizovat napravna opatfeni formou zmény
projektu

Zmeéna je dvojiho druhu:
e podstatna zména

e nepodstatna zména

VSECHNY ZMENY V PROJEKTU DOPORUCUJEME BEZ PRODLENIi PREDEM
KONZULTOVAT S PROGRAMOVYM TYMEM NADACE OSF/VDV.
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Nepodstatna zména

= zména v realizaci projektu, ktera vyraznym zpusobem neovlivni dosazeni cilu
projektu ¢i jeho pribéh

Jedna se napriklad o:

e drobnou upravu aktivit i zménu harmonogramu tykajici se jednotlivych
aktivit

e zmeénu ve statutu platce DPH (u pfijemce grantu)

e pfesun financnich prostfedkd mezi jednotlivymi poloZzkami uvnitf jednotlivych
kapitol i mezi kapitolami rozpocCtu

e vytvofeni nové nebo zruseni stavajici polozky v dusledku téchto presun

Vzdy se zmény posuzuji ve srovnani se schvalenym vychozim rozpoétem v grantové
smlouveé!l!
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Podstatna zmeéna

= zména Vv realizaci projektu, ktera vyrazné/zavaznym zpusobem ovlivni jeho obsah di
prabéh
Jedna se napfiklad o:

e zménu, ktera se tyka naplnéni a cilovych hodnot ukazatelt vystupt nebo vysledku
projektu

e zménu data ukonceni projektu

e zménu pravni formy ¢i nazvu subjektu pfijemce grantu

Podstatna zména projektu vzdy podléha predchozimu schvaleni programovym
tymem Nadace OSF/VDV, nesmi byt tedy pfijemcem grantu provedena pred jejim
schvalenim!
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Priklady podstatnych zmeén

e Zmeény v projektu, které vedou k ohrozeni nesplnéni cili stanovenych v projektu —
napf. cile byly chybné stanoveny, nebo jsou vzhledem k aktualni situaci nerealistické

e Vzhledem k soucCasné situaci a omezenim v souvislosti s COVID-19 uvazujeme o
snizeni poctu realizovanych seminaft pro ucitele (a tim padem také vysSkolenych
osob, jakozto ukazateld dopadu). Usporené finanéni prostfedky bychom poté vyuzili
na realizaci online setkavani podpurnych skupin pro uditele a sdileni dobré praxe k
online vyuce. Zménil by se tak ukazatel dopadu a jeho vySe.

o zmeéna by se tykala obsahové i rozpoctové €asti projektu

Tyto priklady nejsou priklady schvalenych ani zamitnutych podstatnych zmén!

Kazda zména bude posuzovana z hlediska jejiho prospéchu a vlivu na stanovené cile
projektu.
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Zadost o podstatnou zménu
e formular je ke stazeni na webu programu sekce Dokumenty pro pfijemce
e lze predlozit kdykoliv v pribéhu realizace projektu, avsak:
o min. 40 kalendarnich dni pred realizaci zmény
o a zaroven nejpozdéji 60 kalendarnich dni pfed terminem ukonceni projektu
e podepsana zadost se predklada e-mailem na predepsaném formulafi (sken)
e veSkeré nalezitosti Zadosti naleznete v Priru¢ce pro pfijemce a v Pravodci

vyuctovanim

Programovy tym informuje prijemce grantu o rozhodnuti o schvaleni / neschvaleni
zmeény zpravidla do mésice.
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Reportovani zmeén v projektu

Realizované schvalené i (z jakéhokoli dlivodu) neschvalené zmény je prijemce povinen reportovat
v zavérecné monitorovaci zprave.

Konzultujte planované zmény pred jejich realizaci a predejdete tak pripadnému neuznani vydaja
spojenych se zménou jako zpusobilych.

Zmeény, které je pfijemce povinen (nejpozdéji do 1 mésice od jejich realizace) oznamit, avSak
nepodléhaji pfedchozimu schvaleni Nadace OSF/VDV:

e zmeéna osoby opravnéné jednat jménem pfijemce grantu

e zmeéna kontaktnich udajl pfijemce grantu

e zména bankovniho uctu (na ktery je vyplacen grant)

e zména kontaktni osoby projektu
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Zmeny v projektech a zmeénéeny stav spolecnosti

Zmény v harmonogramu a aktivitach v souvislosti s nouzovym stavem a opatfenim kvuli Sifeni COVID-
19 jsou mozné, ale podléhaiji stejnym pravidlim jako ostatni zmény v projektech.

Pochybuje-li pfijemce grantu o charakteru zmény, doporuc¢ujeme ji bez prodleni konzultovat s
programovym tymem Nadace OSF/VDV.
ZMENY PREDEM NEKONZULTOVANE
RIZIKO, ZE TYTO ZMENY NEBUDOU NADACIi OSF/VDV SCHVALENY

RIZIKO NEZPUSOBILYCH VYDAJU!!!
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Publicita projektu
PUBLICITA JE DULEZITA SOUCAST A PODMINKA PODPORY VASEHO PROJEKTU!

PFijemce je povinen zabezpecit publicitu projektu a zajistit informovanost o podpore z Fondli EHP a
Norska.

Podpora z Fondd EHP a Norska v ramci programu Active Citizens Fund prostfednictvim konsorcia
tvofeného Nadaci OSF, Vyborem dobré vile — Nadaci Olgy Havlové a Skautského institutu musi byt
zddraznéna béhem vsech Cinnosti spojenych s realizaci projektu.

PFi zahajeni projektu, v pribéhu realizace i pfi jakékoli prezentaci projektu a jeho vystupu, napfiklad v
médiich, na internetu, v internich a vyro¢nich zpravach, béhem konferenci, seminaft informujte o
projektu a nezapomerite uvadét povinné véty k jeho financovani, které najdete v kapitole 7 Pfirucky pro
prijemce.

Pokud si nejde publicitou jisti, zasSlete ji ke konzultaci své kontaktni osobé v nadaci!
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Komunikace

VSechny informaéni a PR materialy podporeného projektu museji byt v souladu s Grafickym
manualem programu Active Citizens Fund.

Graficky manual
programu Active Citizens Fund

Fondy EHP a Norska 2014-2021
(Verze 1/ 2020, platnost od 1.1. 2020)

Active
citizens fund




Komunikace
Prijemce akéniho grantu ma nasledujici povinnosti:

e zrealizovat informaéni/propagacni akci zamérfenou na informovani o prubéhu a
vysledcich projektu

e zajistit webovou (pod)stranku / profil na socialnich sitich projektu
o webovou (pod)stranka muze byt soucasti jiz existujiciho webu podpofené organizace. V
pfipadech, kdy pfijemce dosud nema webové stranky, Ize pro projekt zfidit samostatny profil
projektu na socialnich sitich, ktery vdak musi zUstat dostupny i po skonceni realizace
projektu.

o Webova (pod)stranka / web / profil projektu na socialnich sitich musi obsahovat zakladni
informace o projektu v ¢estiné a v anglictiné.




Webova (pod)stranka nebo socialni site

Povinny obsah webové (pod)stranky:

* udaje o projektu

« informace o déni v projektu — jak postupuje a jaké pfinasi vysledky (postaci informace v ¢estiné)

« fotodokumentace (je-li relevantni)

» kontaktni udaje

* loga programu Active Citizens Fund (resp. Fondu EHP a Norska) a loga konsorcia s pfislusnymi
odkazem na weboveé stranky programu a povinné sdéleni

Profil projektu na socialnich sitich zahrnuje:

* udaje o projektu, kontakty, povinnou publicitu programu v ¢eském i anglickém jazyce
« Uvodni foto musi souviset s projektem a obsahovat logo programu
» pfi zvefejiiovani udalosti pouzivejte hashtag #sodvahou
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Komunikace

Umisténi log se vénuje Graficky manual programu, povinna sdéleni jsou uvedena v kapitole 7.2 PFirucky pro pfijemce.
U informaci v angli¢tiné plati, Ze je nutné prelozit zakladni udaje o projektu a pfidat vétu o podpofe (u AG staci kratSi
verze) v anglickém jazyce.

Véta o podpore (kratka verze) — kapitola 7.2 Pfirucky pro pfijemce:

*  Projekty podpofené Nadaci OSF (projekty v zaméfeni 1,2: Obanska participace a Advokacni a watchdogové aktivity):
LProjekt podporila Nadace OSF v ramci programu Active Citizens Fund, jehoZ cilem je podpora ob¢anské spolecnosti a
posileni kapacit neziskovych organizaci. Program je financovan z Fondi EHP a Norska.“(v anglictiné: “The project is
being supported by the Open Society Fund Prague from the Active Citizens Fund. The programme promotes citizens’
active participation in the public life and decision making and builds capacities of civil society organizations. The Active
Citizens Fund is financed from the EEA and Norway Grants.”)

*  Projekty podpofené Vyborem dobré vule — Nadaci Olgy Havlové (projekty v zaméfeni 3 — Zmocnéni znevyhodnénych
skupin): ,Projekt podpofil Vybor dobré vile — Nadace OIlgy Havlové v ramci programu Active Citizens Fund, jehoZz cilem
Je podpora ob¢anské spolec¢nosti a zmocnéni znevyhodnénych skupin. Program je financovan z Fondi EHP a Norska.*
(v angli¢tiné: ,The project is being supported by the Committee of Good Will — the Olga Havel Foundation from the
Active CitizensFund. The programme promotes citizens’ active participation in the public life and decision making and
empowerment of vulnerable groups. The Active Citizens Fund is financed from EEA and Norway Grants.”)

* DoporucCujeme, aby webova (pod)stranka/profil projektu na socialnich sitich vznikly v 1. &tvrtiné projektu. Webové
stranky je také tfeba pravidelné aktualizovat. (viz Pfirucka pro pfijemce, kapitola 7.1 Povinnosti pfijemce v komunikaci.)
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Komunikace - shrnuti povinnosti

e zajistit umisténi log a povinnych sdéleni na vystupech a materialech projektu

e zajistit vizibilitu Fondi EHP a Norska / programu Active Citizens Fund a ¢lend konsorcia

e predem informovat programovy tym o vyznamnych akcich a informacnich aktivitach projektu
e poskytnout/zaslat projektové fotografie a publikace

e (navyzadani) poskytnout/zpracovat videa, ¢lanky ¢i blogy

Pfirucka pro pfijemce kapitola 7 Publicita projektu




Zakladni doporuceni pro komunikaci

e Informujte o projektu a jeho vystupech Ci aktivitach srozumitelné a jednodusSe.

e Vyzdvihnéte své uspéchy a dopady projektu.

e Komunikujte pfibéhy — komunikujte obecné skrze osobni.

e Komunikujte pravidelné.

e Udrzujte dobré vztahy s vefejnosti a médii.

e Vysvétlujte vasi roli ve spoleCnosti a jeji dulezitost.

e Posilujte pozitivni obraz organizaci obCanské spoleCnosti a neziskovych organizaci.

e Délejte to s odvahou a dejte nam védét, kdy a kde jste v pribéhu realizace projektu sbirali odvahu.

e Inspirujte k akci ostatni.

DOKLADANI PLNENi PUBLICITY PROJEKTU JE SOUCASTI MONITOROVACICH ZPRAV.
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Web a socialni site

e Na webovych strankach aktualizujte informace o pribéhu vaseho projektu, zvefejiujte zde
fotografie a dalSi dokumenty.

e \yuzivejte socialni sité. Informujte o projektu a podpofe na vasich socialnich sitich (Facebook,
Twitter, Instagram, Youtube, Tik Tok aj.).

e PouZivejte audiovizualni materialy - fotografie v kvalitnim rozliSeni, videa, grafy a dalsi.

e Pracujte s hashtagy, v€etne hashtagu #sodvahou. V pfispévcich oznacCujte program Active
Citizens Fund ¢i ¢leny konsorcia.

® Pf¥i oznaCovani na socialnich sitich pouzivejte primarné handle @acf czech pfipadné muzete
oznacit i ¢leny konsorcia:

Nadace OSF: @nadace.osf
Vybor dobré vile — Nadace Olgy Havlové: @vybor.dobre.vule
Skautsky institut: @skautsky.institut
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https://twitter.com/hashtag/sodvahou

Active Citizens Fund CR vybral nejvétsi podpofené projekty!

5 B Yo T R s A i, #VYSLEDKY zakladnich grantﬁ programu Active Citizens Fund CR jsou
Mezi 13 vybranymi jsou Deti uplnku s individualizovanou podporou déti s

PAS, Nadace Partnerstvi s ochranou £eské krajiny, Amnesty International zverejneny!' 3 R : < ek e
CR s posilovanim medialni gramotnosti, NESEHNUTI s podporou aktivniho Ze 195 uspelo pres 60 projektu, ktere se v nasledujicich letech zameri na
obanstvi mladeze, a take Asociace lesnich matefskych Skol. In IUSTITIA, ochranu klimatu, rozvoj kapacit neziskovych organizaci i prevenci nasili.

OZiveni, Zeleny kruhL Platformva pro sociélni'bydleni, SIMI (SdruZeni pro Kompletni pfenled najdete zde &3
integraci a migraci), COSIV - Ceska odborna spolecnost pro inkluzivni

vzdélavani, Spoleénost pro podporu lidi s mentalnim postiZzenim v CR, z.s. a #sodvahou

Elpida.

VSem ocenénym gratulujeme a prejeme mnoho zdaru pfi praci na zmeénach,
které maji nasi spole¢nost zménit k lepSimul &

ACTIVECITIZENSFUND.CZ )

Podpofime prvni projekty vénujici se systémovym zménam - ACTIVECITIZENSFUND.CZ

Active Citizens Fund Ochrana klimatu, podpora dobrovolnictvi i prevence nasili.
Predstavujeme vysledky zakladnich grantu - Active Citizens...

Q0 27 3 komentafe 2 sdileni



Komunikace — Pribehy odvahy

e Na nasSem webu zverfejfiujeme tzv. Pfibéhy odvahy naSich grantista.

e | Vy se muzete pfidat se svym pfibéhem zodpovézenim otazek, které Vam v pfipadé Vaseho

zajmu zaSleme a vyuzit tak naSe sité k Sifeni informaci o tom, co délate s odvahou.

Pribehy odvahy

Chcete se pustit do zmény ve vasem okoli? Laka vas moznost rozvijet obcanskou spolecnost
ve vasem regionu nebo se podilet na zlepseni kvality Zivotniho prostredi? Inspirujte se pribéhy
nasich grantistu. Téch, kteri se do svych projektu pousti s nasazenim a s odvahou. A pripojte

se k nam!



https://www.activecitizensfund.cz/s-odvahou/
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Kontakty a konzultace




Tym programu

Po celou dobu programu Active Citizens Fund jsme k dispozici pro jakékoliv dotazy k realizaci a
napliovani cila programu, ale i pripadné stiznosti k administraci programu.

Barbora Horavova, programova feditelka

Barbora Janouskova, manazerka programu

Jitka Stefkova, koordinatorka programu (Fond bilateralni spoluprace)
Veronika Rehorkova, koordinatorka programu

Khrystyna Verbytska, koordinatorka programu

Hanka Slunska, koordinatorka programu

Josef Wenzl, finan¢ni administrator




Kontakty

Prednostné prosim komunikujte s koordinatorkou, ktera ma vas projekt na starosti!

Projekty podporené ve vysledku 1, 2 a 5 (komunikace probiha pfes Nadaci OSF):

Veronika Rehorkova, veronika.rehorkova@osf.cz, +420 226 227 736
Jitka Stefkova, jitka.stefkova@osf.cz, +420 226 227 706
Khrystyna Verbytska, khrystyna.verbytska@osf.cz, +420 226 227 710

Projekty podpofené ve vysledku 3 (komunikace probiha pfes Vybor dobré vule - Nadaci Olgy Havlové):

Hana Slunska, slunska@vdv.cz, +420 605 754 826



mailto:Veronika.rehorkova@osf.cz
mailto:jitka.stefkova@osf.cz
mailto:khrystyna.verbytska@osf.cz
mailto:slunska@vdv.cz

Kontakty

Prednostné prosim komunikujte s osobou, ktera ma vas projekt na starosti!

V pripadé technickych potizi v databazi Grantys:
Petr Svatos$ — IT Manager, podpora.grantys@osf.cz, +420 226 227 733

Veskeré dokumenty a formulare naleznete ke stazeni na webu programu
www.activecitizensfund.cz.



mailto:podpora.grantys@osf.cz
http://www.activecitizensfund.cz

Dokumenty pro prijemce na webu programu

e Pfirucka pro pfijemce Doporucujeme také prostudovat

e Pruvodce k vyuctovani Pruvodce: Jak zvySit dopad nasSich projektu
e Graficky manual Argumentar pro prijemce Active Citizens

e Zakladni formulare: Fund

o Formular zavérecné monitorovaci zpravy
Prehled ukazatell a dopadu projektu
Formular vyuactovani

Z&dost o podstatnou zménu

Vykaz prace

o Vzorova tiskova zprava

O O OO

e Infografiky k odevzdani monitorovaci zpravy nebo navod “Co délat kdyz... aneb Kompas pro
pfijemce”
e Prezentace z tohoto webinare
VSe je ke stazeni na webu programu v sekci Mame grant (Dokumenty pro prijemce).

Zaroven se muizete na webu prihlasit k odbéru newsletteru programu.
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https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2020/11/Odevzd%C3%A1v%C3%A1me-monitorovac%C3%AD-zpr%C3%A1vu-2.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2020/12/Co-d%C4%9Blat-kdy%C5%BE...-aneb-Kompas-pro-p%C5%99%C3%ADjemce-2.pdf
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2019/10/Pruvodce_Jak-zvy%CC%81s%CC%8Cit-dopad-nas%CC%8Cich-projektu%CC%8A_ePub-1.pdf
https://mgwdata.net/norwayfunds/prod/uploads/2021/02/Argument%C3%A1%C5%99-pro-p%C5%99%C3%ADjemce.pdf

Podneéty a zpetna vazba

Programovému tymu, pfipadné svym koordinatorkam mate moznost sméfovat svou zpétnou vazbu spolu
s pfipadnymi podnéty.

Pfijemci grantu maji moznost podat proti postupu Nadace OSF/VDV pfi administraci projektu pisemnou
stiznost. Stiznosti smérfované odvolaci komisi programu zasilejte na stiznosti@activecitizensfund.cz.

Pokud se stiznost prijemce tyka zprostiedkovatele fondu (konsorcia), mize se pfijemce se svou stiznosti
obratit pfimo na Kancelar finanénich mechanismda: https://eeagrants.org/about-us/contact/report-
irreqularities



mailto:stiznosti@activecitizensfund.cz
https://eeagrants.org/about-us/contact/report-irregularities

Pripravujeme pro vas...

V programu pribézné nabizime dalSi akce a vyzvy:

vzdélavaci kurzy/webinare
sitovaci setkani pfijemcu na podzim kazdy rok

e dalSi grantové vyzvy - 2. kolo zakladnich grantd na podzim 2021;
akcni granty ve Ctvrtletnich uzaverkach az do 30.6. 2023 v zameéreni
1,2,3 a v zaméreni 5 — ro€ni uzavérky 31.5.2022 a 2023

Aktualni vyzva na poskytnuti advokacCnich konzultaci - Nadace OSF
https://osf.cz/2021/05/24/vyzva-na-poskytnuti-advokacnich-konzultaci-3/
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https://osf.cz/2021/05/24/vyzva-na-poskytnuti-advokacnich-konzultaci-3/

Konsorcium programu

Nadace OSF Vybor dobré vile - Nadace Olgy Havlové Skautsky institut

| Nadace OSF Wm INSTITUT
VYBOR DOBRE VULE I !
Nadace Olgy Havlové
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Ménime spolec¢nost.
S odvahou.

www.activecitizensfund.cz
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