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Tento Prlivodce je praktickym navodem pro hodnotitele a hodnotitelky projektovych zadosti o akéni grant z programu
Active Citizens Fund, ktery je financovan z Fondd EHP a Norska. V Ceské republice program spravuje konsorcium,
které tvoii Nadace OSF, Vybor dobré viile — Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut.

V Priivodci najdete zejména informace k procesu hodnoceni zadosti. Stru¢né vas seznamime s jednotlivymi kroky
hodnoceni, podrobné pak s ¢asti expertniho hodnoceni. Doporucujeme vam téz prostudovat Prirucku pro Zadatele, ve
které se dozvite zakladni informace o programu, a déle text grantové vyzvy. Veskeré podklady najdete na webovych
strankach https://www.activecitizensfund.cz v Dokumentech pro zadatele v sekci Chceme grant.

Tési nas, ze mate zajem se podilet na hodnoceni projektl v programu Active Citizens Fund. Prispéjete tak nejen
k transparentnimu rozdélovani finan¢nich prostiedk( z Fond(i EHP a Norska v Ceské republice, ale predeviim k podpore
kvalitnich a smysluplnych projektd v oblasti posilovani obcanského sektoru a jeho postaveni v procesu spolecenské
zmény.

Na spolupraci s vami se tési

Programovy tym
Active Citizens Fund
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1. OBECNE O PROGRAMU, VYZVE A PROCESU HODNOCENI

1.1 PROGRAM ACTIVE CITIZENS FUND

Cilem programu Active Citizens Fund je posileni obcanské spolecnosti, aktivniho obcanstvi a zmocnéni
znevyhodnénych skupin.

Obcanska spolec¢nost je nezbytnou podminkou fungujici demokracie. Aby mohla svou nezastupitelnou roli zastavat, je
treba zvysit aktivni zapojeni obcanli do verejného déni a do rozhodovacich proces(, posilit transparentnost pfi spravé
véci verfejnych, zkvalitnit obcanské vzdélavani a medialni vychovu. Je tfeba prosazovat dodrzovani lidskych prav a
zohlednovat potreby znevyhodnénych skupin. Je nutné zamérit se také na aktivizaci a zapojeni mladych lidi. Proto se
program Active Citizens Fund zaméfuje na financni podporu obcanskych aktivit, na posileni efektivni spoluprace a na
vzdélavani a dalsi rozvoj kapacit ob¢anského sektoru.

Program Active Citizens Fund je realizovan v ramci Fondti EHP a Norska 2014 — 2021 a je podporen ¢astkou 15 milion(
eur. V Ceské republice jej spravuje konsorcium, které tvoii Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a
Skautsky institut.

Celkova castka urcena na grantovou podporu neziskovych organizaci dosahuje témér 13 milion eur (vice jak 300
milion0 korun).

STRATEGIE PROGRAMU

e posilit kapacitu a spolupraci neziskovych organizaci napfi¢ obcanskym sektorem

e posilit spolupraci obcanského sektoru s verejnosti a jeho schopnost oslovit neaktivni ¢i marginalizované skupiny

e posilit advokacni praci a watchdogové aktivity, obcanskou participaci na tvorbé a prosazovani verejnych politik

e oslovit vefejnost v perifernich ¢astech Ceské republiky a mistech mimo hlavni centra obéanského aktivismu

e zapojit opomijené ¢i znevyhodnéné cilové skupiny, se zvlastnim zfetelem na romskou mensinu, s cilem posilit
jejich schopnost hajit sva prava (napf. znevyhodnéné rodiny s détmi, komunita LGBTI, rodice samozivitelé a
seniofi ohroZeni chudobou, lidé s postizenim, migranti ¢i dalsi skupiny, které Celi diskriminaci v oblasti
vzdélavani, bydleni, zdravotni péce, na trhu prace apod.)

e  zvysit obcCanskou angazovanost mladych

TEMATICKE OBLASTI PROGRAMU

Kazdy zadatel musi plsobit alespon v jedné z tematickych oblasti programu:

e Aktivni obcanstvi (Demokracie, aktivni obc¢anstvi, fadna a transparentni verejna sprava)

e Lidska prava (Lidska prava a rovné zachézeni - boj proti diskriminaci z ddvodu rasy, etnického plvodu,
narodnosti, pohlavi, sexudlni orientace, véku, zdravotniho postizeni, ndbozenského vyznani, viry ¢i svétového
nazoru)

e Znevyhodnéné skupiny (Socialni spravedInost a inkluze ohrozenych skupin)

e Genderova rovnost (Genderova rovnost a genderové podminéné nasili)

e Klimaticka zména (Zivotni prostredi a klimatické zmény)

ZAMERENi PROJEKTU
Kazdy projekt musi pfispivat k naplnéni alespon jednoho z definovanych programovych zaméreni:
o Obcanska participace (zaméreni 1)
(Podporené projekty naplni vysledek 1: Vyssi zapojeni ob&anl do aktivit obanské spolecnosti.)
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e Advokacni a watchdogové aktivity (zaméreni 2)
(Podporené projekty naplni vysledek 2: Posileni advokacni a watchdogové role obcanské spolec¢nosti.)
e Zmocnéni znevyhodnénych skupin (zaméreni 3)
(Podporené projekty naplni vysledek 3: Zmocnéni znevyhodnénych skupin.)
¢ Obcanské vzdélavani a medialni gramotnost (zaméreni 4)
(Podporené projekty naplni vysledek 4: Vyssi podpora obcanského vzdélavani a posileni medialni gramotnosti.)
e Posileni neziskovych organizaci (zaméreni 5)
(Podporené projekty naplni vysledek 5: Zvyseni kapacity a udrzitelnosti ob¢anské spolecnosti a jednotlivych organizaci.)

Pro kazdé zaméreni jsou definované vystupy a ukazatele, které jsou uvedeny v Tabulce dopadl (zékladni ramec
programu Active Citizens Fund, ktery shrnuje programové cile a vysledky programu a jejich predem definované vystupy
a ukazatele) - ke stazeni na webu programu.

PRINCIPY PROGRAMU

Program Active Citizens Fund je zaloZen na hodnotach respektujicich lidskou dlstojnost, svobodu, demokracii, rovnost,
vladu préva a lidska prava véetné prav mensin. Ridi se principy Fadné spravy, je participativni a inkluzivni, odpovédny,
transparentni, reaguje na potreby, je efektivni a Ucinny a dodrZuje zasady nulové tolerance vidéi korupci. Zaroven je v
souladu s udrzitelnym rozvojem, dlouhodobym ekonomickym rlstem, socialni soudrznosti a ochranou Zzivotniho
prostredi.

Dalsi informace k programu
Podrobnéjsi informace ke specifikim programu, tematickym oblastem, zaméfeni projektu ¢i tabulce dopadti
jsou uvedeny v Pfirucce pro zadatele programu Active Citizens Fund ¢ na webu programu
www.activecitizensfund.cz. Zde jsou k dispozici ke stazeni dokumenty a formulare pro zadatele a rovnéz zavazné
dokumenty programu:

e Prirucka pro zadatele

e Texty aktudlnich grantovych vyzev

e Programova dohoda uzaviend mezi Kancelafi financnich mechanisml jako zprostfedkovatelem programu a

Nadaci OSF jako zprostiedkovatelem fondu (Programme Implementation Agreement - PIA)

e Manual zprostiedkovatele fondu Active Citizens Fund (Manual for Fund Operators of the Active Citizens Fund)

e Civil Society Results Manual (manual pro sledovani dopadd programu a podporenych projekt()

e Civil Society Bilateral Manual (manual pro sledovani bilateralnich dopad(i programu a podporenych projektd)

1.2 GRANTOVE VYZVY PROGRAMU

ZAMERENi GRANTOVYCH VYZEV

Tento privodce se tykd pouze hodnoceni projektd na podporu obcanské spolecnosti — konkrétné vyzev na akéni granty
v zaméreni 1, 2, 3 a 5. (Proces hodnoceni pro tzv. bilateralni granty je popsan v Pfiru¢ce Fondu bilateralni spoluprace.)
Pro potfeby expertniho posouzeni a plné porozuméni cildm je vSak nutné jej vzdy doplnit celym textem pfislusné vyzvy
- pouze tak budete mit kompletni pfehled o specificich hodnocenych projektu.

V rdmci programu bude vyhladseno pét grantovych kol, pficemz jejich grantové vyzvy cili na podporu projektd v
daném programovém zaméreni. Z kazdé vyzvy bude ziejmé, na jaké zaméFeni Ize prihladovat projekty. Cinnost
zadatel( musi zaroven spadat do jedné z tematickych oblasti.
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VYSE FINANCNICH PROSTREDKU A JEJICH ROZDELENi

Na realizaci projektl na podporu obcanské spolecnosti (systémové, zakladni, akéni a matchingové granty) v programu
pfipada 12 766 000 eur. Tyto financni prostredky jsou rozdéleny dle zaméreni projektd.

Alokované financni prostredky budou rozdéleny v ramci podpory nékolika typd grantd. Typy grantl se od sebe lisi délkou
projektd, vysi financni podpory, terminem vyhlaseni i administrativnimi pozadavky.

Vys Max. . P ,
P . L . ix Predpokladany
- Délka projektu| grantové vyse . g
Typ grantu Ucel grantu v termin vyhlaseni
(v mésicich) podpory | grantu :
(v eurech) v %) (grantové kolo)
. . . , . 100 000-250 o zari 2019
systemovy podpora systémovych zmén 36/42/48 000 95% (grantové kolo & 1)
fijen 2019
d ctuinich & dané (grantové kolo ¢. 2)
zakladni | Podporaaktualnich tematv danem 12/18/24/30 | 8000-85000 |  95%
zaméreni
3. Ctvrtleti 2021
(grantové kolo ¢. 5)
osloveni priznivcl a podporovatel( Gnor 2021
matchingovy | prostfednictvim crowdfundingovych 6-12 1000 - 4 000 50% . .
kampani (grantové kolo ¢. 3)
feseni akutnich kauz & problému prosinec ;g;‘: glbiesel
akeni v konkrétni lokalité, podpora 1-12 1.000-3 000 100% (priibé2né grantové
participace ob&anii na lokalni Grovni P vg
kolo ¢. 4)
posilovani partnerstvi a vzajemné srpen 2019
bilateralni vymeny zkusehostl mezl cesk){ml 1-12 1 0004 000 100% | (prabézné grantové kolo
organizacemi a organizacemi z ) VI
darcovskych zemi na bilateralni projekty)

Nasledujici tabulka uvadi planované typy granta dle zaméreni projekti.

Typ grantu
............................. Systémové Zakladni Akeni Matchingové Bilateralni
Zaméreni projektu granty granty granty granty granty
Obcanska participace « « y y
(vysledek 1)
Advokacni a watchdogové aktivity « « « y
(vysledek 2)
Zmocnéni znevyhodnénych skupin « « « y
(vysledek 3)
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Obcanské vzdélavani a medialni gramotnost
, X X X
(vysledek 4)
Posileni neziskovych organizaci « « «

(vysledek 5)

1.3 PROCES HODNOCENI

1.3.1 Principy hodnoceni zadosti o grant

Vsechny osoby zapojené do procesu kontroly zadosti, hodnoceni, verifikace a konecného rozhodnuti o grantu musi
nakladat s veskerymi informacemi nebo dokumenty, které jim budou poskytnuty ¢i které vyhotovi v priilbéhu nebo jako
vysledek kontroly/ hodnoceni/ verifikace, jako s dlvérnymi. Zavazuji se, ze informace a dokumenty budou pouzity pouze
pro Ucely hodnoceni zadosti a nebudou poskytnuty treti strané. Rovnéz se zavazuji, Ze si nenechaji kopie
pisemnych/elektronickych informaci nebo vzory dokumentl k uvedenym procesiim a ze neposkytnou zadné informace
o procesech ¢i vysledcich jednani jakékoliv tfeti strané. Prostfednictvim Prohlaseni o nestrannosti a zachovani
micenlivosti se hodnotitelé zavazuji k dodrZovani Etického kodexu hodnotitell projektd a ¢lena hodnotici komise
(viz dale).

Externi hodnotitelé jsou zpravidla vyhledavani prostfednictvim oteviené vyzvy zverejnéné na webovych strankach clend
konsorcia. Vybrani odbornici jsou Nadaci OSF/VDV zarazeni do databaze hodnotiteld programu. Nadace OSF/VDV
postupuje v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl a o zméné nékterych zakon(, v platném
znéni. Nominovani hodnotitelé povinné absolvuji seminaf pro externi hodnotitele programu.

1.3.2 Prubéh hodnoticiho procesu

Zadatelé predkladaji zadost o grant v predepsaném formétu v elektronické verzi prostfednictvim on-line databaze
Grantys (Grantys Nadace OSF ¢i Grantys VDV), a to v zavislosti na tom, kterd nadace danou vyzvu i jeji Cast spravuje.

a) Kontrola administrativnich kritérii a kritéria opravnénosti

V této fazi pracovnici Nadace OSF/VDV ovérfuji, zda zadosti predlozené v rdmci dané grantové vyzvy spliuji vSechna
administrativni kritéria a kritéria opravnénosti Zadatele/ Zadosti, tzn. ovéruje kritéria uvedend v textu vyzvy (sekce 8.
Kontrolni list vyzvy).

b) Hodnoceni Zzddosti hodnotiteli

Kazda zadost, kterd nebyla vyfazena z formalnich diivodd, bude pfidélena losem dvéma nestrannym a nezavislym
hodnotitelim, ktefi posoudi kvalitu navrhu projektu z odborného hlediska. Pro hodnoceni projektu jsou stanovena
hodnotici kritéria s bodovym hodnocenim. Vysledné bodové hodnoceni zadosti je aritmetickym primérem bodovych
hodnoceni obou hodnotiteld.

Hodnotici kritéria v zaméreni 1, 2 a 3 se sestavaji z:

1. T¥i hlavnich kategorii: znalost mistni situace a pfinos projektu pro komunitu/lokalituy, cile a logika projektu,
rozpocet projektu.
Projekt, ktery neziska v jednom ¢i vice hlavnich kritériich Zadny bod (hodnoceni bude v minimalné jednom
kritériu 0 bodU), nebude doporucen k dalsimu hodnoceni, tedy nebude projednan hodnotici komisi.
\VB\/ £ 9
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2. Dopliikové kategorie (nehodnoti hodnotitel): jejim cilem je bodové zvyhodnit zadosti ze strukturalné
postizenych regiond — 10 bodl navic ziskaji Zadatelé registrovani na Uzemi Karlovarského, Usteckého a
Moravskoslezského kraje.

Hodnotici kritéria v zaméreni 5 se sestavaji z:

1. TF¥i hlavnich kategorii: znalost potfeb organizace/cilové skupiny a pfinos projektu pro organizaci/cilovou
skupinu, cile a logika projektu, rozpocet projektu.
Projekt, ktery neziska v jednom ¢i vice hlavnich kritériich Zadny bod (hodnoceni bude v minimélné jednom
kritériu 0 bodU), nebude doporucen k dalsSimu hodnoceni, tedy nebude projednan hodnotici komisi.

2. Doplikové kategorie (nehodnoti hodnotitel): jejim cilem je bodové zvyhodnit zadosti ze strukturalné
postizenych regioni — 10 bod0 navic ziskaji zadatelé registrovani na Gzemi Karlovarského, Usteckého a
Moravskoslezského kraje. Dale bodové zvyhodnit Zadosti organizaci, které jesté neni pfijemc grantu v rdmci jiné
Vyzvy programu.

Pokud se hodnoceni jednotlivych hodnotitell lisi o vice nez 30% z vyssiho bodového hodnoceni, je projekt losem
predan k hodnoceni tretimu, nezavislému hodnotiteli. Bodovy zisk projektu je v takovém pfipadé vypocitan jako
aritmeticky prdmeér dvou hodnoceni, jejichz bodové zisky jsou si blize.

c) Hodnotici komise

Seznam projektd sefazeny dle aritmetického priiméru dale projednava hodnotici komise. Jedna se o externi organ
slozeny z nezavislych odbornikli a zastupcl Konsorcia, ktefi rovnomérné zastupuji zaméreni a tematické oblasti
programu. V kompetenci komise je posoudit, zda byly pfi celkovém hodnoceni projektu vzaty v potaz priority této vyzvy.
Vystupem z jednani hodnotici komise je pofadnik zadosti o grant, ve kterém doporucuje projekty k podpore, projekty
k podpore se zménami, Ci projekty k zamitnuti.

Vystupem z jednani komise je poradnik zadosti o grant, ve kterém jsou doporuceny vykonné radé programu:
e projekty k podpore
o projekty k podpore se zménami - v takovém pfipadé je zadatel vyzvan k vyporadani tzv. ndpravnych opatreni,
aby mohla byt Zadost o grant schvalena
e projekty k zamitnuti

d) Vykonna rada programu
Vykonné rada programu nasledné potvrzuje finalni seznam navrzenych projektl k podpore, ve kterém mize na zakladé
opravnénych dlivodd navrhovat zmény.

e) Spravni rada Nadace OSF/VDV
Seznam navrzenych projektd k podpofe findlné schvaluje spravni rada Nadace OSF/VDV.
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2. HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZADOSTi KROK ZA KROKEM

2.1 ZAPOJENi HODNOTITELU DO PROCESU

Prohlaseni o nestrannosti a zachovani miéenlivosti

Pred tim, nez vdm bude umoznén pristup k pfislusnym informacim a vstup do on-line databazového systému pro spravu
zadosti o grant (Grantys), podepisete Prohlaseni o nestrannosti a zachovani mlcenlivosti, ve kterém se zavazete
dodrzovat Eticky kodex hodnotitell projektd a clena hodnotici komise.

Podpisem Prohlaseni o nestrannosti a zachovani micenlivosti se zavazete k zachovani mlcenlivosti o Udajich, které
souviseji s Zadateli a s obsahem projektovych zadosti. Eticky kodex hodnotitell projektl a ¢lena hodnotici komise dale
upravuje mj. stret verejného zajmu a zajmu hodnotitele/ ¢lena hodnotici komise (dale HK), ohlaseni zajm( ¢i postupy
pro situace, kdy je hodnotitel/ ¢len hodnotici komise, popripadé jim blizka osoba (pfibuzny v pfimé radé, sourozenec a
manzel, partner), zadatelem ¢i zpracovatelem projektu nebo se na zpracovani podilel.

Dodrzovani vyse popsanych principl je jako povinnost zahrnuta do Dohody o provedeni prace, pripadné do Smlouvy o
spolupraci, kterou uzavrete s Nadaci OSF ¢i VDV. Poruseni téchto principl by vedlo k okamzitému ukonceni spoluprace.

Pridéleni zadosti

Od Nadace OSF/VDV obdrzite pouze projekty, které Uspésné prosly kontrolou administrativnich nalezitosti a
opravnénosti Zadatele/ Zadosti. V projektech tedy nebudete tyto nalezitosti kontrolovat a posuzovat. Projekty, které
touto kontrolou neprosly, jsou z dalSiho hodnoceni vyrazeny.

Kazda zadost, kterd postoupila k hodnoceni, je pridélena losem dvéma hodnotitellim. Po rozlosovani obdrzZite od
Nadace OSF/VDV e-mail s informaci, ze Vam projekty byly pfidéleny a budete seznameni s naslednymi kroky.

Zpracovani hodnoceni konkrétni zadosti o grant musite odmitnout obratem v pfipadé, Ze:

e tematika fesena v projektu neodpovida vasi odborné zplsobilosti

e nemate dostatecnou ¢asovou kapacitu zpracovat odborné hodnoceni ve stanovené |hiité a v poZzadované kvalité

e shledate, Ze se nachéazite ve stretu zajmud ve vztahu s Zadatelskou organizaci, jak je uvedeno v ¢l. 6.5. PIA
(dostupné na webu programu)

Ve vySe popsanych pfipadech jste povinni vase odmitnuti obratem oznamit e-mailem Nadaci OSF/VDV (nejpozdéji
vSak do 3 pracovnich dni od pfidéleni zadosti k hodnoceni). Nastane-li tato situace, bude odmitnuty projekt pfidélen
losem novému hodnotiteli. Budete-li mit jesté volnou kapacitu pro hodnoceni, miZete byt osloveni kratce po zahéajeni
faze odborného hodnoceni Nadaci OSF/VDV s nabidkou dalSich zadosti k hodnoceni.

Od pracovnikd Nadace OSF/VDV obdrzite po rozlosovani zZadosti e-mailem ¢€isla pridélenych projekta, uZivatelské
jméno a heslo do on-line databdzového systému Grantys pro Cteni projektovych zadosti a pro pfihlaseni do formulare
pro hodnoceni a odkaz na on-line formulaf pro vyplnéni a odeslani jednotlivych hodnoceni (viz dale kapitola 2.3).

Ke kazdému pridélenému projektu vypracujete ve stanovené formé odborné hodnoceni (posudek) dle jednotlivych
hodnoticich kritériich (viz dale kapitola 2.2).
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Harmonogram hodnoceni zadosti

Udalost Termin

UZAVERKA GRANTOVYCH ZADOSTi viz vyzva

do 30 dni od uzavérky vyzvy (zpravidla do 14 dni od

Pridéleni zadosti hodnotiteldm (ndhodnym losem) Ly
uzaverky)

Odmitnuti pridélené zadosti hodnotitelem v pfipadé stretu

zajma ¢i z jinych (zejména vyse uvedenych) dlivod do 3 pracovnich dni od pridéleni zadosti

Odevzdani hodnoceni zadosti hodnotitelem do 10 - 15 pracovnich dni od obdrzeni zadosti

Odevzdani hodnoceni zadosti/i v pripadé 3. hodnoceni do 5 pracovnich dni od obdrzeni zadosti/i

do 10 pracovnich dni od ukonceni expertniho

Zasedani hodnotici komise ,
hodnoceni

2.2 EXPERTNi HODNOCEN:I

2.2.1 Hodnotici kritéria a hodnoceni na skale

Projekt posuzujte vzdy jako celek, prostudujte si celou zadost. V pripadé, ze najdete informaci, kterou posuzujete, i v jiné
Casti zadosti, nez byste ji primarné hledali, pfi hodnoceni to zohlednéte (tzn. informace v zadosti byla, nestrhavate za to
tak body). Ke kazdému pridélenému projektu vypracujete ve stanovené formé odborné hodnoceni (posudek).

Kazdé kritérium je hodnoceno samostatné. Pridéleni konkrétni bodové hodnoty v daném kritériu se automaticky
nacita dle vahy daného kritéria (tedy odviji se od maximalniho poétu bodu) a dle vasi volby na skale — ta ma sest
stupnt (0 az 5). Volbou na skale vyjadfujete, do jaké miry projektova Zadost napliiuje/nenaplnuje dané kritérium.

Maximalni pocet bodu je 100. Vyjimku tvori zadosti ze strukturalné postizenych regiond, které obdrzi 10 bod{ navic a
mohou tak ziskat az 110 bod{. V zaméreni 5 dale obdrzi 10 bod0 navic ti zadatelé, ktefi nejsou pfijemci systémového
nebo zékladniho grantu z programu (v kombinaci s bodovym zvyhodnénim pro strukturalné postizené regiony tak mize
zadost ziskat az 120 bod).

Vasi volbu vzdy dopliite stru¢nym a vystiznym slovnim komentarem. Uvedte konkrétné jak pozitivni, tak zejména viechny
negativni stranky zadosti ovliviiujici vase ohodnoceni. Nepouzivejte obecné formulace. Bud'te objektivni, vyhnéte se
emotivné zabarvenym vyrazam.
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0 = kritérium zcela
nenaplnéno

Projektova zadost zcela nenapliiuje dané kritérium, pfipadné neni mozné ji v daném
kritériu hodnotit z dlvodu absence relevantnich informaci.

1 = kritérium nenaplnéno

Projektova zadost nesplhuje dané kritérium — neni dostatecné konkrétni pro
vyhodnoceni daného kritéria a/nebo v posuzované oblasti obsahuje zavazné
nedostatky, které neumoznuji projekt realizovat v souladu s programovou vyzvou.

2 = kritérium naplnéno
pouze castecné

Projektova zadost spliiuje dané kritérium pouze Castecné — neobsahuje vSechny
relevantni informace potrebné k vyhodnoceni kritéria a/nebo v posuzované oblasti
obsahuje hodné nedostatkd.

3 = kritérium naplnéno

Projektova zadost splnuje dané kritérium — nedostatkl je malo a nejsou zasadniho
razu.

4 = kritérium naplnéno
velmi dobte

Projektova Zadost splhuje dané kritérium velmi dobfe — Zadost obsahuje pouze
malo drobnych nedostatkd

5 = kritérium naplnéno
zcela bez vyhrad ve
vynikajici kvalité

Projektova zadost zcela spliuje dané kritérium — neobsahuje ZADNE nedostatky.

Prahova hodnota viech kritérii je 0 bodi. Zadost projektu, ktera ziskala v jednom ¢i vice kritérii 0 bod@, nebude
doporucena k dalSimu hodnoceni, tedy nebude projednana hodnotici komisi.

Formalni spravnost posudki a soulad bodového ohodnoceni (volby na skale) se slovnimi komentafi budou
ovérovany Nadaci OSF/VDV. Budou-li zjiStény nesrovnalosti, bude vam posudek vracen k pfepracovani/apravé.

Prepocet skaly na body

Skala Body (u kritéria s max 40 | Body (u kritéria s max 20
body) body)
0 = kritérium zcela nenaplnéno 0 0
1 = kritérium nenaplnéno 8 4
2 = kritérium naplnéno pouze castecné 16 8
3 = kritérium naplnéno 24 12
4 = kritérium naplnéno velmi dobre 32 16
5 = kritérium naplnéno zcela bez vyhrad ve
S s 40 20
vynikajici kvalité
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HODNOTICi KRITERIA (projekty v zaméreni 1, 2 a 3)

Hodnotici kritéria Celkem bodi

1. Znalost mistni situace a pfinos projektu pro komunitu/lokalitu 40

V tomto kritériu odpovidate na otazky: KDE? - PROG? - PROC MY?

Konkretné budou hodnotitelé posuzovat:

-» Patfivas projekt do zaméreni vyzvy, tedy konkrétné do jedné z oblasti Ob&anska participace, Advokaéni a watchdogové
aktivity nebo Zmocnéni znevyhodnénych skupin? (Podivejte se do vyzvy na str. 3.)

Maite jiz konkretni vazby na komunitu/lokalitu, kde chcete projekt realizovat?

Umite rozpoznat a dobfe popsat problém, ktery choete Fesit? Vite, co je jeho pficinou?

Znate dobfe cilovou skupinu svého projektu (iéastniky) a mate promysleno, jak ji oslovite a jak ji do projektu zapojite?
Realizovali jste jiz podobné projekty &i aktivity v uvedeng komunité/lokalitgé?

ok b4 4

Planujete vyuzit vysledk( tohoto projektu v budoucnu? Planujete na projekt v dané komunité navazat?
Zkratka, pfesvédéie hodnotitele, Ze uvedenou komunitu/lokalitu a jeji problémy dobie znate a umite ji pravé vy nejlépe a smyslu-

plné pomoci.

2.Cile a logika projektu 40

V tomto kritériu odpovidate na otazky: CO? - JAK?

Konkretné budou hodnotitelé posuzovat:

-+ PomiZe skutecné vas projekt fesit Gi vyresit popsany problem (popiste, k jake zméné v komunité/lokalité dojde a jak pozna-
te vy nebo Ucastnici projektu, Ze je problem vyfesen)?

-+ Mate naplanovane takove aktivity, diky kierym se vam podari dosahnout vybranych “vystupi a vysledkd” - tedy téch, ktere
jste zvolili v tabulce dopadd jako ukazatele toho, Ze se vam podarilo naplnit cile projektu? (Peélivé jejich volbu promyslete,
zda povedou opravdu k pfedpokladané zméné, ke zlepieni situace v dané komunité/ lokalité.)

-» Ma smysl prizvat k realizaci projektu dalsi subjekty, napf. jiné neziskove organizace, Skoly, urady, odborniky? (Poznamka:
pokud to nutné neni, tak vam hodnotitel body nesnizi.)

Zkratka, pfesvédcte hodnotitele, Ze pravé vy mate nejlépe promysleno, co, jak (a pfipadné téz s kym) délat, aby se situace v ko-

munit&/lokalité zménila k lepSimu.

3. Rozpocet projektu 20

V tomto kritériu si cbhajujete poZzadovanou vysi grantu.

Konkretné budou hodnotitele posuzovat:

Mate v rozpoétu uvedeno vée, co pro projekt a jeho aktivity potfebujete?

MNeni projekt pfilis drahy?

Meni projekt naopak piilis levny - tedy nevolite nizkou &i dokonce Spatnou kvalitu pofizovanych sluzeb apod.?
Zkratka, pfesvédéte hodnotitele, Ze budete pfi spravovani ziskaného grantu postupovat jako “spravny hospodar”.
Celkem bodil 100

Bodové zvyhodnéni Zadateli registrovanych v Karlovarském, Usteckém nebo Moravskoslezském kraji 10
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HODNOTICi KRITERIA (projekty v zaméfeni 5)

Hodnotici kritéria

1. Znalost potieb organizace/cilové skupiny a pfinos projektu pro organizacifcilovou skupinu 40
V tomto kritériu odpovidate na otazky: PROG? - PRO KOHO? - PROG MY?
Konkretné budou hodnotitelé posuzovat:

- Patfivas projekt do zaméreni vyzvy Posileni neziskowych organizaci? (Podivejte se do vyzvy na str. 3.)

- Umite rozpoznat a dobie popsat problem, ktery chcete fesit? Vite, co je jeho pfiGinou?

-+ Znate dobfe potfeby vai organizace? Pripadné znate dobfe cilovou skupinu svého projektu a mate promysleno, jakym zpl-
sobem ji do projektu zapojite?

= Planujete vyuzit vysledky tohoto projektu v budoucnu, tedy zda a jak planujete na projekt navazat?

Zkratka, presvédéte hodnotitele, Ze potfeby vasi organizace/cilove skupiny dobfe znate a umite je pravé vy nejlépe identifikovat

a realizovat.

2. Cile a logika projektu 40

V tomto kritériu odpovidate na otazky: CO? - JAK?

Konkrétné budou hodnotitelé posuzovat:

- PomizZe skuteéné vas projekt resit &i vyresit popsany problém (popiste, k jaké zméné v organizaci/ cilové skupiné dojde a jak
poznate vy/ cilova skupina projektu, Ze je problém vyresen)?

= Mate naplanované takové aktivity, diky kterym se vam podafi dosahnout vybranych “wystupl a wysledkd” - tedy téch, které
jste zvolili v tabulce dopadi jako ukazatele toho, Ze se vam podafilo naplnit cile projektu? (Peélivé jejich volbu promyslete, zda
povedou opravdu k predpokladanég zméné, ke zlepseni situace ve vasi organizaci/ u cilové skupiny projektu.)

- Ma smysl pfizvat k realizaci projektu dalsi subjekty, napf. jiné neziskové organizace, Skoly, irady, edborniky z byznysu? (Po-
znamka: pokud to nutné neni, tak vam hodnotitel body nesnizi.)

Zkratka, presvédéie hodnotitele, Ze pravé vy mate nejlépe promysleno, co, jak (a pfipadné téz s kym) délat, aby se situace orga-

nizace/cilove skupiny zménila k lepgimu.

3. Rozpodéet projektu 20

V tomto kritériu si obhajujete pozadovanou vysi grantu.

Konkrétné budou hodnotitelé posuzovat:

<+ Mate v rozpoétu uvedeno vée, co pro projekt a jeho aktivity potiebujete?

= Neni projekt prili§ drahy?

= Meni projekt naopak pfili§ levny - tedy nevolite nizkou &i dokonce Spatnou kvalitu pofizovanych sluzeb?
Zkratka, presvédéte hodnotitele, Ze budete pfi spravovani ziskaného grantu postupovat jako fadny hospodar.
Celkem bodii 100
Bodové zvyhodnéni Zadatell registrovanych v Karlovarském, Usteckém nebo Moravskoslezském kraji 10

Bodové zvyhodnéni pro Zadatele, ktefi nejsou prijemci zakladnich a systémowych grantii programu Acti- 10

ve Citizens Fund.
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Informace o projektu a zadateli cerpejte pouze ze zadosti o grant a rozpoctu (obsah nepozadovanych pfiloh v
hodnoceni nezohlednujte).
Do hodnoceni nezahrnujte ani vase osobni zkusenosti s Zadatelem c¢i znalost jeho historie, nedohledavejte
informace na webovych strankach, nedomyslejte umysly Zadatele.

Dopliiujici instrukce ke zpracovani slovnich komentaiu
Pfi kontrole administrativnich kritérii a kritérii opravnénosti zadatele/ zadosti byly ovéfovany zakladni formalni nélezitosti
zadosti, v souladu s administrativnimi kritérii. Pfi hodnoceni posuzujte a pfipadné uvedte do komentare nasledujici
zjisténti:
e chybi-li Udaje, které jsou relevantni pro posouzeni daného kritéria
e nesoulad Udajd uvedenych v zadosti - je-li chyba pouze v jedné casti zadosti, pficemz ze vsech ostatnich
informaci vyplyva, ze se Zadatel chyby v logice projektu nedopustil, pouze to okomentujte (bez dopadu
na bodové ohodnoceni)

2.2.2 Zavérecny komentar

V zavérecném komentari shrite vase hodnoceni celé Zadosti o grant. Komentar musi obsahovat:
e celkové vyhodnoceni projektové zadosti
o silné a slabé stranky projektu
e vycet nesouladll v textu zadosti
e odlvodnéné navrhy na Upravy zadosti o grant (jak v oblasti aktivit, ukazatell, tak rozpoctu) — navrhy formulujte
vzdy konkrétné a navodné, vase doporuceni budou podkladem pro jednani hodnotici komise, Zadatel nema

béhem hodnoticiho procesu moznost zadost prepracovat

Celkové hodnoceni zadosti by mélo reflektovat silné a slabé stranky projektu, nema vsak obsahovat
doporuceni hodnotitele k podpore ¢i zamitnuti projektu!

2.3 ADMINISTRACE EXPERTNiIHO HODNOCENI

Po rozlosovani zadosti vdm pracovnici Nadace OSF/VDV zaslou e-mailem:
e (isla pridélenych projektovych zadosti
e uzivatelské jméno a heslo do on-line databdzového systému Grantys pro Cteni projektovych Zadosti a pro
pfihlaseni do formulare pro hodnoceni
¢ odkaz na on-line formulaF pro vyplnéni a odeslani jednotlivych hodnoceni

Elektronickou verzi tohoto priivodce hodnotitelé obdrzi minimalné 2 tydny pred pridélenim projektovych zadosti.

Pred odeslanim své hodnoceni zkontrolujte, zda je formalné spravné vyplnéné, zda komentare neobsahuji chyby a
jsou srozumitelné. Zavéreény komentar obdrzi vSichni Zadatelé spoleéné s oznamenim vysledkd hodnoceni
Zadosti. Komentar formulujte tedy s maximalni peclivosti, aby jej bylo mozné bez dalSich uprav poskytnout
Uspésnym i nelispésnym Zadateliim jako zpétnou vazbu na jejich projektovou Zadost.
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Upozoriiujeme, ze Nadace OSF/VDV bude hodnotiteliim vracet k prepracovani/Upravé vsechna hodnoceni, ktera nejsou
zpracovana dle doporuceni tohoto priivodce. V pripadé opakovanych chyb, nepruzné komunikace a nedodrzovani
termin( si Nadace OSF/VDV vyhrazuje pravo ukoncit spolupréaci na expertnim hodnoceni zadosti o grant (v souladu s
uzavienou DPP ¢i Smlouvou o spolupraci).

Po odevzdani vsech hodnoceni dle podminek v uzaviené DPP ¢i Smlouvé o spolupraci, a jejich zaevidovani do
souhrnného poradniku zadosti, obdrzite k podpisu souhrn odevzdanych hodnoceni; nasledné vam bude vyplacena
odména.

2.3.1 Pristup k zadostem pres on-line databazovy systém Grantys

Pro ¢teni zadosti o grant je nutné se prihlasit do systému Grantys prostifednictvim vaseho uzivatelského jména (email) a
hesla pres odkaz:

e https://granty.nadaceosf.cz/admin (Grantys Nadace OSF) nebo
e https://www.vdv.grantys.cz/admin (Grantys VDV)

Po prihlaseni do administrace Grantysu se vam zobrazi seznam projektd, které mate pridélené k hodnoceni; tyto budete
mit zpfistupnéné pouze pro Cteni. Zmény v projektech, které budou omylem p¥i hodnoceni provedeny, neni mozné
ulozit.

K projektu se dostanete pres kliknuti na jeho nazev u pole “Ndzev projektu” — pak se vam v nové zaloZce otevre detail
projektu. Detailni informace k samotnému zadateli pak naleznete na jeho profilu (kliknutim na nazev zadatele u pole
"Zadatel”).

GRANTYS

& [P

Poiadovana Eastka

Pokyny pro hodnotitele

Otézky

Detail projektu je rozdélen v levém sloupci na jednotlivé sekce. Pro hodnoceni jsou zasadni sekce “Zakladni informace”,
"Rozsifujici informace” a “Rozpocet”.
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GRANTYS

& Detail projektu Zikladni informace - ACF test s oblastmi, 62500-2019-001-0009, Testovaci sdruZeni

a

V sekci “Soubory” si Ize projektovou zadost stahnout do .dox ¢i .pdf, a to pfi zvoleni Sablony “Export projektu”.

GRANTYS

E el projekc

:
lazev Velikost chvéleno

Po dokonceni prace v Grantysu se odhlaste kliknutim na své jméno vpravo nahore a tlacitko “Odhlasit”.

Jelikoz hodnoceni se v této grantové vyzvé vypliuje ve FormSite (viz podkapitola 2.3.2), v Grantysu nic vypliiovat
nebudete (tedy ani po otevieni projektu pole “Doporuceni hodnotitele” a ani neni nutné projekt “Odeslat ke schvaleni”
zelenym tlacitkem).

2.3.2 Postup prace s on-line formularem pro hodnoceni

Do formulare pro hodnoceni se dostanete pres odkaz zaslany v ramci emailovych instrukci, a to prostfednictvim
vaseho uzivatelského jména (emailu) a hesla.

Pred vyplinovanim kazdého hodnoceni se vzdy prihlaste svym uzivatelskym jménem (emailem) a heslem. Pro
kazdy hodnoceny projekt je tfeba vzdy vyplnit jeden formuldr hodnoceni. V jeho hlavi¢ce vzdy uvedete své uzivatelské
jméno (email), cislo hodnoceného projektu a jeho nazev. Dlrazné doporucujeme si praci prabézné ukladat. Pro ulozeni
nedokonceného hodnoceni pouzijte tlacitko “Ulozit rozpracované hodnoceni” na konci hodnoticiho formulare.

L
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Pfi dalSim prihlaseni se vam zobrazi jak rozpracovang, tak odesland hodnoceni. K rozpracovanému projektu se vratite
pres tlacitko “Edit”. Zaroven mUzete zacit hodnotit dalsi pridéleny projekt. Praci ve formulafi pro hodnoceni ukoncite
pres odkaz "Odhlasit” na konci stranky.

Sva hodnoceni ke kazdé projektové zadosti doplnujete do on-line formulare dle nasledujiciho postupu:

1.

Doplnte zakladni Udaje: Cislo hodnoceného projektu, nazev Zadatele, zaméreni projektu, svoje jméno a
uzivatelské jméno hodnotitele.

Ve vsech castech formulare mate predepsana kritéria: zvolte na Skale moznost 0-5, ktera nejlépe vyjadiuje vas
postoj k naplnéni/nenaplnéni kritéria a vzdy doplnte slovni komentar do “Zd{vodnéni”. Pracujte pfi tom s body,
které kritérium dale rozviji (uvedeno pfimo ve formulafi hodnoceni ¢i vySe v podkapitole 2.2.1).

V posledni casti formulare uvedete silné stranky, slabé stranky a celkovy dojem z projektu. Dale zde najdete
dobrovolné pole, které je jiz mimo hodnoceni a miizete sem vepsat své relevantni postrehy pro jednani hodnotici
komise ¢i pfipadny monitoring projektu.

Zkontrolujte, zda mate vyplnéna vSechna pole. (Pokud ne, systém vds pred odeslanim hodnoceni upozorni
zvyraznenim nevyplnenych poli,)

V pfipadé, zZe jste u zadného kritéria nezvolili na skale 0, zddost pokracuje k dalSimu hodnoceni.

Pokud jste hodnoceni dokoncili, stisknutim tlacitka ,Dals$i” na konci formulare se dostanete na souhrnnou
hodnotici tabulku s informaci kolik bod(i dana projektova zadost ziskala.

Pokud jste s hodnocenim spokojeni, hodnoceni odeslete tlacitkem “Odeslat”. Poté jiZ neni mozné hodnoceni
upravovat, proto prosim své hodnoceni jesté naposledy zkontrolujte.V pfipadé, ze zavérecny komentar nebude
zpracovan kvalitné, bude vdm hodnoceni vraceno k prepracovani/Upravé.
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Liechtenstein Active S odvahou.
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3. KONTAKTY

Veskeré kontakty na programovy tym jsou uvedeny na webu programu www.activecitizensfund.cz.

e Zé&dosti/projekty se zamérenim na vysledky Obéanska participace, Advokacni a watchdogové aktivity, Ob¢anské
vzdélavani a medialni gramotnost a Posileni neziskovych organizaci spravuje Nadace OSF.
e Zadosti/projekty se zaméfenim na vysledek Zmocnéni znevyhodnénych skupin spravuje VDV.

Kontaktni email pro feseni technickych potizi v databazi Grantys ¢i FormSite: podpora.grantys@osf

VYBOR DOBRE VIILE
Nadace Olgy Howims
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