Co deélat kdyz...
aneb Kompas pro prijemce

Resime Jak postupovat Termin
Zménu popiSeme v Zadosti . . .. L
L . . Zadost predlozime minimalné
o schvaleni podstatné zmény e . L,
. . 40 kalendarnich dni pred realizaci
Podstatnou projektu (viz vzor na webu

Zzménu projektu

programu) a podepsany sken
zasleme svému koordinatorovi
emailem.

zmeény, nejpozdéji vSak
60 kalendarnich dni pred
ukonc&enim projektu.

Nepodstatnou
zménu projektu

Informujeme svého koordinatora
emailem a zménu stru¢né
popiSeme v nejblizsi monitorovaci
zprave.

O zméné informujeme nejlépe pred
jeji realizaci.

Nepodstatné zmény
bez nutnosti predchoziho schvaleni

Informujeme svého koordinatora
o0 zménach kontaktni osoby,
kontaktnich udaju, bankovniho
udtu, atd.

PiSeme nebo volame svému
koordinatorovi z programového tymu
nejpozdéji do 1 mésice od zmény.

Akci projektu

Informujeme svého koordinatora
o vyznamnych akcich
a informacnich aktivitach projektu.

Informujeme svého koordinatora
nejpozdéji 15 dni pred konanim akce.
V pripadé tiskovych konferenci

a tiskovych zprav 3 dny pred jejich
konanim.

Monitorovaci navs§tévu
(standartni)

Zpracujeme Zpravu o stavu
projektu a pripravime si na
navstévu potiebné podklady.

Zpravu zaSleme emailem nejpozdéji
2 tydny pred datem navstévy.

Mimoradnou
monitorovaci navstévu

Zpracujeme Zpravu o stavu
projektu a pripravime si na
navstévu potrebné podklady.

Termin pro zaslani zpravy mize byt
kratsi nez 2 tydny a je stanoven
programovym tymem.

Pribéznou zpravu
o realizaci projektu

Zpracujeme Monitorovaci zpravu
o realizaci projektu (viz vzor na
webu programu) a nahrajeme ji do
systému Grantys.

Zpravu odevzdame do 1 mésice
od konce daného monitorovaciho
obdobi (konkrétni termin je uveden
v grantové smlouve).

Zadost o platbu -
prubézna splatka

ZasSleme emailem sken podepsané
Zadosti o platbu (list ve
vyucétovani).

Zasilame vzdy az po schvaleni
monitorovaci zpravy o realizaci
projektu, a to nejpozdéji

do 10 pracovnich dni.

Zavérecnou zpravu
o realizaci projektu

Zpracujeme Monitorovaci zpravu
o realizaci projektu (do stejného
dokumentu jako prabéznou
zpravu) a nahrajeme ji do systému
Grantys.

Zpravu odevzdame nejpozdéji

do 2 mésici od ukondéeni projektu
(konkrétni termin je uveden

v grantové smlouve). Po jejim
schvaleni zasleme neprodlené
postou do nadace.




Zadost o platbu -
zavérecna splatka

ZasSleme podepsané zavéreéné
vyuétovani (list ve vyuctovani)
postou spolu se schvalenou
zavérednou zpravou o realizaci
projektu.

Po schvaleni zavéreéné monitorovaci
zpravy o realizaci projektu
neprodlené zaSleme poStou zadost

o platbu do nadace.

Nesrovnalosti
(pochybeni &i poruseni
pravidel programu)

V pfipadé podezieni na
nesrovnalost, neprodlené
napiSeme nebo zavolame svému
koordinatorovi.

PiSeme nebo volame kdykoliv.
Podezreni na nesrovnalost podléha
ohlasovaci povinnosti.

Audit projektu
realizovany z poveéreni
Nadace OSF/VDV

Pripravime si dokumentaci

a podklady dle pozadavkl auditu

a zajistime pritomnost relevantnich
zastupcl nasi organizace.

Prijemce je o auditu informovan
nejpozdéji 2 tydny predem.

Dotazy a nejasnosti ohledné
povinnosti ¢i realizace projektu

Kontaktujeme svého koordinatora.

Piseme nebo volame kdykoli,
idealné vSak od ttery do patku
mezi 9 a 15 hodinou.

Spolupraci s organizaci z Norska,
Islandu ¢i Lichtenstejnska

Kontaktujeme koordinatora

zfad
projektového tymu, ktery nam
pomlze partnera nalézt. Pripadné
se registrujeme v databazi.
Vice info

Koordinatora bilateralni spoluprace
kontaktujeme co nejdfive.

Zpétnou vazbu
k projektovému partnerstvi
(je-li relevantni)

Coby prijemce &i projektovy
partner zasilame své

navrhy, podnéty a postrehy
prostiednictvim online dotazniku.

vyplnime minimalné jednou
kdykoli v pribéhu realizace projektu.

S odvahou.

www.activecitizensfund.cz

lceland [P[ﬂ_‘

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

sekce

Dokumenty a formulare naleznete
na webu programu

Kontakty na ¢leny programového

tymu naleznete na webu programu

sekce

| Nadace OSF VOV F"j

VYBOR DOBRE VULE I

Nadace Olgy Havlové


https://www.activecitizensfund.cz/active-citizens-fund/fond-bilateralni-spoluprace/
https://ngonorway.org/partners/
https://forms.gle/BHMjJ1YVm3zc91ob7
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/dokumenty-pro-prijemce/
https://www.activecitizensfund.cz/
http://www.activecitizensfund.cz
https://www.facebook.com/acf.czech
https://www.activecitizensfund.cz/

