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Uvod

Prirucka pro prijemce je uréena véem Uspésnym zadatel(m, kteri ziskali systémovy, zakladni, matchingovy ¢i akéni grant z pro-
gramu Active Citizens Fund. Diky této Priru¢ce se snadno zorientujete v tom, jaka pravidla jsou v programu pro realizaci projekt(
nastavena, co vSe je nutné pfi realizaci projektu sledovat, vhodné konzultovat a nasledné nezbytné reportovat.

(Pokud realizujete projekt podporeny z Fondu bilateralni spoluprace, preététe si samostatnou Priruc¢ku Fondu bilateraini spoluprace

programu Active Citizens Fund.)

Program Active Citizens Fund je financovan z Fondt EHP a Norska. V Ceské republice program spravuje konsorcium, které tvori
Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut.

Prirucka se zaméruje zejména na monitoring projekti a jejich finanéni Fizeni, abyste méli predstavu, co se od vas v prabéhu projek-
tu a pfi jeho uzavirani ocekava. Dalsi kapitoly se vénuji podstatnym zménam projektu, povinné publicité projektu ¢i archivaci projek-
tové dokumentace.

Prirucka vas postupné odkazuje na formulare a dokumenty pro pfipravu zprav a informaci o realizaci projektu, které najdete na webo-
vych strankach programu v Gasti . Zde budeme také pravidelné aktualizovat ¢asto kladené
dotazy (FAQ). Web programu sledujte i kvali dal$im informacim o jednotlivych aktivitdch programu, jejichz cilem je vzdélavani, sdileni

a sitovani nejen podporenych organizaci.

Ackoliv je nasi snahou se s vami v této Priru¢ce podélit o véechny dulezité informace, postupy a instrukce, mlize se stat, Ze zde nena-
jdete odpovédi na vSechny otazky, nebo zZe si nebudete jisti, jak néktera pravidla v praxi aplikovat. Na vase otazky radi odpovime. Po
celou dobu realizace vaseho projektu vam budou k dispozici zastupci obou nadaci (Nadace OSF a Vyboru dobré vile), které maji na
starost priibézné sledovani vyvoje podporenych projekt(, kontrolu celkového vyudtovani a vyhodnoceni projektl po jejich ukondéeni.

Vérime, Ze se vam podafi projekty realizovat co nejuspésnéji a tésime se na nasi vzajemnou spolupraci!

Programovy tym
Active Citizens Fund


http://www.activecitizensfund.cz
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/
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Definice pojmu

Bilateralni projekt - projekt, na ktery byl poskytnut grant z Fon-
du bilateralni spoluprace.

Darcovska zemé (donor) - v ramci Fondl EHP a Norska jsou
darcovskymi zemémi Island, Lichtenstejnsko a Norsko.

Fond bilateralni spoluprace (Bilateralni fond) - fond financ-
nich prostredkd, které jsou uréeny na podporu a rozvoj vzajem-
né spoluprace mezi organizacemi z Ceské republiky a z Norska,
Islandu &i Lichtenstejnska v tématech programu Active Citizens
Fund.

Fondy EHP a Norska - prostfednictvim Finanéniho mechanis-
mu EHP a Finané¢niho mechanismu Norska prispivaji staty Island,
Lichtenstejnsko a Norsko ke snizovani ekonomickych a social-
nich rozdilt v Evropském hospodarském prostoru (EHP) a k po-
silovani spoluprace s patnacti evropskymi staty. Pfijemci finanéni
podpory jsou zeme stiedni, vychodni a jizni Evropy.

GrACE - informacni systém Kancelare finanénich mechanismli
pro administraci projektt podporenych z Fondi EHP a Norska
2014-2021.

Grant - finanéni prispévek poskytnuty na realizaci projektu na
zakladé grantové smlouvy.

Grantova smlouva - smlouva o poskytnuti nadac¢niho prispévku
uzaviena mezi Nadaci OSF/VDV a prijemcem grantu, ktera uréu-
je podminky poskytnuti grantu, pravidla pro realizaci konkrétniho
projektu, prava a povinnosti zugastnénych stran..

Kancelar financnich mechanismt (KFM) / Financial Mecha-
nism Office - sekretariat sidlici v Bruselu, ktery reprezentuje Vy-
bor pro Finanéni mechanismus EHP a Ministerstvo zahrani¢nich
véci Norska a ktery je na zakladé jejich povéreni zodpovédny za
kazdodenni implementaci Finan¢nich mechanismd EHP a Fi-
nancénich mechanismd Norska 2014-2021. Kancelar je administ-
rativné soudasti Evropského sdruzeni volného obchodu a rovnéz
vykonava funkei kontaktniho mista.

Konsorcium programu - sdruZeni organizaci Nadace OSF, Vy-
boru dobré vile - Nadace Olgy Havlové a Skautského institutu,
které spolec¢né spravuji program Active Citizens Fund.

Memorandum o porozumeéni pro implementaci Finanéniho
mechanismu EHP na obdobi 2014-2021 (MoU) / Memorandum
of Understanding on the Implementation of the EEA & Norwegian
Financial Mechanism 2014-2021 - smlouva mezi Norskem, Li-
chtenétejnskem, Islandem a Ceskou republikou, ktera stanovuje

zakladni podminky implementace Finan¢niho mechanismu EHP/
Norska v CR a vymezuje vzajemné dohodnuté tematické oblasti,
jejich zaméreni a vysi podpory.

Monitorovaci ukazatele - jsou kvantifikované, objektivni a mé-
fitelné ukazatele vystupl a vysledkd projektu, jejichz prostred-
nictvim je sledovano naplnéni zaméra a cilli projektu a jsou tak
rozhodujici nejen pro sledovani, ale i vyhodnocovani projektu.
Zadatelé si vzdy vybiraji z predem definovanych ukazateld, kte-
ré museji v zadosti o grant kvantifikovat (podrobnéji viz Tabulka
dopadu).

Monitorovaci zprava - pribézna ¢i zavéreéna zprava o prabé-
hu realizace projektu a jeho vysledcich zpracovana prijemcem
grantu dle instrukei programového tymu Active Citizens Fund.
Terminy odevzdani monitorovacich zprav jsou stanovené v gran-

tové smlouve.

Nesrovnalost - jakékoliv jednani nebo opomenuti, které ma za
dlsledek neopravnéné Gerpani ¢i uziti prostredki grantu - ze-
jména podvod, zproneveéra, uvedeni zamérné klamavych &i ne-
presnych udajl, poruseni povinnosti vyplyvajicich z grantové
smlouvy, poruseni podminek radného vyuziti grantu ve smyslu
nehospodarnosti ¢i netransparentnosti vydaj(, atd.

Nestatni neziskova organizace (NNO) - pravnicka osoba, ktera
nebyla zfizena nebo zalozena za udelem podnikani a je nezavisla
na mistni, regionalni a centralni vladé, vefejnych subjektech, poli-
tickych stranach a komerénich organizacich.

Partner projektu - organizace, jez sdilizodpovédnost za realiza-
ci projektu na zakladé smlouvy o partnerstvi s pfijemcem grantu.
Partnerstvi nespociva v poskytovani sluzeb/subdodavatelstvi

a nesmi mit komercni (ziskovy) charakter.

Programova dohoda / Programme Implementation Agreement
(PIA) - smlouva mezi zprostifedkovatelem fondu (Nadaci OSF
jako vedoucim ¢lenem konsorcia) a zprostredkovatelem progra-
mu (Kancelafi finan¢nich mechanism jako zastupcem darcov-
skych zemi), ktera stanovuje zakladni podminky a pravidla pro
realizaci programu Active Citizens Fund i podporenych projektt
a vymezuje vzajemné dohodnuté tematické oblasti, programova
zaméreni a vySi podpory.

Prijemce grantu / Project Promoter - nestatni neziskova or-
ganizace, jejiz zodpovédnosti je v souladu s grantovou smlouvou
realizovat projekt podporeny z programu Active Citizens Fund.



Prijimajici zemé - zemé, kterd v souladu se svymi narodnimi po-
tfebami a prioritami uzaviela dohodu s darcovskymi staty o sou-
boru program(i a rozsahu spoluprace a ktera na zakladé této
dohody ¢erpa finanéni prostiedky z Fond( EHP a Norska. Fondy
EHP a Norska jsou uréeny na podporu 146 programa v 15 pfijima-
jicich zemich; Ceska republika je jednou z pfijimajicich zemi.

Spolufinancovani projektu — povinnost pfijemce grantu &i part-
nera/l projektu podilet se na financovani podporeného projektu
ve stanoveném podilu z celkovych zplisobilych nakladd projektu.

Strukturalné postizené regiony - regiony, které se dlouhodobé
potykaji s komplexem problém( zplsobenych méné Uspésnou
hospodarskou transformaci po roce 1989, s vysokym zastoupe-
nim primyslu, nedostate¢nou infrastrukturou, zhor$enym zivot-
nim prostfedim a Spatnou dostupnosti nékterych sluzeb. Jedna
se o Uzemi charakterizované vysokou nezaméstnanosti, nizkou
urovni vzdélani obyvatel, kumulaci socialné znevyhodnénych
skupin obyvatel a socialné patologickych jeva.

Tabulka dopadti - zakladni ramec programu Active Citizens
Fund, ktery shrnuje programové cile a vysledky programu, pfi-
¢emz kazdy vysledek ma dale cile predem definovany jako vy-
stupy a ukazatele.

Tematicka oblast - program Active Citizens Fund se zaméruje
na pét oblasti aktivit ob&anské spole&nosti, které budou posileny
(aktivni obcanstvi, lidska prava, znevyhodnéné skupiny, gendero-
va rovnost a klimaticka zména).

Vykonna rada programu - organ, ktery zodpovida za strategii
programu Active Citizens Fund, schvaluje externi hodnotitele
a 8leny hodnoticich komisi, rozhoduje o podpore Zadosti o grant,
projednava odvolani Zadatell proti vysledkiim formalni kontroly
zadosti ¢i schvaluje zpravy a dokumenty programu.

Zameéfeni projektl - v ramci programu Active Citizens Fund je
definovano pét zaméreni, ve kterych budou projekty podporeny
a ktera odpovidaji planovanym vysledkim programu (viz Tabulka
dopadyl, vysledky 1-5).

Zprostredkovatel fondu (FO) / Fund Operator - verejny nebo
soukromy, komeréni nebo nekomeréni subjekt, stejné jako ne-
statni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pfipravit
a implementovat program. Program Active Citizens Fund v CR
spravuje na zakladé otevieného vybérového fizeni konsorcium
Nadace OSF, Vyboru dobré vile - Nadace Olgy Havlové (dale
VDV) a Skautského institutu (dale SI).

Zprostiedkovatel programu (PO) / Programme Operator -
v programu Active Citizens Fund je zprostrfedkovatelem progra-
mu Kancelar finanénich mechanisml, sekretariat Fond(i EHP
a Norska.

Seznam zkratek
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Bilateralni fond Fond bilateralni spoluprace

EHP/EEA Evropsky hospodarsky prostor

KFM Kancelar finanénich mechanismi

LGBTI Lesby, gayové, bisexualové, transgender
aintersexudlové

PIA Programme Implementation Agreement
(Programova dohoda)

Pfirucka Prirucka pro pfijemce programu
Active Citizens Fund

S Skautsky institut

VDV Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové



1. O programu Active Citizens Fund

Obganska spolecnost je nezbytnou podminkou fungujici demokracie. Aby mohla svou nezastupitelnou roli zastavat, je tieba zvysit
aktivni zapojeni ob¢ant do verejného déni a do rozhodovacich procest, posilit transparentnost pfi sprave véci verejnych, zkvalitnit ob-
Ganské vzdélavani a medialni vychovu. Je tfeba prosazovat dodrzovani lidskych prav a zohlednovat potreby znevyhodnénych skupin.
Je nutné zamérit se také na aktivizaci a zapojeni mladych lidi. Proto se program Active Citizens Fund zaméfuje na finanéni podporu
obc¢anskych aktivit, na posileni efektivni spoluprace a na vzdélavani a dalsi rozvoj kapacit obéanského sektoru.

Program Active Citizens Fund je realizovan v ramci Fond EHP a Norska 2014-2021 a je podpoien dastkou 15 milion(i eur. V Ceské
republice jej spravuje konsorcium, které tvori Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut. Tyto
organizace spojuje presvédceni, ze aktivni ob¢anska spolecnost je stézejni pro fungovani statu zalozeného na demokratickych prin-
cipech a zaroven se vSechny dlouhodobé vénuji podpore demokratickych hodnot, lidskych prav, fungovani pravniho statu a aktivniho
obganstvi.

Celkova ¢astka uréena na grantovou podporu neziskovych organizaci dosahuje témér 13 miliont eur (vice jak 300 miliont korun).

VYBOR DOBRE VULE
Nadace Oy Havlbvé

VoY s
| Nadace OSF il

Fondy EHP a Norska

Prostrednictvim Fond( EHP a Norska prispivaji staty Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke snizovani ekonomickych a socialnich rozdilt
v Evropském hospodarském prostoru (EHP) a k posilovani spoluprace s patnacti evropskymi staty. Prave velky dliraz na sdileni a vy-
meénu zkusenosti mezi darcovskymi zemémi a pfijemci grant( je dlilezity aspekt, kterym se tyto fondy lisi od fond(l EU. Prijemci financ¢ni
podpory jsou zemé stiedni, vychodni a jizni Evropy, které v souéasném programovém obdobi (2014-2021) obdrzi celkem 2,8 bilionu
eur. Ceska republika je prijlemcem Fondt EHP a Norska od roku 2004, na programové obdobi 2014-2021 je na programy v CR uréeno
184,5 miliont eur. Vice informaci o Fondech EHP a Norska a dalsich podpofenych programech v CR najdete na

a

1.1 Cile programu
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Cilem programu Active Citizens Fund je posileni obéanské spole¢nosti, aktivniho ob¢anstvi a zmocnéni znevyhodnénych
skupin.

StézZejni ¢asti programu je rozdéleni finanénich prostiedkt formou riznych typt grantii na podporu vétsi angazovanosti a parti-
cipace obc¢anl a znevyhodnénych skupin, podporu efektivni spoluprace, vzdélavani a prosazovani lidskych prav. To vSe se zamérem
zvysit kapacity ob&anského sektoru a jeho udrzitelnost. V rdmci programu realizuje konsorcium také dva , které vy-
znamnou meérou prispivaji k cillim programu a posiluji jeho celkovy dopad. Zamérem projekt(i konsorcia je zvysit podil mladych lidi ve
véku 18-30 let v obéanskeé participaci a posilit kapacity, dovednosti a schopnosti organizaci ob¢anské spolecnosti v advokaéni praci.


http://www.activecitizensfund.cz
http://www.eeagrants.cz
http://www.eeagrants.org
https://www.activecitizensfund.cz/active-citizens-fund/preddefinovane-projekty/

Cilem programu je rovnéz podpora a rozvoj vzajemnych bilateralnich vztahti Ceské republiky s Norskem, Islandem a Lichten-
Stejnskem, konkrétné posilovani partnerstvi a vzajemna vymeéna zkusenosti mezi organizacemi z téchto zemi pfi pripraveé a realizaci
projektd.' V ramci regionalni spoluprace sou¢asné probiha vyména zkusenosti mezi organizacemi z dalsich evropskych zemi, kde je

rovnéz realizovan program Active Citizens Fund.

Program dale poskytne podptirné aktivity pro organizace ob&anské spoleénosti, jako vzdélavaci workshopy, studijni cesty &i pre-
zentace expertl z darcovskych zemi a sitovaci setkani, s cilem propojovat jednotlivé aktéry, navazovat nova partnerstvi a sdilet vystu-
py podporenych projektd.

Grantova podpora programu je uréena na:

- projekty na podporu obéanské spoleénosti
(systémové, zakladni, akéni a matchingové granty; projekty konsorcia)

- rozvoj vzajemnych bilateralnich vztaht organizaci z GR a darcovskych zemi
(bilateralni granty)

Strategie programu

posilit kapacitu a spolupraci neziskovych organizaci napfi¢ ob&anskym sektorem

posilit spolupraci ob&anského sektoru s vefejnosti a jeho schopnost oslovit neaktivni &¢i marginalizované skupiny
posilit advokadni praci a watchdogové aktivity, ob&anskou participaci na tvorbé a prosazovani verejnych politik
oslovit vefejnost v perifernich éastech Ceské republiky a mistech mimo hlavni centra ob&anského aktivismu
oslovit opomijené cilové skupiny, véetné romské mensiny, s cilem posilit jejich schopnost hajit sva prava

DR RV N R 2

zvysSit ob&anskou angazovanost mladych

Principy programu

Program Active Citizens Fund je zaloZen na hodnotach respektujicich lidskou dlstojnost, svobodu, demokracii, rovnost, vladu prava
a lidska prava véetné prav mensin. Ridi se principy fadné spravy, je participativni a inkluzivni, odpovédny, transparentni, reaguje na
potreby, je efektivni a Udinny a dodrzuje zasady nulové tolerance vici korupci. Zaroven je v souladu s udrzitelnym rozvojem, dlouhodo-
bym ekonomickym rlstem, socialni soudrznosti a ochranou zivotniho prostredi.

1.2 Tematické oblasti a zaméfeni projekti
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Tematické oblasti programu

Kazdy prijemce grantu musi plsobit v jedné z tematickych oblasti programu:

- Aktivni obéanstvi (Demokracie, aktivni obcanstvi, radnd a transparentni verejna sprava)

- Lidska prava (Lidska prdva a rovné zachazeni - boj proti diskriminaci z divodu rasy, etnického puvodu, narodnosti, pohlavi,
sexualni orientace, véku, zdravotniho postiZeni, naboZenského vyznani, viry ¢i svétového nazoru)

- Znevyhodnéné skupiny (Socialni spravedinost a inkluze ohroZenych skupin)

- Genderova rovnost (Genderovd rovnost a genderové podminéné nasili)

> Klimaticka zména (Zivotni prostredi a klimatické zmény)

1 Zakladniinformace pro pFipravu zadosti o grant z Fondu bilateralni spoluprace a pro realizaci bilateralnich projektu jsou uvedeny v Pfiruéce Fondu bilateralni spoluprace
(k dispozici na webu programu).


https://www.activecitizensfund.cz/active-citizens-fund/fond-bilateralni-

Zaméreni projekt

Kazdy projekt musi prispivat k naplnéni alespor jednoho z definovanych programovych zaméreni:

- Obéanska participace (vysledek 1: Vyssi zapojeni obéanti do aktivit obéanské spolecnosti)

- Advokacéni a watchdogové aktivity (vysledek 2: Posileni advokacni a watchdogové role obcanské spolecnosti)

- Zmocnéni znevyhodnénych skupin (vysledek 3: Zmocnéni znevyhodnénych skupin)

- Obéanské vzdélavani a medialni gramotnost (vysledek 4: Vy$si podpora obcanského vzdéldvani a posileni medidlni gramot-
nosti)

- Posileni neziskovych organizaci (vysledek 5: Zvyseni kapacity a udrZitelnosti obcanskeé spolecnosti a jednotlivych organizaci)

Pro kazdé zaméreni jsou definované vystupy a ukazatele, které jsou uvedeny v Tabulce dopadt (viz Prirucka pro Zadatele Ci

).

1.3 Fond bilateralni spoluprace
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Dulezitou soudasti Fondt EHP a Norska je podpora a rozvoj vzajemnych bilateralnich vztaht Ceské republiky s Norskem, Islandem
a Lichtenstejnskem, konkrétné posilovani partnerstvi a vzajemna vymeéna zkusenosti mezi ¢eskymi organizacemi ob&anské spolec-
nosti a organizacemi z darcovskych zemi pfi pfipravé a realizaci projektt.

Pro tyto ucely je zfizen Fond bilateralni spoluprace (dale jen Bilateralni fond), na ktery je v ramci programu Active Citizens Fund aloko-
vano celkem 150 tisic eur. Cast finanénich prostredk Bilateralniho fondu ve vysi 65 tisic eur je uréena na podporu bilateralnich pro-
jektl, zbyvajici ast prostredkl je uréena na studijni cesty, navstévy expertl z darcovskych zemi a vzajemna sitovaci setkani v téma-
programu). Diky Bilateralnimu fondu mohou ¢eské neziskové organizace a organizace z darcovskych zemi ziskat grant na bilateralni
projekty, jejichz cilem je rozvijeni a posilovani spoluprace, sdileni a prfenos znalosti, technologii, zkusenosti a osvédéenych postupd.
Granty jsou ur¢eny na financovani bilateralnich aktivit a iniciativ ve spolupraci s organizaci &i s expertem z uvedenych darcovskych
zemi. Vydaje na bilateralni aktivity musi byt vedeny oddélené a nemohou slouzit ani jako spolufinancovani jiného projektu.

Vzajemny kontakt a spolupraci napomahaji zprostredkovat kontaktni organizace v darcovskych zemich:
- Norsky helsinsky vybor ( )

- lcelandic Human Rights Centre ( ).

Veskeré detaily o Fondu bilateralni spoluprace a podpore bilateralnich projektl najdete v Priruéce Fondu bilateralni spoluprace ¢i na

2 Tyto limity jsou u projekti na podporu ob&anské spoleénosti stanoveny nasledovné: Zadatel miize ve viech grantovych kolech programu Active Citizens Fund pFedlozit
maximalné 3 Zadosti, pfiéemz celkova éastka pridélena jednomu Zadateli (coby pFijemci &i partnerovi projektu) nesmi s vyjimkou pFijemce systémového grantu v souétu
véech podpoienych projektu piekroéit 125 000 eur. Do tohoto limitu se nezapogéitavaji zadosti a projekty podpofiené v ramci Fondu bilateralni spoluprace.


https://www.activecitizensfund.cz/chceme-grant/
https://www.activecitizensfund.cz/chceme-grant/
http://www.nhc.no/en/
http://www.humanrights.is/en
https://www.activecitizensfund.cz/active-citizens-fund/fond-bilateralni-spoluprace/

2. Smluvni ramec realizace projektu

P¥ijemce grantu je pfimo zodpovédny za realizaci projektu, nesmi vystupovat jen jako zprostfedkovatel aktivit projektu. Pfi rea-
lizaci projektu je pfijemce grantu vazan smlouvou o poskytnuti nadacéniho prispévku (dale jen ,grantova smlouva“). Dale je prijemce
grantu povinen jednat v souladu s pravnim ramcem Fond( EHP a Norska 2014-2021, konkrétné s Programovou dohodou (Programme
Implementation Agreement, dale jen “PIA”) uzavienou mezi Kancelafi finan¢nich mechanismi jako zprostifedkovatelem programu
a Nadaci OSF jako smluvni stranou konsorcia.

Dadle je prijemce grantu povinen fidit se pfi realizaci projektu touto Pfiruckou pro pfijemce programu Active Citizens Fund (déle jen
LPrirucka“), ktera dale rozvadi a specifikuje povinnosti prijemce a partner( projektu. V pfipadé nejednoznacné interpretace rozhoduiji
ustanoveni uvedena v PIA.

2.1 Grantova smilouva
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V grantové smlouvé uzaviené mezi pfijemcem grantu a Nadaci OSF/VDV? jsou zohlednény povinnosti pfijemce grantu, které vyplyvaji
z podminek Fondl EHP a Norska a pravidel programu Active Citizens Fund. Pfijemce je opravnén pouzit grant vylué¢né na financovani
nakladd spojenych s realizaci projektu, ktery je podrobné specifikovan v prilohach grantové smlouvy (déle jen ,projekt”). Ve smlouvé
je rovnéz uvedena maximalni vyse grantu v eurech, vySe povinného spolufinancovani pfijemce grantu, obdobi realizace projektu, resp.
zpusobilosti nakladd, schvaleny indikativni rozpocet projektu atd.

Grantova smlouva je uzaviena a platna dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a jeji U¢innost se vztahuje ke dni zahajeni realizace
projektu. Grantova smlouva muze byt vypovézena obéma smluvnimi stranami pouze za podminek uvedenych ve smlouvé a mUize byt
meénéna jen pisemné formou cislovanych dodatkd. Navrhy na dodatky (napft. z dlivodu podstatné zmény projektu ¢i zmény adminis-
trativniho razu) mize predlozit prijemce grantu nebo Nadace OSF/VDV. Zpusob navrhovani podstatnych zmén ze strany pfijemce
grantu, které vedou ke zménam nebo doplnéni grantové smlouvy, je popsan v kapitole 5. Pfiruéky Zmény projektu.

211 Smlouva o partnerstvi

V pfipadé, Ze je podporeny projekt realizovan v partnerstvi, jsou partnefi projektu vazani k dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z gran-
tové smlouvy, resp. Programové dohody, smlouvou o partnerstvi uzavienou mezi pfijemcem grantu a partnerskou organizaci.
Partnerstvi je smluvni vztah mezi dvéma a vice subjekty (verejnymi ¢i soukromymi), ktery je zaloZzen na spoleéné odpovédnosti za re-
alizaci projektu. Partnefi se spolecné podileji na zpracovani projektové zadosti, realizaci projektu i jeho ukonéeni a vyuctovani. Partneri
se podileji rovnéz na zajisténi udrzitelnosti projektu.

Smlouva o partnerstvi upravuje veskeré smluvni vztahy mezi pfijemcem grantu a véemi partnery projektu, tj. vymezuje odpovédnosti
a Upravy vzajemnych prav a povinnosti pfi realizaci projektu, véetné postaveni jednotlivych partner(, jejich finanéni odpovédnosti a vy-
mezeni zodpovédnosti za realizaci aktivit. Povaha pravnich vztahl mezi pfijemcem a jeho partnery nesmi byt zaloZzena na poskytovani
sluzeb; spoluprace nesmi mit charakter dodavatelsko-odbératelského vztahu. Partnerstvi nesmi mit komeréni (ziskovy) charakter.
P¥i realizaci projektu je kazdy partner zavazan smlouvou o partnerstvi stejnymi podminkami ve vztahu k Nadaci OSF/VDV
(resp. Fondim EHP a Norska) jako pFijemce grantu.

Prijemce grantu je povinen poskytnout Nadaci OSF/VDV elektronickou kopii originalu partnerské smlouvy (partnerskych smluv) a na-
sledné kopie originalu véech uzavienych dodatk k partnerské smlouvé, a to do jednoho mésice od data uzavieni dodatku.

3 Prijemci podpofeni v zaméfeni 3 Zmocnéni znevyhodnénych skupin maji uzavienou grantovou smlouvu s Vyborem dobré viile (VDV), pFijemci podpofeni v ostatnich
zamérenich (1, 2, 4 a 5) maji uzavienou grantovou smlouvu s Nadaci OSF.



2.2 Pravni ramec a zavazné dokumenty programu

Nastaveni programu a jeho realizace vychazi z nasledujiciho pravniho ramce:

- Protokol 38c k Dohodé o EHP o Finanénim mechanismu EHP 2014-2021 a potvrzeny Stalym vyborem stat ESVO dne
22.09. 2016 (Protocol 38c to the EEA Agreement on the FM 2014-2021)

- Memorandum o porozuméni pro implementaci Finanéniho mechanismu EHP na obdobi 2014-2021 uzaviené mezi Ces-
kou republikou a darcovskymi staty Norskem, Lichtenstejnskem a Islandem dne 4. 9. 2017 (Memorandum of Understanding
on the implementation of the EEA Financial Mechanism 2014-2021)

- Programova dohoda uzaviena mezi Kancelari finan¢nich mechanismu jako zprostfedkovatelem programu a Nadaci OSF jako
zprostredkovatelem fondu dne 12. 6. 2019 (Programme Implementation Agreement - PIA)

> platnalegislativa CR a EU relevantni pro implementaci programu a projektt financovanych z programu

Zavazné dokumenty programu:

- Manual zprostiedkovatele fondu Active Citizens Fund (Manual for Fund Operators of the Active Citizens Fund)

- Civil Society Results Manual (manual pro sledovani dopadt programu a podporenych projektt)

- Civil Society Bilateral Manual (manual pro sledovani bilateralnich dopad(i programu a podporenych projekt()

- prirucky a dokumenty vydané konsorciem k realizaci programu Active Citizens Fund v jejich aktualnim znéni (viz web programu

)

2.2.1Programova dohoda

Programova dohoda (PIA) je smlouva mezi zprostiedkovatelem fondu (Nadaci OSF jako vedoucim ¢lenem konsorcia) a zprostiedko-
vatelem programu (Kancelari finanénich mechanismu jako zastupcem darcovskych zemi). PIA stanovuje zakladni podminky a pravi-
dla pro realizaci programu Active Citizens Fund i podporenych projektl a vymezuje vzajemné dohodnuté tematické oblasti, progra-
mova zaméreni a vysi podpory. Pfijemce grantu i partnefi projektu podpisem grantové, resp. partnerské smlouvy potvrzuji, ze jsou
obeznameni a jednaji v souladu s obsahem PIA.

VSechny priruc¢ky a provadéci dokumenty programu jsou vypracovany v souladu s Programovou dohodou a zakladnim provadécim
dokumentem pro zprostiedkovatele fondu (Manual for Fund Operators of the Active Citizens Fund), které stanovuji obecna pravidla
pro realizaci programu i podporenych projektt. V pripadé nejednoznacné interpretace rozhoduji ustanoveni uvedena v Programové
dohodé.

Programova dohoda je k dispozici ke stazeni na


http://www.activecitizensfund.cz/
http://www.activecitizensfund.cz/
https://www.activecitizensfund.cz

3. Monitoring realizace projektu

3.1 Cile monitoringu
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Smyslem monitoringu je pribézné sledovani realizace podporenych projektt a éerpani pfidélenych finanénich prostredkai,

dale sbér dat a informaci o projektovych vystupech a vysledcich.

Prostrednictvim pravidelného predkladani zprav o realizaci projektd a dalSich forem monitorovani priibéhu projektu a jejich finan-

covani Nadace OSF/VDV sleduje, zda podporené projekty prispivaji k celkovym cilim Fond EHP a Norska a konkrétnim vysledk({im

a cillim programu Active Citizens Fund a dale zda jsou projekty ve v§ech fazich realizace v souladu s grantovou smlouvou a Progra-

movou dohodou. Monitoring rovnéz slouzi k véasnému odhalovani problém(, které by mohly zapfi€init nenaplnéni vystup a ukazatel(

projekt(, ale také chyb a nesrovnalosti v Serpani grantu a financovani projekt.

Cilem monitoringu je:

->

sledovat soulad realizovanych projektovych aktivit se schvalenymi cili projektu a napliiovani cild, vystupt a ukazateld projektu
stanovenych v grantové smlouveé

sledovat vyvoj projektu, jak reaguje na oéekavané i neoéekavané vnéjsi vlivy a jaka opatreni pfijemce pfijima na zmirnéni iden-
tifikovanych rizik

sledovat dopad projektu, zda a jaké zpUsobuje zmény, na jaké trovni a v ramci které cilové skupiny

ovérit, ze pridélené finanéni prostiedky jsou vynakladany ucelné, efektivné, hospodarné a v souladu s grantovou smlouvou a cili
programu

identifikovat rizika ¢i zabranit chybam/nesrovnalostem, navrhovat napravna opatreni a pripadné zmény projektovych aktivit Gi

cild/ukazatell

Formy monitoringu:

DR R S T A

monitorovaci zpravy o realizaci projektu a jeho vysledcich (priibézné/zavérec¢na)
monitorovaci navstévy

Udast na akcich projektu

audity u vzorku podporenych projektu

dotaznikova Setfeni a sbér statistickych dat

pripadové studie

konzultace a pribézna komunikace s pfijemci

3.2 Monitorovaci zpravy
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Prilemce grantu je povinen predlozit v terminech uvedenych v grantové smlouvé zpravy o realizaci projektu, tzv. monitorovaci zpravy.

Obdobi, za které se zpravy predkladaiji a reportuji zplsobilé vydaje, je vzdy 6 nebo 12 mésici. Pocet zprav (pribéznych, pricemz po-

sledni je zavérecna) se odviji od délky realizace projektu a to nasledujicim zplsobem:



Typ grantu Délka projektu Monitorovaci zprava Pocet zprav
Systémovy 36 /42 /48 mésicl za kazdych 12 mésicl realizace* 3/4

12 /18 mésicu za kazdych 6 mésicli realizace 2/3
Zakladni

24 / 30 mésicu za kazdych 12 mésicl realizace* 2/3
Akeni 12 mésicu jen zavéreéna zprava 1
Matchingovy 12 mésicu jen zavéredna zprava 1

*V pripadé délky projektu 30 &i 42 mésicu je posledni monitorované obdobi v délce 6 mésicu.

Priibézné zpravy se vztahuji k danému monitorovacimu obdobi, zatimco zavérecna zprava je kumulativni, tj. shrnuje realizaci a vysled-
ky celého projektu. Ve zpravach popisuje pfijemce grantu vzdy obsahovou a finanéni éast realizovaného projektu a zahrnuje do zpra-
vy udaje o Cerpani a aktivitach realizovanych jak prijemcem, tak partnery projektu. Obsahova ¢ast zpravy a jednotlivé ¢asti finanéni
zpravy maji u pribéznych i zavérecné zpravy stejny format, ale lisi se v rozsahu pozadovanych informaci.

Kazdou monitorovaci zpravu tvori:

Obsahova ¢ast

- V obsahové ¢asti zpravy prijemce vyhodnocuje priabézny/vysledny stav projektu, zda a pro¢ se lisi od pavodniho planu, zda byly
zmény komunikovany s Nadaci OSF/VDV v prabéhu realizace, pripadné zda k nim doslo v samotném zavéru projektu. V pripa-
dé, ze doslo k odchylce od ptvodniho planu (viz pfiloha grantové smlouvy), je nutné ji Fadné zdtvodnit, a to vzdy ve vztahu k cili
a vysledku projektu.

= V pribézné zpraveé prijemce predklada pribézné vyhodnoceni cilll projektu — reportuje pribéh a postup projektu (dosazené
milniky a souvisejici aktivity), plnéni harmonogramu, publicity a ukazatel(l, dosazené vysledky, pfipadné zmény, identifikovana
rizika &i nesrovnalosti za sledované obdobi.

- V zavérecné zpravé prijemce predklada celkové vyhodnoceni realizace projektu - reportuje naplnéni cilt projektu, dosazené
ukazatele a vysledky projektu, dopady projektu, pfipadné zmény &i nesrovnalosti kumulativné za celou dobu realizace projektu.

- Ve vSech zpravach prijemce dale komentuje a vyhodnocuje plnéni komunikaéniho planu, tj. podava informace o realizovanych
informacnich akcich a kampanich, o poétech priznived, sledujicich, navstévnosti webovych stranek a dalsi relevantni méritelné
udaje k publicité projektu.

Finanéni éast

- Prijemce podava informace o zplsobilych vydajich projektu za sledované obdobi (v pribézné zprave), resp. predklada souhrn-
ny prehled za celé obdobi realizace projekt kumulativné (v zavérecné zpravé), véetné jejich déleni na vydaje hrazené z Fondl
EHP a Norska a vydaje hrazené z ostatnich zdrojli - spolufinancovani. Dle instrukci (viz dale), resp. na zakladé vyzvy, predklada
kopie vydajl a nasledné zadost o platbu.

- Prijemce grantu pouziva po celou dobu realizace i pro zavérec¢né vyudtovani projektu pro vykazovani vydajl svych i véech pro-
jektovych partner( formular Vydétovani.

Prehled ukazatel a dopadu projektu

- Prijemce v ramci kazdé zpravy eviduje aktualni stav dosazenych ukazatelll vystup( a vysledkd, k jejichz plnéni se zavazal v za-
dosti v Planu dopad (tj. dosazeny stav za monitorovaci obdobi zpravy).

- Prijemce mize evidovat i plnéni ukazatel(, kterych v projektu dosahl nad ramec ptivodniho planu (tj. napriklad dosazeni ukaza-
tell i u jinych vystup &i vysledk( programu).

Prilohy
a) k obsahové éasti
- podklady dokladajici realizaci projektovych aktivit a plnéni ukazatell dosazenych v reportovaném obdobi, viz Plan dopadd,

vvvvv

listiny, interni metodiky, fotodokumentace, metodiky, event. v tisténé podobé - publikace, analyzy, metodiky); véechny podklady
museji byt fadné odislovany a pojmenovany v souladu s vysledkem (resp. vystupem) a ukazatelem, jehoz plnéni doklada
- (je-li relevantni, mozné predlozit pouze v ramci pribézné zpravy) zadost o schvaleni podstatné zmény projektu (elektronicky,

viz kapitola 5. Priru¢ky Zmény projektu)
- (je-li relevantni) prohlaSeni partnert projektu ke spolupraci (elektronicky)




b) kfinanéni éasti
- dokladovani projektovych vydaju:

vSechny pfimé vydaje, které v ramci zpUsobilé vyse presahuji na polozce (Udetni transakci) 25 000,- K& (vé&. relevantnich
podkladd, napr. prizkum trhu, vybérové fizeni...)
vydaje, jejichZ vzorek programovy tym (zastupce Nadace OSF/VDV) definuje pfijemci pred kazdou pribéznou/zavérecnou
zpravou (tzv. kontrolni vzorek vydaju)
Programovy tym si vyhrazuje pravo na zakladeé zjisténi z vystupt kontroly pribézné/zavérecné zpravy rozsitit kontrolu v ramci pfimych
vydaju projektu do 100 %.
- vykazy prace v8ech ¢lenl projektového tymu

- Zadost o pribéznou/zavérecnou platbu

c) kpublicité projektu
- podklady prokazujici plnéni publicity projektu (dle povahy dokumentu elektronicky — napf. fotodokumentace, videa, ¢lanky

event. v tisténé podobé postou ¢i osobné - pouze profesionalné tisténé vystupy); vystupy je tieba radné oznacovat logy progra-
mu a vétou o podpore (viz kapitola 7. Prirucky Publicita projektu)

3.2.1 Predlozeni zprav

Vzory jednotlivych zprav a povinnych pfiloh jsou ke stazeni na webu programu . Prijemci systémovych a za-
kladnich grantli obdrzi po zahajeni projektu emailem formular Viyudtovani.

Pri vypliovani zpravy je tfeba postupovat podle instrukci a poznamek uvedenych ve formulari s diirazem na stru¢nost a vystiznost.
Podrobny popis k vypliiovani Vyuctovani a dokladovani vydaja je uveden v provadécim dokumentu Privodce k vydctovani systémo-
vych a zdkladnich grantu. Odpovédi na ¢asté dotazy jsou rovnéz dle potreby aktualizovany na webu programu v ¢asti

Prilemce grantu vypliuje zpravy elektronicky do jednotlivych formulard, jejichz finalni verzi nasledné nahrava do on-line databaze
Grantys (pfipadné prostfednictvim online Google formulare - je-li relevantni, Gi dle konkrétni vyzvy programového tymu), a to v zavis-
losti na tom, zda dany projekt spravuje Nadace OSF ¢i VDV (viz grantova smlouva):

- Grantys VDV pro projekty v zaméreni 3 (Zmocnéni znevyhodnénych skupin)

- Grantys Nadace OSF pro projekty v zaméreni1,2,4a5

Véechny zpravy se podavaji v Geském jazyce, nékteré ¢asti mohou byt pozadovany v anglickém jazyce (napt. s ohledem na pozadavky
donor ¢i v pripadé partnerstvi s organizacemi z darcovskych statu).

Rozhodujicim datem pro splnéni terminu predloZeni monitorovaci zpravy (tj. do terminu stanoveného grantovou smlouvou) je datum
odeslani soubori zpravy vioZzenych do Grantysu (event. datum odeslani online Google formulare - je-li relevantni). Témito soubory
jsou obsahova zprava, finan¢ni ¢ast Viyudctovani a Prehled ukazatelt a dopadti projektu.

Pro zobrazeni informaci v systému Grantys o podpoieném projektu musi byt prijemce prihlaSen do systému pod stejnymi prihla-
Sovacimi udaji jako pfi vyplfiovani zadosti o grant. Navod na to, co délat, pokud se do systému nelze pfihlasit, najdete v

Veskeré udaje jsou vedeny k jednotlivym projektim samostatné, proto pokud ma pfijemce v systému projektt vice, je dllezité vybrat
ze seznamu projektl pozadovany projekt. V sekci Zprdvy se zobrazuje rozpis monitorovacich zprav, které prijemce v ramci monito-
rovaného obdobi predklada. Do sekce Zpradvy (podslozka Soubory) pod timto projektem pak prijemce nahrava vyse uvedené Casti
monitorovaci zpravy. V sekci Uddlosti pak Ize sledovat administrativni udalosti v projektu typu pfijeti a schvaleni monitorovaci zpravy,
schvaleni zmény projektu apod.

Jakékoliv nahrané a jiz odevzdané soubory piijemce NESMi za zadnych okolnosti mazat!

Prilohy k obsahové, finanéni ¢asti i publicité zasila prijemce dle instrukci programového tymu (s ohledem na jejich objem je zvolena
nejefektivnéjsi forma, napr. zaslani dokumentt pres online aplikace ke sdileni soubort, sdilené ulozisté apod.) Prijemce tyto prilohy
odevzdava ve tfech nasledujicich slozkach:

- Zdroje ovéreni (viz vyse Prilohy, bod a)

- Finance (viz Pfilohy, bod b)

- Publicita projektu (viz Prilohy, bod c)


http://www.activecitizensfund.cz
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/
https://www.vdv.grantys.cz/login
https://granty.nadaceosf.cz
https://www.activecitizensfund.cz/chceme-grant/
https://www.activecitizensfund.cz/chceme-grant/

Lhity pro doloZeni zprav (dle typu zpravy a typu grantu)

Lhiita pro odevzdani zpravy

Typ zpravy Typ grantu (konkrétni terminy Reportované obdobi
viz grantova smlouva)
e i Systémovy do 1 mésice od konce monitorované obdobi
Pribézna zprava ] ., . . i . L . .
Zakladni daného monitorovaciho obdobi (6 nebo 12 mésicl realizace projektu)
Systémovy
e e Zakladni T " .
Zavéredna zprava AlSni do 2 mésicli od ukoncéeni projektu obdobi celého projektu
éni

Matchingovy

Vs$echny monitorovaci zpravy musi pfijemce grantu archivovat v souladu s pravidly programu po dobu uvedenou v kapitole 8. Prirucky
Archivace projektové dokumentace.

3.2.2 Postup kontroly a schvaleni zpravy

Na prvni kontrolu zpravy je stanoveno zpravidla 60 dni od data odevzdani zpravy, délka kontroly se odviji zejména od kvality zpravy,
uplnosti a prehlednosti dolozenych podkladt ze strany prijemce. Zastupce programoveého tymu miiZze prijemce vyzvat 2x k opraveé i
doplInéni zpravy v pripadé, Ze nebude mozné zpravu z diivodi nedostatk( ¢i nejasnosti podklad(l schvalit. Zarover stanovi pro vypo-
radani vyzvy k doplinéni éi opravé zpravy IhGtu dle rozsahu doplnéni, zpravidla se jedna o 5-10 pracovnich dni. Na opakovanou kontrolu
kazdé zpravy ma Nadace OSF/VDV zpravidla 30 dni od obdrzeni revidované zpravy.

Pokud ani poté nebude mozné zpravu z divod pretrvavajicich nedostatk( schvalit, mlze to byt povazovano za nedosazeni ovéritel-
nych ukazatell ¢i vysledkU projektu a souvisejici naklady za neprokazané/nedolozené/nezplsobilé. Jedna-li se o pribéznou zpravu,
mUze prijemce zjisténa pochybeni Gi nesrovnalosti napravit a dolozit potfebné dokumenty do nejblizsi nasledujici zpravy projektu,
v opac¢ném pfipadé nebudou vysledky a vydaje projektu za souvisejici obdobi povazovany za zplsobilé (m(ize dojit ke kraceni grantu).

Do 10 pracovnich dnl od ukonc¢eni kontroly dané monitorovaci zpravy a jejiho schvaleni, véetné schvaleni/stanoveni vyse nasleduji-
ci pribézné ¢&i zavéredné splatky, je prijemce vyzvan zastupcem Nadace OSF/VDV k predlozeni zadosti o platbu. Pfijemce musi po
vyzvani neprodlené dorucit na adresu Nadace OSF/VDV schvalenou verzi zadosti o pribéznou/zavérecnou platbu v listinné podobé
podepsanou opravnénym zastupcem prijemce (resp. sken podepsaného originalu), a to nejpozdéji do 10 pracovnich dni od uvedené
VyZVy.

(Frekvence a vyse splatek jsou specifikovany dale v kapitole 4.1.1 Prirucky Systém plateb.)

3.3 Monitorovaci navstévy

Pribéh projektu sleduje Nadace OSF/VDV také prostiednictvim tzv. monitorovacich navstév. Ty probihaji zpravidla v prvni poloviné
projektu, u prijemcu podporenych systémovym ¢i zakladnim grantem je standardni minimalné jedna navstéva v priibéhu realizace
projektu. Navstévy u ostatnich prijemct (akénich ¢i matchingovych grantt) a pripadné dalsi opakované monitorovaci navstévy probi-
haji dle potreby. Zuc¢astni se jich bud programovy tym ¢i jim povérené osoby a zastupci prijemce a partnera/li projektu (je-li relevantni)

zodpoveédni za realizaci projektu (zejména manazer/koordinator projektu a finanéni manazer).

Cilem monitorovaci navstévy je fyzicky ovérit zejména:
-> aktualni stav projektu v misté jeho realizace
soulad aktivit s planovanym harmonogramem
pInéni ukazatell vystupt a vysledkU projektu
pInéni publicity projektu
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zakoupené zbozi/majetek, odvedenou praci a poskytnuté sluzby



- stav Cerpani a hospodarnost vynalozenych financ¢nich prostiedkd, véetné jejich evidence v Ucetnictvi prijemce a kontroly ne-
prekryvani vydajl
-> archivaci projektové dokumentace

Smyslem monitorovaci navstévy je rovnéz poskytnout prijemcim prostor pro individualni konzultace ohledné pravidel programu
a veskerych podminek pro realizaci projektu, zkonzultovat planované zmény v projektu 8i nepredpokladané okolnosti pfi jeho realiza-
ci, pripadné navrhnout ¢i doporucit zmény nebo opatreni pro evidenci vystup, eliminaci rizik apod.

Kromé standardni monitorovaci navstévy miize programovy tym provést i mimoradnou kontrolu projektu, a to na zakladé pribézného
monitoringu (zprav o realizaci projektu), pfedchozich monitorovacich navstéy, primeé ucasti na projektovych aktivitach/akcich, prabéz-
né analyzy rizik atd.

Cilem mimoradné monitorovaci navstévy na misté je bud'zaznamenat mimoradny dopad projektu na cile programu, popsat priklad
dobré praxe ¢i probrat moznosti zpracovani pripadové studie, nebo naopak vcas identifikovat rizika ¢i hrozici chyby a/nebo nesrovna-
losti a nasledné véas navrhnout napravna opatreni. V pripadé, ze jsou rizika vyhodnocena jako vyznamna, mize programovy tym na
zakladé evidovanych zjisténi a nasledného zdlvodnéni iniciovat audit &i dal$i mimoradnou monitorovaci navstévu projektu.

Prijemce grantu je informovan zastupcem programového tymu emailem v predstihu minimalné 2 tydnu o datu a obsahu planované na-
v§tévy, soucasné s oznamenim obdrzi formular k vyplnéni zakladnich Udaja o aktualnim stavu projektu. V pripadé mimoradné kontroly
z dlivodu podezieni na nesrovnalost mlze byt tato IhGta zkracena.

Prijemce nasledné obdrzi do jednoho mésice od data monitorovaci navstévy zpravu o vysledku kontroly realizace projektu. Prijemce/
partner ma pravo se k této zprave vyjadrit.

V pripadé, Ze byly identifikovany problémy i zjistény nedostatky pfi realizaci projektu, jsou navrzena napravna opatreni (véetné termi-
nu pro jejich vyporadani) s cilem zamezit pfipadnym nesrovnalostem &i nezpUsobilym naklad(m projektu. Jsou-li zjistény nesrovna-
losti pfi ¢erpani financénich prostredkd, postupuje Nadace OSF/VDV v souladu s pravidly programu a Fond EHP a Norska (viz kapitola
6. Prirucky Nesrovnalosti a napravna opatreni).

3.4 Audit projektu
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U vzorku podporenych projektt bude proveden zavéreény finanéni audit. V pribéhu programu bude zauditovano minimalné 15 %
podporenych projektd, resp. takovy pocet podporenych projekt(, aby bylo zkontrolovano minimalné 10 % z celkové udélené grantové
podpory programu a aby byly zastoupeny vSechny typy grantl. Vzorek projektl uréi Nadace OSF/VDV na zakladé prabézného mo-
nitoringu, kritérii pro vybér bude napf. velikost rozpodtu, vyse grantu, délka projektu, kvalita finanénich zprav ¢&i identifikovana rizika.
Programovy tym muze v mimoradnych pripadech iniciovat externi audit na projekt ve fazi jeho realizace. K tomuto kroku se pristupuje
v pripadé zjisténi (podezieni) nedodrzeni stanovenych pravidel pro prijemce.

Cilem auditu je ovéfit zejména:

- soulad vykazanych vydaji projektu s u¢etnimi zaznamy i s podklady vedenymi pfijemcem grantu a jejich zauctovani dle pravidel
programu

- zpuUsobilost vydaju a finan¢nich operaci v ramci projektu, a to zejména soulad s pravidly a podminkami programu (napt. u doda-
vek a sluzeb poskytnutych v ramci projektu), soulad s platnymi pravnimi predpisy CR a EU (napf. v oblasti zadavani verejnych
zakazek a verejnych zakdzek malého rozsahu)

- neprekryvani vydaja a duplicitu uhrady vydajli u prijemce/partnerti projektu

- hospodarnost, Uéelnost a efektivitu vykazanych vydajl

- archivaci u¢etnich dokladt tykajicich se projektu

Provedenim auditu ve smyslu zakona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znéni pozdéjsich predpist a ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Udetnictvi bude povéren nezavisly certifikovany auditor. Naklady na realizaci téchto auditl hradi Nadace OSF/VDV. Audit projektu
mohou rovnéz provést zastupci Kancelafe finandnich mechanismti, Rady auditorti ESVO, Uradu norského generalniho auditora a Mini-
sterstva zahranic¢nich véci Norska nebo jimi povérené osoby. Pfijemce grantu je na zakladé grantové smlouvy povinen vytvofit progra-
movému tymu, osobam povérenym Nadaci OSF/VDV a véem osobam opravnénym k vykonu kontroly/auditu podminky k provedeni
kontroly/auditu, umoznit jim pfistup ke véem dokladlim vztahujicim se k finan¢nim prostifedkiim Fondd EHP a Norska, umoznit jim
oveéfit projekt v misté jeho realizace a poskytnout sou¢innost véem osobam opravnénym k provadéni kontroly v obdobném rozsahu,
jako maji poskytovatelé verejné podpory (dle § 8 z. ¢. 320/2001 Sb.).



Prilemce grantu je o planovaném terminu auditu informovan zastupcem programového tymu emailem minimalné 2 tydny predem,
soucasti oznameni je i soupis pozadavki( na poZzadovanou dokumentaci, podklady a personalni zajisténi ze strany pfijemce/partnera.
Nejpozdéji do 1 mésice od ukondéeni auditu predlozi auditor své zavéry, zjisténi a doporuceni Nadaci OSF/VDV, ktera o vysledku dale
informuje pfijemce grantu, a to do jednoho tydne od obdrzeni zpravy auditora. Sou¢asti oznameni mohou byt doporuéeni k napravnym
opatienim k identifikovanym nedostatk(im, event. nesrovnalostem, a terminy pro jejich napravu ¢i odstranéni ze strany prijemce.

3.5 DalSi formy monitoringu
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Ugast na akcich projektu

Programovy tym se v ramci monitoringu a s ohledem na své kapacity ucastni i vybranych projektovych aktivit, akci pro verejnost ¢i
medialnich prezentaci projektu. (Viz dale podrobnéji kapitola 7. Pfirucky Publicita projektu.) Pfijemce je proto povinen informovat pro-
gramovy tym o planovanych akci projektu v dostateném ¢asovém predstihu, aby bylo mozné udast na akci véas naplanovat.

Dotaznikova Setreni a sbér statistickych dat

Prilemce je dale povinen se ucastnit evaluace programu. Soucasti evaluace jsou predevsim dotaznikova Setfeni a sbér statistickych
dat (prevazné se jedna o elektronické nastroje), které prijemci obdrzi s podrobnymi pokyny k vyplnéni v jednotlivych fazich projektu
(zpravidla na za¢atku a na konci projektu, pripadné po jeho ukonéeni). Dotazniky jsou zaméreny na zjiStovani dat v oblasti kapacit pod-
porenych organizaci, dale v oblasti spravy a fizeni organizace, jejiho finanéniho fizeni a komunikace organizace s ostatnimi pfijemci,

podporovateli a dalSimi zainteresovanymi stranami, atd.

Obdobné budou néktefi prijemci v dostate¢ném predstihu osloveni ke spolupraci na pfipadovych studiich, jejichZz ucelem je prede-
vSim ziskat a dale sdilet data a informace o prikladech dobré praxe.

Pribézna komunikace s pfijemci a konzultace

Nedilnou souéasti monitoringu je rovnéz priibézna komunikace mezi pfijemci grantu a programovym tymem (Nadaci OSF/VDV) v pri-
béhu celé realizace projektu prostrednictvim telefonu, emailu &i online hovord.

Cilem je jednak umoznit pfijemci konzultovat potencialni problematické faze projektu, jejich FeSeni, dalsi postup, ale i rutinni zalezitosti
pfi realizaci projektu. A rovnéz kontrola jednotlivych fazi projektu i jeho celkové realizace programovym tymem.

(viz kapitola 10. Priru¢ky Kontakty na programovy tym)

3.6 Vystupy projektu
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Prilemce je povinen verejné sdilet a poskytnout vystupy projektu ke zverejnéni na webovych strankach &i jinych kanalech programu
Active Citizens Fund. Jedna se zejména o publikace, analyzy, vyzkumy, pracovni listy ¢i metodiky, apod.

Oteviena data

Prijemce je povinen zverejiiovat a zaslat nadaci datové vystupy projektu jako oteviena data (pod otevienou licenci, v otevieném strojo-
vé Citelném formatu). Tato povinnost se vztahuje i na zdrojova data pouzita pro tvorbu vystupu, pokud tato data vznikla sbérem v ramci
projektu. Daty se rozumi statisticka data s anonymizovanymi osobnimi udaji, v pripadé kvalitativniho sbéru se pak jedna o kategori-
zovana data ziskana na zakladé zpracovani vstupnich podkladu (pfijemce neni povinen dokladat napft. prepisy, nahravky, poznamky).

Pri zpracovani a zverejnovani dat a vystupl musi pfijemce postupovat v souladu s obecnym nafizenim na ochranu osobnich tdaj(.

Oteviena data® jsou informace a data zvefejnéna na internetu, ktera jsou Uplna, snadno dostupna, strojové &itelna, pouzivajici stan-
dardy s volné dostupnou specifikaci, zpFistupnéna za jasné definovanych podminek uziti dat s minimem omezeni a dostupna uzivate-
IGm pfi vynalozeni minima moznych naklad(. Data nebo datové sety zverejnéné pod verejnou licenci CC BY 4.0 jsou povazovana za
otevrena, pokud jsou kazdému k dispozici svobodné k uzivani, modifikaci a distribuci, a to bez jakéhokoliv autorskopravniho omezeni.

4 Definice je citovana z wikipedie: https://cs.wikipedia.org/wiki/Otev%C5%99en%C3%A1_data


https://cs.wikipedia.org/wiki/Otev%C5%99en%C3%A1_data

4. Financéni Fizeni projektu

4.1 Financni Fizeni a systém plateb
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Grant je v programu Active Citizens Fund finanéni prispévek Fond( EHP a Norska na realizaci projektu. V pripadé systémovych, za-
kladnich a akénich grantl maze tvofit maximalné 90 % z celkového rozpoctu, v pripadé matchingovych grantt miize dosahnout ma-
ximalné 50 % z celkovych naklad. Pfijemce grantu ma povinnost zajistit spolufinancovani projektu - pi udéleni maximalniho poméru
grantu je minimalni vyse spolufinancovani 10 % u systémovych, zakladnich a akénich grantd, resp. 50 % u matchingovych grantt z cel-
kového rozpodtu projektu (viz dale kapitola 4.3 Prirucky Spolufinancovani projektu).

V grantové smlouvé uzaviené mezi pfijemcem grantu a Nadaci OSF/VDV je stanoven zavazny maximalni pomér grantu (tj.
maximalni vyse grantu v %) z celkovych zpusobilych nakladt projektu, resp. maximalni vyse grantu v eurech. Pfijemce gran-
tu je povinen zajistit spolufinancovani, jehoz vyse se odviji od schvaleného poméru grantu.

4.1.1Systém plateb

Grant bude vyplacen na bankovni Uéet prijemce ve splatkach, vyse a pocet splatek se odviji od typu grantu, vySe grantu a délky pro-
jektu.

Systémové a zakladni granty:

- Prvni splatka zalohovou platbou na bankovni Uc¢et prijemce az do vyse 40 % schvaleného grantu, a to do 10 pracovnich dnli od
podpisu grantové smlouvy, resp. do 10 pracovnich dnli od data zahajeni realizace projektu.

Vyse zalohové platby je stanovena v grantové smlouve.

- Prabézné splatky jsou zavislé na odevzdani a schvaleni priibéznych zprav o realizaci projektu. Vyse jedné splatky muize tvo-

fit az 50 % schvaleného grantu, soucet prvni zalohové splatky a véech priabéznych splatek muze tvorit az 90 % schvaleného
grantu. Pribézné splatky jsou vyplaceny na zakladé zadosti o platbu predlozené prijemcem po schvaleni relevantni pribézné
zpravy, a to do 10 pracovnich dnii od doruéeni této Zadosti do Nadace OSF/VDV.
Vyse pribézné splatky je stanovena dle délky projektu (viz shrnuti dale) a neméni se v navaznosti na objem skute¢ného cerpani
grantu vykazaného v pribézném vyuctovani projektu. Podminkou pro vyplaceni pribézné splatky je vSak dosazeni urcitého ob-
jemu Cerpani predchozi splatky, tj. pfijemce musi prokazat ¢erpani v objemu minimalné 50 % predchozi splatky (zalohové ¢i
prabézné).

- Zavérecna splatka ve vysi 10 % grantu, resp. do maximalni % vyse grantu dle skute¢né realizovanych a schvalenych celkovych
zpusobilych naklad( projektu, bude vyplacena az po schvaleni zavérecné zpravy, a to do 10 pracovnich dnt od doruceni této
zadosti do Nadace OSF/VDV. Tuto ¢ast grantu tedy musi pfijemce predfinancovat a obdrzi ji az po ukonéeni projektu. Pokud
jsou celkové schvalené zpusobilé naklady projektu nizsi (nez v Zadosti planované) a v disledku toho by byla prekro¢ena maximalni
procentualni vyse grantu (a tedy vyplacena vyssi ¢astka, nez na kterou ma prijemce podle stanovené maximalni procentualni vyse
grantu narok), je pfijemce v souladu s grantovou smlouvou povinen vratit preplatek na stanoveny ucet, a to do 10 pracovnich dnt
od doruceni vyrozumeéni o schvaleni zavérecné zpravy (véetné vypoctu vyse prreplatku).

Akéni granty:

V pripadé akcnich grantt je provedena jednorazova platba ve vysi 100 % schvaleného grantu na zakladé planovanych celkovych vyda-
ja projektu, a to do 10 pracovnich dnti od podpisu grantové smlouvy (resp. do 10 pracovnich dni od data zahajeni realizace projektu),
tj. projekt je predfinancovan na zakladé schvaleného planu rozpodtu.



Pokud budou celkové schvalené zplsobilé naklady projektu nizsi (nez v Zadosti planované) a v disledku toho by byla pfekro¢ena ma-
ximalni procentualni vyse nadacniho prispévku (a tedy vyplacena vyssi ¢astka, nez na kterou ma prijemce podle stanovené maximalni
procentudlni vyse narok), je pfijemce v souladu s grantovou smlouvou povinen vratit preplatek na stanoveny udet, a to do 10 pracov-
nich dnt od doruceni vyrozumeéni o schvaleni zavérec¢né zpravy o realizaci projektu (véetné vypodtu vyse preplatku).

Matchingové granty:

Finalni vyse grantu zavisi na vysledku crowdfundingové kampané - vybrana ¢astka bude grantem zdvojnasobena. Grant bude vypla-
cen az na zakladé zavéreéného vyuctovani projektu, tj. formou proplaceni skuteéné realizovanych a schvalenych zpusobilych naklad
na projekt, a to az do 100 % vyse ¢astky, kterou prijemce ziskal crowdfundingovou kampani, resp. do maximalni vy$e a maximalniho
procentudlniho podilu grantu dle grantové smlouvy. Splatka bude vyplacena na zakladé Zadosti o platbu predlozené pfijemcem po
schvaleni zavérecné zpravy projektu, a to do 10 pracovnich dn(i od doruceni této Zadosti do Nadace OSV/VDV.

Vsechny vyse uvedené Ihity pro provedeni platby jsou platné v pripadé, Ze na Ucétu zfizeném Kancelari finanénich mechanism(i na pro-
stfedky uréené k financovani projektl v ramci programu bude ke stanovenému datu platby dostatek finanénich prostredku. V opac-
ném pripadé bude splatka vyplacena v nejbliz§im mozném terminu, o pripadném prodleni bude prijemce neprodlené informovan pro-

gramovym tymem.

Vyse splatek (dle typu grantu a délky projektu)

. . . ) Vyse splatek v %
Typ grantu Délka projektu Pocet splatek L
ze schvaleného grantu
36 mésicu 4 25-40 -25 -10%
Systémové granty 42 mésict
L 5 25-30 -25 -10-10%
48 mésicl
12 mésicl
L. 3 40 -50 -10%
24 mésicll
Zakladni granty
18 mésict
. 4 40-25-256-10%
30 mésicl

Schvaleni plateb

Nadace OSF/VDV muze zadost pfijemce grantu o pribéznou/zaveérecnou platbu:

- schvalit

- neschvalit v pFipadé, Ze nebyl dodrzen minimalni 50 % objem Gerpani predchozi splatky
(relevantni u prabéznych splatek)

-> pozastavit ¢i neschvalit v pFipadé zjiSténi nesrovnalosti pFi realizaci projektu - v pripadé, ze prijemce nedolozi i neproka-
ze zpUsobilost vynalozenych vydaja ¢i budou zjiStény nesrovnalosti pfi realizaci projektu (v pfipadé pribézné zpravy mize pfi-
jemce nesrovnalosti napravit a dolozit potfebné dokumenty do nasledujici priibézné ¢i zavérecné zpravy, v pripadé zavérecné
zpravy Nadace OSF/VDV postupuje dle podminek v grantové smlouvé uzaviené s pfijemcem grantu)

- snizit o nezpusobilé vydaje (relevantni u zavéreéné splatky)

VSechny schvalené Zadosti o platbu jsou zaznamenany v databazi Grantys.
Grant je vyplacen v eurech na bankovni ucet prijemce. Fyzické financni toky mezi pfijemcem/partnerem jsou v kompetenci prijemce.

V pripadé, Ze pFijemce grantu vede pro Ucely projektu samostatny projektovy ucet, jsou refundace financnich prostredk z projekto-
vého udtu na udet organizace rovnéz v kompetenci prijemce.



41.2 Vedeni Ucetnictvi

Prijemce grantu, resp. kazdy financéni partner projektu, je povinen vést podvojné nebo jednoduché ucetnictviv souladu se z. ¢. 563/1991

Sb., 0 Gidetnictvi a v souladu s pravnimi predpisy CR.

- Prijemci, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sh., o udetnictvi, jsou povinni své prijmy a vydaje (vynosy a naklady)
vést bud oddélenym ucetnim systémem, nebo je mit vedeny transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu projektu
(napf. analytické ucty, ucetni stiediska, zakazky apod.).

- Prijemci, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, jsou povinni vést danovou evidenci podle zakona
6.586/1992 Sbh.

Ugetni doklady musi spliiovat nasleduijici pozadavky (bez vlivu na druh Géetnictvi):

- prislusny doklad musi splfiovat predepsané nalezitosti ic¢etniho dokladu ve smyslu § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

- predmétné doklady musi byt spravné, uplné, priikazné, srozumitelné a pribézné chronologicky vedené zplsobem zarucujicim
jejich trvalost

- uskutecnéné prijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k prislusnému projektu, ke kterému se vazou; vSechny origi-
naly ucéetnich dokladt (hrazené z grantu) jsou oznaéeny slovnim spojenim: ,Financovano z programu Active Citizens Fund*

Ugetnictvi projektu je vedeno v elektronické podobé. Usetni doklady musi obsahovat specifikaci pofizovaného zbozi, sluzeb nebo
praci i specifikaci toho, kdo zboZi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna o zjednoduseny danovy doklad).

Projektové naklady (s vyjimkou dobrovolnické ¢innosti) musi byt v Ucetnictvi identifikovany zplsobem, ktery bez jakékoliv pochyb-
nosti potvrzuje, ze:

-> dany naklad je v pfedmétné vysi spotfebovan v ramci projektu

- dany naklad je financovan z konkrétniho zdroje financovani (grant, spolufinancovani, pfipadné pfimé vynosy projektu)

Prijemci grantu musi byt schopni pfi naslednych kontrolach a auditech véechny operace prikazné dokladovat.
Projekt nesmi generovat zisk.

41.3 Vykazovani nakladu projektu

Prijemce grantu vykazuje v ramci priibézného i zavéreéného vyuctovani spolecné se svymi naklady také zplisobilé naklady partne-
ra/G projektu (podrobnéji ke zpUsobilosti naklad(i viz kapitola 4.2 Priru¢ky Zptsobilost nakladti). Véechny naklady musi byt podlozené
vypovidajicimi uGetnimi doklady.

Veskeré podminky tykajici se opravnénosti nakladll i povinnosti jejich evidence musi plnit nejen prijemce grantu, ale i vichni jeho
finanéni partneti figurujici ve schvaleném projektu. ZpUsobilost nakladu na strané partnera posuzuje prijemce grantu, ktery je za jejich
uznatelnost zodpovédny.

Obdobi zpusobilosti

Obdobi zpUlsobilosti nakladli je stanoveno v grantové smlouveé a je vymezeno obdobim realizace projektu, tj. opravnéné jsou naklady,
které vzniknou v obdobi mezi prvnim a poslednim dnem realizace projektu. Ve vyjimecnych pfipadech jsou opravnéné naklady,
na které byl uéetni doklad vystaven v poslednim mésici realizace projektu, a byly uhrazeny do 30 dni od ukonéeni projektu.

Kurz pro prepocet

Pro vyuctovani nakladd projektu, které byly uhrazeny v jiné méné nez euro, je pfijemce grantu / partner projektu povinen pouzit pru-
mérny mésiéni kurz CNB platny pro mésic, ve kterém naklady vznikly.

Vyjimkou jsou akéni a matchingové granty, které vzhledem k jediné zalohové splatce grantu ve vysi 100 % vyudétuji naklady projektu
v korunach v takové vysi, ve které ji obdrzeli formou zalohové platby na tcet.

Kurzové rozdily (zisky) jdou na vrub pfijemce grantu.



Neprekryvani nakladu

Prijemce/partner projektu je povinen dodrzet neprekryvani nakladd, pod kterym se rozumi zejména:
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zamezeni dvojiho financovani nakladd v ramci programu Active Citizens Fund a Fond EHP a Norska (tj. zahrnuti nakladu finan-
covanych z Fond(i EHP a Norska do dvou anebo vice Zadosti o platbu a do dvou nebo vice vyudétovani)

zamezeni vykazovani nakladd ve financnim vyuctovani soucasné v ramci projektu realizovaného z Fondd EHP a Norska a v ram-
ci jiného projektu prijemce financovaného z jinych zdrojl

4.2 Zpusobilost nakladu
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4.2.1 ZpUsobilé naklady

Prijemce grantu a vsichni finanéni partnefi projektu jsou pfi realizaci projektu povinni dodrzovat principy zplsobilosti naklad(i v sou-

ladu s programovou dohodou, ktera obsahuje podrobnou definici zplsobilych a nezplsobilych nakladt (viz kapitola 4. Programové

dohody dostupné na webu programu ).

Za zpusobilé naklady projektu jsou povazovany naklady, které jsou vydany pfi realizaci projektu prijemcem grantu ¢i partnerem pro-

jektu a splfuji nasledujici podminky:

->

N R 2

opravnéné jsou naklady, které vzniknou v obdobi mezi prvnim a poslednim dnem realizace projektu (obdobi realizace projektu
je specifikovano v grantové smlouvé a je shodné s obdobim zpUsobilosti)

naklady musi slouzit k realizaci projektu a jsou uvedeny v detailnim rozpodtu projektu

naklady slouzi k tomu, aby byl dosazen ucel projektu a ocekavany vysledek

naklady jsou pfimérené a nezbytné pro realizaci projektu

naklady musi byt hospodarné, ucelné a efektivni

naklady jsou opravnéné, pokud na né byl vystaven ucetni doklad, byly proplaceny a zbozi dodano &i sluzba vykonana v obdobi
realizace projektu

rezijni naklady (nepfimé naklady), které vznikaji v souladu se zaznamem v Uéetnictvi pfijemce grantu nebo partnera projektu
interni Udetnictvi a audit projektu musi umoznit pfimé srovnani deklarovanych naklad(i a naklad(i projektu a jim odpovidajicich
ucetnich zavérek a doklad(

vydaj musi byt uskuteénén, zaznamenan na bankovnich uétech nebo musi byt dolozen vydajovymi pokladnimi doklady pfijem-
ce, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozeny ucetnimi doklady ve smyslu § 11 zakona o Ucetnictvi ¢. 563/1991
Sh., ve znéni pozdéjsich predpist, resp. originaly jinych doklad(l ekvivalentni prikazni hodnoty

vyjimku z podminky doloZitelnosti ué¢etnimi doklady predstavuji zptsobilé neprimé/rezijni naklady, které prijemce grantu / part-
ner projektu nemuze primo identifikovat a odlvodnit v jejich uéetnim systému jako naklady, které vznikly v pfimé souvislosti se
zpUsobilymi primymi naklady projektu

naklad musi byt vydan v souladu s eskymi pravnimi predpisy, zejména Zakonem &.134/2016 Sh. o zadavani verejnych zakazek

Finan¢ni prostredky pridélené v ramci programu Active Citizens Fund nesméji byt piijemcem ani partnerem projektu dale preroz-

délovany.


http://www.activecitizensfund.cz

Zpusobilé primé naklady projektu

Primé finanéni naklady jsou takové naklady, jeZ jsou vedeny v fadném uéetnim systému a v souladu s béznymi vnitfnimi pravidly ucet-
nictvi prijemce grantu i jeho projektovych partner( a zaroven jsou pfimo vazany na realizaci projektu.

Osobni naklady

Osobni naklady zaméstnancti pfidélenych na projekt (na zakladé pracovni smlouvy &i dodatku, DPP/ DPQ), které jsou schvaleny v 24-
dosti o grant, pripadné dalsi naklady za zaméstnance (zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele atd.), odmény (za podminky,
Ze jsou odménou za splnéni mimoradného ukolu na projektu, odmeény za presc¢asy nejsou zplsobilym nakladem projektu). Naklad musi
byt v souladu s politikou odménovani zaméstnancu a odpovidat nominalnim mzdam a zakonnym odvodiim hrazenym zaméstnavate-

lem (socidlni a zdravotni pojistént).

Dale plati, ze zaméstnanec nem(iZe v organizaci pfijemce grantu a zaroven v organizaci partnera projektu pracovat na vice nez 1,2 tiva-
zek, pricemz se do tohoto Uvazku poditaji vSechny pracovni ivazky (¢innosti) zaméstnance v organizaci prijemce grantu nebo partne-
ra bez ohledu na zapojeni do projektu. Nezalezi na formé pracovniho poméru - do Uvazku se kalkuluje Uvazek z pracovni smlouvy, ale
i zdohody o pracovni ginnosti nebo o provedeni prace.

Osobni naklady na realizaci projektu se sleduji kumulativné po dobu trvani projektu. Za zpUsobilé naklady se povazuji mzdové naklady,
nahrady za dobu trvani nemoci, nahrady svatkl a dovolené a povinné Urazové pojisténi zaméstnancu.

Pracovni smlouva (nebo jen dodatek), DPC nebo DPP musi vzdy obsahovat nazev pracovni pozice dle rozpodtu, nazev projektu a na-
zev programu Active Citizens Fund. DPG/DPP musi byt vzdy uzaviena samostatné pro projekt.

Zameéstnanci pridéleni na projekt jsou povinni zpracovavat mési¢ni vykazy prace (vzor k dispozici na ).
Dobrovolnicka éinnost je specifikovana v kapitole 4.3 Prirucky ¢&i v Privodci k vyuctovani systémovych a zakladnich grantu.

Cestovni naklady

Do cestovnich naklad( se zapocitavaji pracovni cesty ¢lent realizaéniho tymu projektu (projektového tymu) v souvislosti s realizaci
projektu. Zplsobilymi naklady za jizdné se povaZzuji vydaje za verejnou dopravu (jizdenka za verejnou dopravu, mistenka, lehatko, 101z-
ko, letenka, pojisténi storna letenky, jizdenka mistni hromadné dopravy) ¢i naklady souvisejici s pouzitim soukromého vozidla. Taxi lze
pouzit pouze ve vyjimeénych a odivodnénych pripadech, pouze kdyz nelze pouzit jinou prepravu. Cestovni nahrady pri cesté ¢eskych
zaméstnancl se Fidi zakonikem prace v platném znéni a vyhlaskami MPSV a MF, které stanovi vysi cestovnich nahrad pro dany rok
(ndklady na ubytovani, stravné, zahrnujici kapesné). Cestovni nahrady pfi cesté zahraniénich pracovniki do CR se stanovi dle sazeb
EU pro ,per diems* a pokryvaji naklady na ubytovani, stravné a jizdné v CR. Tyto musi byt v souladu s obvyklou politikou odmériovani
cestovnich nakladl a diet realizatora projektu ¢i partnera.

Spotiebni material
Spotrebni material mlize byt uznan, pokud slouzi pfimo k realizaci aktivit projektu.

Naklady na vybaveni

Jedna se o porizeni hmotného vybaveni, kde cena pofizeni je rovna nebo nizsi nez 40 O00,- K& a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden
rok. ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena, za kterou bylo vybaveni pofizeno a naklady souvisejici s pofizenim, napf. montaz, doprava
a zapojeni.

Pokud dojde ke koupi vybaveni, pfijemce/partner musi zajistit:

- vybaveni musi mit ve svém vlastnictvi minimalné po dobu projektu a po tuto dobu jej uzivat ve prospéch cill projektu

- vybaveni musi byt pojisténé proti pozaru a kradezi nebo jinym bézné pojistitelnym udalostem v prabéhu trvani projektu

- po ukondéeni projektu musi vybaveni dale vyuzivat prijemce/partner ve prospéch své hlavni ¢Ginnosti

Sluzby
Nakup sluzeb zahrnuje naklady spojené se zajistovanim dodavatelskych sluzeb, které pfimo souvisi s realizaci projektu (napr. supervi-
ze, koleni, seminare, konference...).


https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/

Dale do sluzeb zahrnujeme ¢&leny projektového tymu, ktefi nejsou zaméstnanci organizace, ale podileji se na pfimé realizaci aktivit
projektu (napt. OSVC, pikazni smlouva, mandatni smlouva). Za élena projektového tymu Ize vnimat fyzickou osobu, ktera se podili na
realizaci projektu jako celku, dlouhodobé a tzce spolupracuje s organizaci. Pfi splnéni tohoto vykladu patfi élenové projektového tymu
do sluzeb, nikoliv do subdodavek.

Do sluzeb se zarazuje i pofizeni nehmotného majetku, kde cena pofizeni je rovna nebo nizsi nez 60 000,- K&. Zpusobilym nakladem je
pofizovaci cena, za kterou byl majetek porizen a naklady souvisejici s pofizenim, napt. instalace.

Subdodavky

Nakup sluzby, kdy se prostfednictvim organizace prenasi ¢asteéné nebo plné realizace nékteré aktivity projektu na dodavatele. Ze-
jména se jedna o situaci, kdy je ¢aste¢né nebo pIné touto formou fesena aktivita projektu formou ,zakazky na kli¢*. Nepatfi sem ¢leno-
vé projektového tymu, ktefi jsou v externi roli (napt. OSVC ...).

Zpusobilé neprimé naklady projektu

Neprimé naklady jsou takové naklady projektu, které nemaji prokazatelnou vazbu na projektové aktivity, ale vznikaji v souvislosti se
vznikem pfimych nakladu projektu (s chodem organizace). Nepfimé naklady zarovern nesmi zahrnovat zadné z vydaju, které jsou v roz-
poctu uvedeny jako pfimé a musi byt ovéritelné v uéetnim systému prijemce grantu / partnera projektu.

Neptimé naklady projektu mohou tvorit max. 15 % z celkové sumy personalnich nakladu projektu (tj. ze souétu rozpoctovych kapi-
tol Osobni naklady a Dobrovolnicka ¢innost). Prijemce grantu musi byt schopen prokazat, ze zvoleny pomeér (nepresahujici maximalni
limit) predstavuje pfiméreny podil veskerych rezZijnich naklad(i prijemce grantu nebo projektového partnera. Pripadné rozdéleni téchto
nepfimych nakladd mezi prijemce grantu a partnera/y projektu je na jejich vzajemné dohodé (ve smlouvé o partnerstvi) pred zaGatkem
realizace projektu, je-li to relevantni.

Maximalni % pomeér nepfimych naklad(l pro dany projekt je uveden ve schvaleném rozpodtu, schvalenou ¢astku na nepfimé naklady
nelze navysit. Suma nepiimych nakladi musi byt ¢erpana pribézné v pribéhu celého projektu. Pomér cerpani neprimych naklada
vSak nemusi pii kazdé predlozené pribézné monitorovaci zpravé presné odpovidat schvalené % vysi (viz schvaleny rozpocet projek-
tu). PFi zavéreéné zpravé nesmi ¢erpani neprimych nakladd prekrodit % kumulativné za cely projekt ke skuteéné vykazanym a schva-
lenym personalnim nakladiim projektu. Prijemce nemusi v zavérecné zprave vykazat (a narokovat) ¢erpani celé alokace pro nepiimé

naklady.

Dan z pfidané hodnoty
DPH je zpUsobily naklad pouze v pripadé, kdy platce nemiize uplatnit narok na odpocet dané na vstupu. ZpUsobilost nakladd musi byt
prokazana prijemcem grantu / partnery projektu a véechny ucetni pfipady musi byt dolozeny uéetnimi doklady a nalezitostmi.

4.2.2 Primé vynosy projektu

Prijmy, které vznikly prijemci/partnerovi pfi realizaci projektu formou trzby z prodeje zboZzi, sluzeb nebo majetku, se povazuiji za pfimé
vynosy projektu. Tento pfijem se vykazuje v pribézné a zavérecné zpravé. Pfimé vynosy projektu je povinen pfijemce/partner pou-
zit na zpUsobilé vydaje projektu a netvofi spolufinancovani projektu. V zavére¢ném vyuctovani je celkova vyse poskytnutého grantu
o pfimé vynosy snizena.

Za pfimé vynosy projektu se nepovazuji kreditni troky a kurzové zisky.

Reportovani primych vynost projektu bude vykonavat programovy tym &i jim povérené osoby kontrolou:
- prlibéznych a zavérecnych zprav
- celého ucetnictvi prijemce/partnera béhem monitorovaci navstévy, éi kontrol nebo auditu projektu

4.2.3 NezpUsobilé naklady

Za nezpusobilé se povazuji naklady, které:
- nebyly uvedeny a schvaleny v Zadosti o grant
- nebyly vynalozeny v souladu s U¢elem projektu



nevznikly v éasovém rozmezi pro realizaci projektu
nebyly uhrazeny v dobé zpusobilosti vydajli projektu a nejsou dokladovany prislusnymi u¢etnimi doklady, neni-li uvedeno jinak
nebyly zaznamenany na bankovnich uétech pfijemce grantu / partnera nebo nejsou dolozeny vydajovymi pokladnimi doklady

v v

jsou v jinych ohledech v rozporu s pravidly programu ¢&i pravidly uvedenymi v této Priruéce

NezpUsobilymi naklady konkrétné jsou:

uroky z uveér(

- debetni uroky

- pokuty, pendle, finanéni tresty

- kurzoveé ztraty (zpUsobilé pouze v ramci nepfimych naklad projektu)

-> rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy

- nedobytné pohledavky

- investiéni porizovaci ceny majetku (tj. vydaje na majetek, ktery splnuje definici dlouhodobého hmotného ¢i nehmotného ma-
jetku podle zakona - nad 40 000 K& hmotného majetku véetné technického zhodnoceni nebo nad 60 000 K& u nehmotného
majetku)

-> odpisy investi¢niho majetku

- spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku apod.)

- jiné vydaje &isté finanéniho razu, napf. poplatky za bankovni sluzby, poplatek za zfizeni uétu

- poplatek za vedeni Uétu (pokud se nejedna o Ucet projektu - v tom pripadé jsou zplsobilé pouze v ramci nepfimych naklad(
projektu)
poplatek za bankovni pifevody (pokud se nevztahuji k pfevodiim za platby souvisejici s naklady projektu)

-> dan z pridané hodnoty s narokem na odpocet dané

naklady na pravni spory (pokud nejsou tyto vydaje souéasti projektu zaméreného na watchdogy a litigace a byly proto uvedeny
ve schvaleném rozpodtu)

- dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, apod.)

- ostatni socialni naklady na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich predpist (prispévky
na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.)

- odvody zameéstnancu do FKSP, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich predpist (v opaéném pripadé
se bude jednat o zpUsobilé naklady v ramci nepfimych nakladd projektu)

- naklady, které byly nebo budou narokovany jako zpUsobilé v ramci jinych dotac¢nich programu-projektt

- presdasy

4.3 Spolufinancovani projektu
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Spolufinancovani je minimalni podil z celkovych zplsobilych nakladt projektu, ktery je pfijemce grantu povinen na realizaci projektu
zajistit. Jedna se o finan¢ni nebo nefinanéni plnéni, kterymi se podili prijemce grantu a/nebo partnefi projektu (je-li relevantni) na
spolufinancovani projektu ve stanovené vysi, resp. v uréeném podilu, ktery se odviji od schvaleného poméru grantu (stanoveného
v grantové smlouvé mezi prijemcem a Nadaci OSF/ VDV).

4.31 Zajisténi spolufinancovani

U systémovych, zakladnich a akénich grantti tvori celkovy rozpocet projektu dvé ¢asti:
a) grantova podpora ve vysi max. 90 % celkového rozpodtu projektu
b) vlastni zdroje, tzv. spolufinancovani, ve vysi min. 10 % celkového rozpoétu projektu

Téchto 10 % muze byt v pripadé systémovych a zakladnich grantt z 50 % (z poloviny) nahrazeno jinou formou nefinanéniho plnéni
(in-kind), tzn. formou dobrovolnické ¢innosti ze strany prijemce grantu nebo partnera projektu. V programu Active Citizens Fund se
konkrétné jedna pouze o naklady na dobrovolniky.

V pripadé akénich grantti mohou naklady na dobrovolnou ¢innost predstavovat celych 100 % povinného spolufinancovani.
Dobrovolnicka ¢innost musi byt vykazovana ve vedlej$i pomocné evidenci. Zavazné formulare jsou na webovych strankach programu
Tyto naklady nevstupuiji do ucetnictvi prijemce, ale vykazuiji se v pribéznych a zavére¢né zprave.


http://www.activecitizensfund.cz

Matchingové granty jsou hrazeny do vyse 50 % v§ech opravnénych financ¢nich projektovych nakladd, pricemz realizator projektu
musi skrze crowdfundingovou kampan zajistit 50 % a az nasledné bude proplaceno zbyvajicich 50 % projektovych vydajl, resp. Gastka
vybrana v kampani bude zdvojnasobena, maximalné vsak do vyse 4 000 eur.

PInéni spolufinancovani je sledovano jak v prabéznych zpravach projektu, tak pfi zavérec¢ném vyucétovani, a to zejména, zda podil
grantu na celkovych zpUsobilych nakladech prijemce grantu neprekrodil pfi zavéreéném vyudtovani stanoveny procentualni pomér
v grantoveé smlouvé. Prijemce grantu vykazuije jiz v pribéhu projektu do finanéni ¢asti prabéznych zprav naklady, véetné jejich odliseni
podle zdrojti financovani. Dale podava pti zavéredném vyustovani projektu Cestné prohlageni, Ze zajisténé zdroje pro spolufinanco-
vani projektu nejsou v rozporu s pravidly programu. Schvaleny pomér grantu a spolufinancovani musi byt zajistén nejpozdéji pfi zaveé-

reéném vyudtovani projektu.

Prijemce je opravnén v pribéhu realizace projektu zménit zdroje spolufinancovani v porovnani s predpokladanymi zdroji, které uved|
v zadosti o grant. Novy zdroj financovani musi splfiovat podminky zptsobilosti.

Pri zajisténi povinného spolufinancovani, s respektovanim vyse uvedeného omezeni, je také potfeba brat v potaz, ze projekt musi byt
prezentovan jako projekt realizovany v ramci Fondt EHP a Norska, resp. v ramci programu Active Citizens Fund. Podminky, za
kterych je spolufinancovani pro projekt poskytnuto/zajisténo, nesmi byt v rozporu s pravidly zpusobilosti a s pravidly publicity platnymi
pro Fondy EHP a Norska (viz kapitola 7. Prirucky Publicita projektu).

4.3.2 Spolufinancovani formou in-kind

V pripadé prijemce/partnera projektu, kterym je neziskova organizace, mlize byt spolufinancovani ¢aste¢né nahrazeno formou nefi-
nancniho pInéni, tzn. vycislena dobrovolnicka innost mize Ginit:

- az 50 % povinného spolufinancovani u systémovych a zakladnich grantt

- az100 % povinného spolufinancovani u akénich grantt

Dobrovolnik je ¢lovék, ktery ze své vlastni vile a ve svém volném ¢ase bez naroku na odménu pomaha lidem kolem sebe a zapojuje
se do verejné prospésnych aktivit projektu. Sluzba dobrovolniki pro potieby projektd podporenych z programu Active Citizens Fund
nemusi byt v rezimu Zakona ¢. 198/2002 Sh. o dobrovolnické sluzbé, musi v§ak splriovat nasledujici podminky:

je podlozena smluvnim vztahem mezi pfijemcem grantu / partnerem projektu a dobrovolnikem

smlouva s dobrovolnikem musi obsahovat nazev pozice, nazev projektu a nazev programu Active Citizens Fund

je uvedena v rozpoctu projektu v kapitole 2

aktualni hodnota odvedené dobrovolnické ¢innosti musi byt reportovana ve finanénich zpravach projektu

naklady formou dobrovolnické ¢innosti musi byt v souladu se zpUsobilymi naklady

dobrovolnik se pfimo podili na realizaci aktivit projektu

R RN A A R 2

jako dobrovolnickou ginnost neni mozné vykazovat praci zaméstnanct prijemce grantu / partnera projektu v ramci standard-
niho Uvazku

4.3.3 Vyloucené zdroje spolufinancovani

K zajisténi povinného spolufinancovani projektu neni mozné pouzit tyto zdroje:
- Fondy EHP a Norska

-> jakékoliv nastroje pomoci pochazejici ze spole¢ného rozpoctu EU

- Program Svycarsko-Geské spoluprace

-> dobrovolnicka prace prevysujici rozsah a podminky uvedené nize

-> prispévky v naturaliich



4.4 Verejna podpora
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Podpora z programu Active Citizens Fund nepfedstavuje statni podporu konkrétnim statem ve smyslu &l. 107 odst. 1 Smlouvy
o fungovani Evropskeé unie (SFEU). Rozhodnuti poskytnout finanéni prostredky, at jiz ze strany zprostiedkovatele programu (Kancelar
finanénich mechanisma) viici zprostredkovateli fondu (konsorcium) &i ze strany zprostiedkovatele fondu viéi prijemciim grantu, ne-
mohou byt pfisuzovana jednotlivé zadnému ze statl Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO), ani pfijimajici zemi.

PFijemci grantu jsou v§ak povinni dodrzovat principy vefejné podpory a odpovédnosti za spravné ¢erpani finanénich prostredki
z Fond( EHP a Norska, a to v souladu s grantovou smlouvou.

441 Povinnosti v oblasti verejnych zakazek

Prijemce grantu / partner projektu je povinen pfi zadavani verejnych zakazek postupovat v souladu se Zakonem ¢&. 134/2016 Sb. o za-
davani verejnych zakazek a dodrzovat obecné zasady Smlouvy o fungovani EU. Pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (tj. do
2 000 000 K¢ bez DPH) je prijemce povinen postupovat dle této Prirucky, viz dale.

Nadace OSF je opravnéna kontrolovat pInéni téchto povinnosti.

44.2 Povinnosti v oblasti nakupu zbozi a sluzeb

Prijemce grantu/ partner projektu je povinen v rdmci projektu u nakupu zbozi a sluzeb vzdy ovéfovat hospodarnost a dodrzovat nasle-

dujici pravidla, jejichz plnéni musi byt schopen dolozZit:

- unakladl do 40 000,- K¢ (v¢. DPH) je doporuéeno provést priizkum trhu srovnanim 3 nabidek (printscreen nabidky produktu/
sluZeb, email s nabidkou)

- unakladd od 40 000 K¢ do 120 000,- K& (vé. DPH) provést prizkum trhu srovnanim 3 nabidek (printscreen nabidky produktu/
sluzeb /email) + uzavrit (pisemné nebo elektronicky) objednavku / smlouvu o spolupraci / kupni smlouvu apod.

- unakladli rovno/nad 120 00O0,- K¢& (vé. DPH) oslovit nejméné 3 dodavatele (pozemni postou/emailem) + uzavrit (pisemné nebo
elektronicky) objednavku / smlouvu o spolupraci / kupni smlouvu apod.

= unakladl rovno/nad 500 000 K¢ (vé. DPH) ziskat nabidky nejméné 3 dodavatelli + uzavrit (pisemné nebo elektronicky) objed-
navku / smlouvu o spolupraci / kupni smlouvu



5. Zmény projektu

Prijemce grantu je povinen realizovat projekt v souladu s grantovou smlouvou a jejimi pfilohami a souéasné po celou dobu realizace
sledovat, zda projekt sméfuje k napliiovani cile a o¢ekavanych vysledkd, napliiuje vytycené ukazatele, zda se dari dodrZovat ¢asovy
harmonogram a planované finanéni ¢erpani rozpodtu. Pokud je pfi priilbézném monitoringu napt. v dliisledku zmény vnéjsich okolnosti,
vyhodnoceni rizik &i zmény legislativniho razu zjevné, ze dochazi nebo muize dojit k odchylkam od schvéleného projektu, respekti-
ve hrozi nedodrzeni podminek stanovenych ve smlouvé, je mozné navrhnout a realizovat napravna opatreni formou zmény projektu.
Zména se muze tykat obsahové ¢asti, financni ¢asti ¢i obou téchto ¢asti projektu. Dle charakteru zmény se bud jedna o zménu pod-
statnou &i zménu nepodstatnou.

5.1 Podstatné zmény
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Za podstatnou zménu projektu je povazovana takova zména, ktera vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvalené zados-
ti. Jedna se zpravidla o zadsadni zmény v aktivité i aktivitach projektu, rozpodtu, financovani ¢i partnerstvi projektu.

Podstatna zména projektu podléha pfedchozimu schvaleni programovym tymem Nadace OSF/VDV, nesmi byt tedy pFijem-
cem grantu provedena pred jejim schvalenim!

Za podstatnou zménu projektu se povazuje zejména:

- zmeénav realizaci projektu, kterd vyrazné/zavaznym zplsobem ovlivni jeho obsah &i pribéh, realizaci a format aktivit, dopad na
cilové skupiny, vystupy projektu nebo vysledky programu

- zmeéna, ktera se tyka naplnéni a cilovych hodnot ukazatelll vystup( nebo vysledk projektu (Pokud pfijemce v zavérecné zpravé
vykaze nizsi plnéni ukazatel(, které jiz diive v prabéhu projektu nekonzultoval s nadaci, vystavuje se v téchto pripadech riziku, ze
nebudou souvisejici vydaje povazovany za uznatelné; v koneéném dusledku pak muze dojit ke snizeni grantu.)

- (u systémovych a zakladnich grant() podstatna zména rozpoctuy, tj. pfesun finanénich prostfedk( mezi kapitolami rozpodtu
presahujici 10 % (resp. 300 000,- K&) objemu zplisobilych vydajl kapitoly dle schvaleného rozpoctu (pficemz uvedeny limit se
tyka obou dotcenych kapitol, tj. kapitoly, ze které se prostredky presouvaji a kapitoly, do které se prostredky presouvaji)

- (uakénich a matchingovych grantll) podstatna zména rozpoctu, tj. presun finanénich prostredk( mezi polozkami rozpoctu pie-
sahujici 10 % objemu zpUsobilych vydaji polozky dle schvaleného rozpodtu (pricemz uvedeny limit se tyka obou dotéenych
polozek)

-> zména data ukondeni projektu, tj. do maximalni mozné délky projektu a doby trvani podle toho, o ktery typ grantu se jedna
- v pFipadé prodlouzeni projektu nelze narokovat navyseni grantu, zména data ukondeni projektu musi byt spojena s revizi ¢a-
sové zpusobilosti vydaju konkrétniho projektu (a zaroven musi byt dodrzena podminka ukonceni realizace projektu nejpozdéji
do 30.4.2024)

- zmeéna pravni formy ¢i nazvu subjektu prijemce grantu (ktera souvisi napr. s transformaci subjektu pavodniho prijemce a vzniku
nastupnické organizace, a zarovern nema vliv na statut vzhledem k opravnénosti prijemce)

-> zména partnera projektu

- zmeéna prijemce grantu - pouze ve vyjimecnych a dostate¢né odivodnénych pripadech je mozné, aby se novym pfijemcem
grantu stal stavajici partner projektu za podminky dodrzeni vSech podminek opravnénosti, prevzeti véech prav a povinnosti
plavodniho pfijemce grantu (tzn., Ze se zméni ,statut” realizator( projektu, nikoliv projekt; neni tedy mozné, aby projekt realizoval
novy prijemce grantu, ktery nebyl uveden v Zadosti o grant a zarover musi byt dodrzena podminka maximalniho finan¢niho

limitu na jednu organizaci)



Zadost o podstatnou zménu projektu predklada piijemce kdykoliv v priibéhu realizace projektu, a to minimalné 40 kalendainich dni

pred jeji realizaci, nejpozdéji vsak 60 kalendarnich dni pred terminem ukonéeni projektu. Souc¢asti Zadosti, kterou prijemce zpracuje na

predepsaném formulari (viz vzory na webu programu) a zasila podepsanou opravnénym zastupcem prijemce emailem (sken) Nadaci

OSF/VDV, je vzdy:

- popis a zdivodnéni zmény ve vztahu k cildm projektu, jak zména ovlivni aktivity projektu, pripadné jeho ukazatele

-> navrhovany termin uginnosti zmény

-> navrh Upravy projektu, napf. Upravy aktivit, harmonogramu, Upravy struktury rozpocétu, pfesuny mezi kapitolami, snizeni celko-
vého rozpodtu v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, jakoz i navyseni celkovych zplsobi-
lych nakladl v rozpodétu projektu (za dodrzeni pravidla, Ze navySeni grantu neni mozné)

- pfip. dolozeni relevantnich pfiloh s ohledem na charakter zmény

Zadost o podstatnou zménu musi byt pred jejim predlozenim Nadaci OSF/VDV schvalena véemi partnery projektu, a to v pisemné
formé s podpisem opravnéného zastupce partnera/partnert (sken).

Programovy tym informuje prijemce grantu o rozhodnuti o schvaleni/ neschvaleni zmény zpravidla do 1 mésice od predlozeni zadosti,
resp. od finalniho dopracovani zadosti prijemcem (v pfipadé, Ze si zastupce programového tymu vyzada dalsi vysvétleni ¢i podklady).
Pokud je podstatna zména schvalena, programovy tym pripravi a zasila pfijemci k podpisu dodatek ke grantové smlouvé. Jestlize
dojde k zamitnuti navrhované zmény, pfijemce grantu obdrzi odlivodnéni tohoto rozhodnuti.

Jestlize prijemce grantu provede podstatnou zménu projektu pred jejim odsouhlasenim programovym tymem, nebude tato zména
uznana jako platna a veskeré souvisejici vydaje mohou byt povazovany za nezpusobilé. Pokud k takovému jednani dojde opakované,
bude takové jednani povaZovano za poruseni smluvnich podminek; takové jednani maze vést az k odstoupeni od smlouvy ze strany
Nadace OSF/VDV.

5.2 Nepodstatné zmény

Za nepodstatnou zménu je povazovana takova zmeéna, ktera vyrazné neovlivni dosazeni cilll projektu, tyka se pouze dil¢ich Uprav pro-
jektu, nedotkne se povinnosti uvedenych v grantové smlouvé a neni v rozporu s pozadavky hodnotici komise, ktera projekt doporudila
k podpore.

Za nepodstatnou zménu projektu se povazuje zejména:

- drobna uprava aktivit i zména harmonogramu tykajici se jednotlivych aktivit (nejedna se o zkraceni i prodlouzeni celkové
doby realizace projektu)

- nepodstatna zména rozpodtu, napf. presun financ¢nich prostredkd mezi jednotlivymi polozkami uvniti' kapitoly rozpoétu, vy-
tvoreni nebo zruseni nové polozky v dlsledku téchto presunt &i presun finanénich prostredkl mezi kapitolami rozpoctu ne-
presahujici 10 % (resp. méné nez 300 000,- K¢&) objemu zpulsobilych vydaju kapitoly dle schvaleného rozpodtu, z/do které jsou
prostiedky presouvany

za polozku rozpodtu je povazovan radek rozpoctu, ktery neni kapitolou
pFesuny v ramci uvedeného limitu éi % poméru se posuzuji u jednotlivych zmén kumulativné, tedy se zapoctenim
predchozich Uprav rozpoctu, které byly feseny v reZimu nepodstatné zmény

- zmeéna smlouvy (dodatek) prijemce grantu s partnerem projektu majici charakter nepodstatné zmény - napf. pfesun prostred-
kU na realizaci aktivit pfijemce/partnera

- zmeéna ve statutu platce DPH - prijemce grantu nebo partner se stal/prestal byt platcem DPH (ve vztahu k aktivitam projektu)

Programovy tym doporucuje prijemcim grantu i v pfipadé téchto zmén konzultovat jejich charakter pred jejich realizaci. V opacném
pripadé hrozi, Ze jiz realizované zmény nebudou Nadaci OSF/VDV schvaleny (napt. pokud by se jednalo o zménu podstatnou, zména
by byla provedena nespravné &i v rozporu s pravidly programu) - realizované vydaje pak mohou byt identifikovany jako nezpulsobilé.

V pripadé, Ze pfijemce grantu tyto zmény neoznami pred jejich realizaci (z jakéhokoliv diivodu), je povinen o nich informovat a struc-

né popsat véechny schvalené i neschvalené nepodstatné zmény v nejbliz§i monitorovaci zpravé (pribézné ¢éi zavéreéné).
A pripadné je dolozit souvisejicimi prilohami/doklady.



Prijemce grantu je povinen oznamit neprodlené (nejpozdéji vsak do jednoho mésice od jejich realizace) nasledujici nepodstatné zmeé-
ny, které nezakladaji povinnost predchoziho schvaleni:

- zména osoby opravnéné jednat jménem prijemce grantu, vé. dolozeni podkladu k této zméné

- zména kontaktnich udajli prijemce grantu - kontaktniho emailu/telefonu, sidla &i postovni adresy organizace

- zmeéna bankovniho uétu (na ktery je vyplacen grant) - IBAN, nazvu a adresy banky

- zména kontaktni osoby projektu - koordinatora &i manazera projektu

V pripadé nesrovnalosti tykajici se podstatnych i nepodstatnych zmén projektu probiha pfipadné Setfeni nesrovnalosti v souladu
s pravidly programu Active Citizens Fund a dle kapitoly 6. Prirucky dale.



6. Nesrovnalosti a napravna opatireni

Jsou-li programovym tymem béhem realizace &i pfi zavéreéné kontrole projektu zjistény nesrovnalosti pfi ¢erpani finanénich pro-
stredkad, postupuje Nadace OSF/VDV v souladu s pravidly programu a Fond(i EHP a Norska.

Za nesrovnalost je povazovano jakékoliv jednani nebo opomenuti, které ma za disledek neopravnéné cerpani ¢i uZiti prostredki
grantu - zejména podvod, zpronevéra, uvedeni zamérné klamavych ¢i nepresnych udaj, poruseni povinnosti vyplyvajicich z grantové
smlouvy, poruseni podminek radného vyuziti grantu ve smyslu nehospodarnosti ¢i netransparentnosti naklad, atd.

Podezreni na nesrovnalost je konstatovano na zakladé vlastniho oznameni prijemce grantu / partnera projektu ¢i zji§téni programo-
vého tymu v ramci priibézného &i zavérecného monitoringu a kontroly projektu. Podezieni na nesrovnalost podléha ohlasovaci povin-
nosti: subjekt, ktery zjisti podezieni na nesrovnalost, je povinen o této skute¢nosti bezodkladné informovat Nadaci OSF/VDV.

Regeni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, $etfeni a hlageni podezieni na nesrovnalost a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dal& monito-
ring a ve stanovenych pfipadech také vymahani prostredkd dotéenych potvrzenou nesrovnalosti. Za ifeSeni nesrovnalosti na Urovni
prijemce grantu je zodpovédna Nadace OSF/VDV.

6.1 Napravna opatreni

V pripadé, ze jsou programovym tymem (pfip. auditorem &i jinym kontrolnim organem) béhem monitoringu projektu identifikovany
problémy ¢i zjistény nedostatky pri realizaci projektu, jsou navrzena napravna opatieni. Zjisténi se muize tykat pochybeni, rizika pro-
jektu, podezieni na nesrovnalost &i potvrzené nesrovnalosti. V takovém pripadé se postupuje nasledovné:

1. Zastupce programového tymu informuje prijemce o daném zjisténi nejpozdéji do 3 tydn(i od jeho identifikace a souc¢asné navrhne
konkrétni doporuceni nebo stanovi napravna opatreni k identifikovanym nedostatkiim, event. nesrovnalostem, a terminy pro
jejich napravu ¢i odstranéni ze strany prijemce (s cilem zamezit pripadnym nesrovnalostem ¢&i nezplisobilym nakladtm projektu).

2. Prijemce neprodlené, nejpozdéiji vSak do jednoho mésice od oznameni zjisténi, prijme/realizuje veskera opatieni pro odstranéni
pochybeni/nesrovnalosti a/nebo pro prevenci, snizeni ¢i eliminaci identifikovaného rizika.

3. Programovy tym (pfip. auditor) nasledné provede kontrolu pfijatych opatreni (kontrolou dokumentace ¢i navaznou kontrolou na
misté / opakovanym auditem) a vyhodnoti jejich efektivitu, adekvatnost a véasnost.

4. Prijemce je o vysledcich kontroly informovan ve zpravé o pribéhu kontroly a prijatych opatfenich. Ve zprave je uvedeno, zda byla
napravna opatfeni zcela i ¢astecné realizovana a s jakym vysledkem, zda je nutné pfijmout dalSi opatfeni, pfipadné zda byla
identifikovana dalsi pochybeni/nesrovnalost.

6.2 Reseni nesrovnalosti
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Nadace OSF/VDV pfi podezieni na nesrovnalost &i zji§téni nesrovnalosti na Urovni pfijemce grantu postupuje nasledovné:

1. Vpripadé, ze se jedna o podezieni na nesrovnalost, ¢i zjisténou nesrovnalost, informuje prijemce a souéasné Kancelar finanénich
mechanism( (v ramci pravidelné zpravy o nesrovnalostech). V pripadé, Ze se nejedna o nesrovnalost, pfipad uzavie a informuje
o vysledku Setfeni pfijemce.

2. V pripadé, Ze se jedna o nesrovnalosti, resp. zavazné poruseni grantové smlouvy, odpovida Nadace OSF/VDV za fadné vycisleni
Castky, k niz se vztahuje nesrovnalost; o vysledku Seti'eni informuje Kancelar finanénich mechanism (v ramci pravidelné zpravy
o nesrovnalostech) a zasle pfijemci grantu zadost o vraceni neopravnéné pouzitych finanénich prostredku.

3. Vpripadé, Ze se jedna o nesrovnalost spocivajici v podezieni na spachani trestného ¢inu, oznamuje Nadace OSF/VDV pripad ve
smyslu § 8 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestniho radu, organdim ¢innym v trestnim fizeni.

4. V pripadé, Ze se jedna o nesrovnalost spodivajici v podezieni na poruseni zakona ¢.134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek,
postoupi Nadace OSF/VDV $etieni nesrovnalosti k dalimu $etieni Uradu pro ochranu hospodarské soutéze.



Dle zavaZnosti nesrovnalosti a vysledného zjisténi postupuje Nadace OSF/VDV nasledovné:

= uplatni proporcénifinanéni kraceni (napf. pokud nesrovnalost spociva v pfedéasném ukonéeni projektu ¢i se jedna o nezplsobilé
naklady identifikované v prabéhu projektu v ¢astce nizsi nez 2 000 euro)

- vyzve pfijemce k vraceni (zpétnému proplaceni) ¢asti finanénich prostredku ve vysi neopravnéného pouziti grantu

- zrusirealizaci (podporu) projektu a vyzve prijemce k vraceni véech financ¢nich prostredku vyplacenych prijemci



7. Publicita projektu

Prijemce grantu je povinen zabezpecit publicitu projektu a zajistit informovanost o podpore z Fond(i EHP a Norska. Podpora z Fondti
EHP a Norska v ramci programu Active Citizens Fund prostfednictvim konsorcia tvoreného Nadaci OSF, Vyborem dobré vile -
Nadaci Olgy Havlové a Skautského institutu musi byt zdGraznéna béhem vsech ¢innosti spojenych s realizaci projektu, tzn. pfi jeho
zahajeni, v pribéhu realizace i pti jakékoli prezentaci projektu a jeho vystupd, napriklad v médiich, na internetu, v internich a vyroc¢nich
zpravach, béhem konferenci, seminarl apod. Povinnosti ohledné publicity projektu se vztahuiji jak na prijemce, tak na vSechny partne-
ry projektu (finanéni i nefinanéni). VSechny informacéni a PR materidly podporeného projektu museiji byt v souladu s Grafickym ma-
nualem programu Active Citizens Fund (ke staZeni na webu programu), ktery podrobné specifikuje technické pozadavky na pouziti
grafickych prvkl na plakatech, v publikacich, na webovych strankach, v dalSich audiovizualnich materialech atd.

Prijemce nadacniho prispévku je povinen informovat zastupce Nadace OSF/VDV v dostate¢ném predstihu o dilezitych akcich a in-
formacnich aktivitach projektu a umoznit se jich zuc¢astnit.

Nesplni-li pfijemce grantu podminky publicity dle danych pravidel, mohou byt souvisejici projektové vydaje povaZzovany za nezpulso-
bilé.

Motto programu

Motto programu Active Citizens Fund zni .S odvahou®. Zména ve spoleénosti se déje diky odvaze jednotlivcl i skupin. Odvaha je tfeba
pro kazdy zacatek, pro postaveni se vétsinové apatii nebo strachu. Odvaha je zdroj pohybu, hybna sila, ktera mize vést ke zméné.
Odvaha pokra¢ovat a vytrvat.

»> odvahoul® je podporujici zvolani, vyzva k ¢inu. Odvaha inspiruje a motivuje. V konsorciu véfime, ze vSechny podporené organizace
maji odvahu véci ménit a posouvat je kupredu. Proto je dulezité, abyste pfi publicité projektu svou odvahu komunikovali a predavali ji
dal, aby i ostatni mohli délat véci s odvahou.

7.1 Povinnosti pfFijemce v komunikaci

Prijemce grantu je zodpovédny za volbu vhodnych komunikaénich prostiedki a opatieni pro zajisténi publicity projektu, za jejich véc-
né a organizacni zajisténi i za soulad zvolenych prostredk( s nasledujicimi pravidly programu Active Citizens Fund. Cilem je zasahnout
co nejsirsi cilovou skupinu, véetné kliGovych zainteresovanych stran na dané urovni (tedy na lokalni, regionalni, nebo celostatni).

h°)
=«

ijjemce grantu ma nasledujici povinnosti:
zpracovat komunikaéni plan (s vyjimkou pro akéni granty), a to do data stanoveného grantovou smlouvou (viz detaily nize)
zrealizovat informaéni/propagacéni akce zamérené na informovani o priibéhu a vysledcich projektu (viz detaily nize)
zajistit webovou stranku / webové stranky projektu (viz detaily nize)
zajistit umisténi log a povinnych sdéleni na vystupech a materialech projektu (viz Graficky manual)
zajistit vizibilitu Fondi EHP a Norska / programu Active Citizens Fund a ¢lenl konsorcia
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informovat programovy tym o vyznamnych akcich a informacnich aktivitach projektu (konference, seminare, prezentace
vystupu apod.) s dostate¢nym predstihem, nejpozdéji vS§ak 15 dni pred konanim akce (v pripadé tiskovych konferenci a tisko-


https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/

vych zprav nejpozdéji 3 dny pred jejich konanim) tak, aby o nich mohla nadace dale informovat prostfednictvim svych komuni-
kacnich kanal(l a aby se jeji zastupce mohl akce zucastnit

- poskytnout/zaslat projektové fotografie a publikace

- (navyzadani) poskytnout/zpracovat videa, ¢lanky ¢i blogy

Komunika¢ni plan projektu
Prijemce systémového/zakladniho/matchingového grantu predklada komunikaéni plan projektu ve stanoveném formatu, a to zpravi-
dla do 1-3 kalendarnich mésict po zahajeni realizace projektu (viz grantova smlouva).

Cilem komunikacéniho planu je informovat definované cilové skupiny o existenci a smyslu podpory z Fond EHP a Norska, informovat
o pribéhu a vysledcich projektu, pfipadné bilateralni spolupraci. O realizovaném projektu musi byt informovana co nejsirsi cilova sku-
pina, resp. vSichni relevantni aktéri, na narodni, regionalni a/nebo lokalni irovni.

Komunikaéni plan musi obsahovat minimalné nasledujici informace: strategii komunikacénich aktivit, cile a cilové skupiny komunikace,
zplsob hodnoceni efektivity a dopad(i PR a kontakt na osobu zodpovédnou za realizaci publicity projektu.

Informacéni/propagaéni akce

Prijemce, ktery ziskal grant ve vysi 50 000 eur a vice, je povinen usporadat minimalné dvé akce zamérené na informovani o pribéhu
a vysledcich projektu. Mize se jednat o konferenci s hlavnimi zainteresovanymi stranami, tiskovou konferenci nebo jinou akci pro
novinare, akci k zahajeni a/nebo ukonéeni projektu. Prijemce grantu do 50 000 eur je povinen usporadat jednu takovou akci. Format
a podoba akce by mély reflektovat povahu projektu. Zalezi na uvazeni pfijemce, jakou formu akce zvoli.

Webova stranka / web projektu

Projekty podporené éastkou 150 000 eur a vyssi (tj. pfijemci systémovych grant) musi mit vlastni samostatné webové stranky pro-
jektu (web, webova prezentace). Projekty podporené nizsi castkou musi mit vliastni webovou (pod)stranku, ktera maze byt soucastijiz
existujiciho webu podporené organizace. Webova stranka / web musi obsahovat zakladniinformace o projektu v ¢estiné a v anglictiné.

Na strance je povinné uvadét:

Udaje o projektu

informace o déni v projektu - jak postupuije a jaké prinasi vysledky
(je-li relevantni) udaje o spolupraci s organizacemi z darcovskych zemi
fotodokumentaci

kontaktni udaje
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loga programu Active Citizens Fund (resp. Fond(i EHP a Norska) a loga konsorcia s prislusnymi odkazy na jejich webové stranky
a povinné sdéleni

Umisténi log se vénuje Graficky manudl programu, povinna sdéleni jsou uvedena nize (viz kap. 7.2 Prirucky).

Projektova dokumentace a vystupy

V ramci priloh k obsahové ¢asti monitorovaci zpravy a/nebo na vyzadani zastupce Nadace OSF/VDV doklada prijemce veskeré rele-

vantni podklady prokazujici plnéni publicity projektu, tj.:

- minimalné 10 fotografii z riznych akci a fazi realizace projektu v tiskové kvalité (velikost vétsi nez1MB / 300 dpi)

- video o projektu v HD kvalité (obraz s pomérem stran 16:9 v rozliseni 1280x720), v délce 2-5 minut (nap¥. rozhovor s U¢astniky
nebo koordinatory projektu, reportaz z akce), Gi slide-show (v pripadé akénich/matchingovych grant()

- jakékoli publikace vytisténé v ramci projektu - tyto publikace je pak v jednom vytisku povinen dorugdit do Nadace OSF/VDV
a také zaslat emailem elektronickou verzi téchto publikaci

- videa, ¢lanky, blogy, komentare apod. informuijici o prabéhu &i vysledcich projektu

Nadace OSF/VDV si vyhrazuje pravo publikovat tyto materialy/vystupy (resp. jejich elektronickou verzi) na webovych strankach pro-
gramu Active Citizens Fund a svych jinych kanalech, ¢i ho nabidnout k uverejnéni médiim.

Nadace OSF/VDV si vyhrazuje pravo publikovat ve svych materidlech, na svych kanalech/webech a na webu programu Active Citi-
zens Fund vysledky podporenych projektt véetné fotografii a videi.



7.2 Nazvoslovi a zakladni informace pro komunikaci
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Oznaceni pro darce (zprostiedkovatele programu/fondu)

Prostrednictvim Finanéniho mechanismu EHP a Finanéniho mechanismu Norska prispivaji staty Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke
snizovani ekonomickych a socialnich rozdilt v Evropském hospodarském prostoru (EHP). V komunikaci a v PR je v§ak prijemce grantu
povinen uzivat pro donory programu oznacéeni Fondy EHP a Norska (v angli¢tiné The EEA Grants and Norway Grants). Spravou
programu v CR je povéfeno konsorcium, které tvoti Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut
(v angli¢tiné The consortium of the OSF Prague, Committee of Good Will - Olga Havel Foundation and Czech Scouting Institute).

Oznaceni pro program
Oficialni nazev programu zni Active Citizens Fund. Zkratky ani jiné tvary nejsou povoleny, je tfeba dodrzovat velka pismena, anglicky
nazev se nepieklada do cestiny.

Zakladni sdéleni
Zakladni sdéleni, kterym bude pfijemce grantu informovat o podpore svého projektu, zni:

a) Projekty podporené Nadaci OSF: , Projekt podporila Nadace OSF v ramci programu Active Citizens Fund, jehoZ cilem je podpora
obdanské spolecnosti a posileni kapacit neziskovych organizaci. Program je financovan z Fondid EHP a Norska.”

(v angliétiné: “The project is being supported by the Open Society Fund Prague from the Active Citizens Fund. The programme pro-
motes citizens’ active participation in the public life and decision making and builds capacities of civil society organizations. The Active
Citizens Fund is financed from the EEA and Norway Grants.”)

b) Projekty podporené Vyborem dobré vile - Nadaci Olgy Havlové:,,Projekt podporil Viybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové v ramci
programu Active Citizens Fund, jehoZ cilem je podpora obcanské spoleénosti a zmocnéni znevyhodnénych skupin. Program je finan-
covan z Fond( EHP a Norska.”

(v anglictiné: ,The project is being supported by the Committee of Good Will - the Olga Havel Foundation from the Active Citizens
Fund. The programme promotes citizens’ active participation in the public life and decision making and empowerment of vulnerable
groups. The Active Citizens Fund is financed from EEA and Norway Grants.")

Zakladni text (odstavec) pro rozsahlejsi materialy
Zakladni text, ktery bude prijemce grantu uvadét v rozsahlejsich informacnich materialech (publikace, brozury, webové stranky, tis-
kové zpravy aj.), zni:

a) Projekty podporené Nadaci OSF: , Projekt podporila Nadace OSF v ramci programu Active Citizens Fund, jehoZ cilem je podpora
obdanské spolednosti a posileni kapacit neziskovych organizaci. Cilem programu je dale inspirace k aktivnimu obdanstvi a pomoc
znevyhodnénym skupindm. Program Active Citizens Fund vstoupil do Ceské republiky v zai roku 2019 s cilem podpofit neziskové
organizace nehledé na jejich velikost a zkusenosti. \V Ceské republice jej spravuje konsorcium, které tvori Nadace OSF, Vybor dobré
vule - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut. Program je realizovan v ramci Fondi EHP a Norska 2014-2021. Prostrednictvim Fond
EHP a Norska prispivaji stéty Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke sniZovani ekonomickych a socialnich rozdild v Evropském hospodar*-
ském prostoru (EHP) a k posilovani spolupréce s 15 evropskymi staty. DileZitym posldnim programu je také spoluprdce mezi Ceskou
republikou a ddrcovskymi stdty. Jde o spoluprdci mezi deskymi neziskovymi organizacemi a organizacemi z Islandu, LichtenStejnska
a Norska.”

(v angliétiné: “The project is being supported by the Open Society Fund Prague from the Active Citizens Fund. The programme pro-
motes citizens’ active participation in the public life and decision making and builds capacities of civil society organizations. It promo-
tes respect of human dignity, freedom, democracy, equality, the rule of law and the respect for human rights including the rights of
persons belonging to minorities. Active Citizens Fund came to the Czech Republic in September 2019 with the goal to support CSOs
regardless of their size and experience. It is operated by the Open Society Fund Prague, Committee of Good Will - the Olga Havel
Foundation and Scout Institute. The Active Citizens Fund is financed from EEA and Norway Grants 2014-2021. With EEA Grants,
Iceland, Liechtenstein and Norway contribute towards a reduction in economic and social disparity and the strengthening of mutual
cooperation in Europe. One of the important objectives of the programme is strengthening bilateral cooperation between donor and
beneficiary states through financial contributions in specified priority sectors. It supports bilateral relations between the donor states
Norway, Iceland, and Liechtenstein and the Czech Republic.”)



b) Projekty podporené Vyborem dobré vile - Nadaci Olgy Havlové:,,Projekt podporil Viybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové v ramci
programu Active Citizens Fund, jehoZ cilem je podpora obéanské spolecnosti a hajeni zajmu znevyhodnénych skupin. Cilem pro-
gramu je ddle inspirace k aktivnimu obdanstvi a posileni kapacit neziskovych organizaci. Program Active Citizens Fund vstoupil do
Ceské republiky v zafi roku 2019 s cilem podpofit neziskové organizace nehledé na jejich velikost a zkusenosti. V Ceské republice
Jej spravuje konsorcium, které tvori Nadace OSF, Vybor dobré viile - Nadace Olgy Havlové a Skautsky institut. Program je realizovan
v rdmei Fondi EHP a Norska 2014-2021. Prostrednictvim Fondd EHP a Norska prispivaji stdty Island, Lichtenstejnsko a Norsko ke
sniZovani ekonomickych a socidlnich rozdilt v Evropském hospodarském prostoru (EHP) a k posilovani spoluprace s 15 evropskymi
staty. DileZitym poslanim programu je také spoluprdce mezi Ceskou republikou a ddrcovskymi staty. Jde o spolupraci mezi deskymi
neziskovymi organizacemi a organizacemi z Islandu, Lichtenstejnska a Norska.”

(v anglictiné: “The project is being supported by the Committee of Good Will - the Olga Havel Foundation from the Active Citizens
Fund. The programme promotes citizens’ active participation in the public life and decision making and builds capacities of civil socie-
ty organizations. It promotes respect of human dignity, freedom, democracy, equality, the rule of law and the respect for human rights
including the rights of persons belonging to minorities. Active Citizens Fund came to the Czech Republic in September 2019 with the
goal to support CSOs regardless of their size and experience. It is operated by the Open Society Fund Prague, Committee of Good Will
- the Olga Havel Foundation and Scout Institute. The Active Citizens Fund is financed from EEA and Norway Grants 2014-2021. With
EEA Grants, Iceland, Liechtenstein and Norway contribute towards a reduction in economic and social disparity and the strengthening
of mutual cooperation in Europe. One of the important objectives of the programme is strengthening bilateral cooperation between
donor and beneficiary states through financial contributions in specified priority sectors. It supports bilateral relations between the
donor states Norway, Iceland, and Liechtenstein and the Czech Republic.”)

Odkazy na webové stranky

Program Active Citizens Fund:

Fondy EHP a Norska:

Nadace OSF:

Vybor dobré vile - Nadace Olgy Havlové:
Skautsky institut:

7.3 Doporuceni pro prijemce
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Zakladni doporuceni pro komunikaci

Informujte o projektu a jeho vystupech &i aktivitach srozumitelné a jednoduse.
Vyzdvihnéte své uspéchy a dopady projektu.

Komunikujte pfibéhy — komunikujte obecné skrze osobni.

Komunikujte pravidelné.

Udrzujte dobré vztahy s verejnosti a médii.

Vysvétlujte vasi roli ve spolecnosti a jeji dlileZitost.

Posilujte pozitivni obraz organizaci ob¢anské spolecnosti a neziskovych organizaci.
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Délejte to s odvahou a dejte nam védét, kdy a kde jste v prabéhu realizace projektu sbirali odvahu. Inspirujte k akci ostatni.

Informacni materialy a propagacéni predméty

- Ve vsech informadénich materidlech (letdky, plakaty, brozury, tiskové zpravy aj.) se zamérte na dosazené uspéchy a dulezité
vystupy. Popiste je srozumitelné, vyhnéte se frazim a terminiim pouzivanym v neziskovém sektoru, aby byly pochopitelné i pro
Sirokou verejnost.

- V tiskovych zpravach nezapomerite uvést loga a sdéleni o podpore z Fondd EHP a Norska v ramci programu Active Citizens
Fund.

- Fotografujte a natacejte videa o pribéhu projektu a na jednotlivych akcich. Fotografie a videa mUzete pouzit na svych webovych
strankach, socialnich sitich, v brozurach a jinych materialech. Pro tisténé materidly potrfebujete fotografie v tiskové kvalité (ale-
spon 1 MB, 300 dpi). Fotografie a videa posilejte do Nadace OSF/VDV. U fotografii nezapomerite uvést jméno autora.

- Budete-li v ramci projektu zadavat vyrobu reklamnich predmétu (napriklad propisky, hrnky, tricka, USB disky, kalendare aj.), ne-
zapomente uvést logo Active Citizens Fund a webovou stranku programu. Bude-li na pfedmétu vice mista, uvedte také logolink
¢lent konsorcia, viz Graficky manual.


https://www.activecitizensfund.cz/
https://eeagrants.org/
https://osf.cz/
https://www.vdv.cz/
https://www.skautskyinstitut.cz/

Web a socialni sité

9

Na webovych strankach aktualizujte informace o prabéhu vaseho projektu, zverejnujte zde fotografie a dalsi dokumenty. Pokud
informace o projektu umistite na vas jiz existujici web, zajistéte, aby byl na titulni strance tohoto webu viditelny a snadno pristup-
ny odkaz na informace o projektu. Nezapomerite uvést povinna loga a odkazy (viz Graficky manuadl).
Vyuzivejte socialni sité. Informujte o projektu a podpore na vasich socialnich sitich (Facebook, Twitter, Instagram, Youtube, Tik
Tok aj.). Pouzivejte audiovizualni materialy - fotografie, videa, grafy a dalsi. Vyuzivejte hashtagy, véetné hashtagu #sodvahou.
V prispévcich oznadujte své partnerské organizace, program Active Citizens Fund ¢&i ¢leny konsorcia.
Sledujte Facebookovou stranku programu Active Citizens Fund: a socialni sité ¢lent kon-
sorcia.
Sledujte Twitter Fond(l EHP a Norska: a ucet Nadace OSF:

. A budete-li na Twitteru informovat o podporeném projektu, odkazte na program Active Citizens Fund ¢&i ¢leny konsorcia.
Sdilite-li video na Youtube ¢i Vimeu, nezapomerite pod video uvést povinné sdéleni o podpore a poslete odkaz také do Nadace
OSF/VDV. Sledujte kanaly Fondl EHP a Norska a ¢len( konsorcia.


https://www.facebook.com/acf.czech
https://twitter.com/EEANorwayGrants
https://twitter.com/nadaceOSF
https://twitter.com/nadaceOSF

8. Archivace projektové dokumentace

Prijemce grantu je povinen v souladu s grantovou smlouvou uchovat veskeré dokumenty souvisejici s finanénim prispévkem a s re-
alizaci projektu v souladu s pravnimi predpisy Ceské republiky, minimalné po dobu 3 let pocinaje 1. lednem nasleduijiciho roku po
schvaleni zavérecné zpravy programu Active Citizens Fund ze strany Kancelare finanénich mechanism.

Pfijemce grantu je povinen archivovat nasledujici dokumenty:

¥

grantovou smlouvu, jeji pfilohy a veSkeré dodatky

dokumentaci z monitorovacich navstéy, pripadné zpravy z dalSich kontrol/audit(
dokumentaci souvisejici se zadavanim zakazek

kopie priibéznych zprav a zavérecné zpravy o realizaci projektu véetné zadosti o platbu
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tisténé, pripadné materialni vystupy projektu (vzdy 1 original)

8.1 Pravidla archivace
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Prilemce grantu i projektovi partnefi se pfi archivaci fidi nasledujicimi pravidly:

—_

vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s origindlem - verifikace
zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v pribéhu stanovené archivaéni doby
kazdé médium po archivaci oznacit datem, ndzvem a popisem jeho obsahu

AN

dokumentace musi byt vedena prehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna

PInéni pravidel archivace je sou¢asti kontroly na misté projektu.

Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi predpisy (v platném &i aktualizovaném znéni):

- zakon ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

- zakon 6. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

- zéakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpedeni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpist

zakon ¢. 592/1992 Sh., o pojistném na véeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska ¢. 645/2004 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
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vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Pri zaniku subjektu prijemce grantu nebo jeho projektovych partnerd v obdobi pred uplynutim IhGty pro archivaci prevezme spisovnu
nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel, nebo ten, na néhoz prechazi plisobnost zaniklého. Je-li pravnich na-
stupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne o prevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni urad na Useku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohliZejici na provadéni skartac¢niho fizeni (viz Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé). O této skutecnosti musi byt informovana Nadace OSF/VDV.



9. Konzultace a podpora pro prijemce

V prlibéhu celého programu budou pro organizace obdanské spolecnosti pfipravovany a realizovany podplrné aktivity, jako jsou
vzdélavaci workshopy, studijni cesty ¢i prezentace expertl z darcovskych zemi. Rovnéz budou organizovana sitovaci setkani, s cilem
propojovat jednotlivé aktéry, navazovat nova partnerstvi a sdilet vystupy podporenych projektd, at uz v ramci akci pro pfijemce grantu
¢Gi akei pro dalsi organizace ob&anskeé spoleénosti.

Méné zkusenym prijemctim grantu nabidne programovy tym rozsifenou podporu a konzultace nad ramec bézné podpory pro pri-

jemce. Oba projekty konsorcia nabizi metodickou a strategickou podporu, konzultace a vzdélavaci aktivity s cilem zlepsit dovednosti

a znalosti, konkrétné:

- ¢lendm znevyhodnénych skupin konzultace k prosazovani systémovych zmén a mentoring pro posileni jejich kompetenci v ad-
vokadni praci a schopnosti hajit sva prava a potreby svych komunit

- mladym lidem s cilem zvysit jejich zapojeni do vefejného déni, podpofit budouci lidry ob&anské spoleénosti a nové projektové
aktivity mladych v této oblasti

Cilem téchto aktivit je:

- posilit kapacity a udrzitelnost ob¢anské spoleénosti
-> aktivizovat strukturalné postizené regiony

-> zapojit mladé lidi

Na webovych strankach programu prijemce najde ke stazeni potfebné formulare, dokumenty pro pripravu
zprav a stejné tak véechny programové prirudky a manualy. Pravidelné zde budeme také aktualizovat Casto kladené dotazy (FAQ).
Web programu sledujte i kvili dalsim informacim o jednotlivych aktivitach programu, jejichz cilem je vzdélavani, sdileni a sitovani nejen
podporenych organizaci.

V pribéhu realizace projektu se pfijemci mohou obracet na programovy tym (viz kapitola 10. Prirucky Kontakty na programovy tym),
pripadné mohou kontaktovat pfimo svého programového koordinatora. Cilem je jednak umoznit pfijemci konzultovat potencialni pro-
blematickeé faze projektu, jejich reseni, dalsi postup, ale i rutinni zalezitosti pfi realizaci projektu.

9.1 Reseni stiznosti
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Prijemci grantu maji moznost podat proti postupu Nadace OSF/VDV pfiadministraci projektu pisemnou stiznost, a to do 15 pracovnich
dni od okamziku, kdy se pFijemce o tomto postupu prokazatelné dozvédél pisemnym vyrozumeénim.

Prijemci grantu adresuji své stiznosti (namitky) odvolaci komisi programu. Ta stiznost prosetfi do 10 pracovnich dni od pfijeti stiznosti
a informuje prijemce grantu o vysledku a pripadnych pfijatych opatfenich (do 5 pracovnich dni od prosetieni stiznosti). V odivodné-
nych pfipadech, kdy se jedna o sloZit&jsi Setreni, se doba na proSetreni stiznosti prodluzuje o 5 pracovnich dni.

Prijemce se mUize se svou stiznosti obratit pfimo na Kancelar finanénich mechanism( (KFM). Pokud se stiznost netyka zprostiedko-
vatele fondu, KFM stiznost predava k setfeni odvolaci komisi. Pokud se stiznost tyka zprostfedkovatele fondu, KFM stiznost proSetfi
a muze pozadat odvolaci komisi o vyjadreni (pfi zachovani diskrétnosti stéZzovatele).

StiZznosti smérované odvolaci komisi programu zasilejte na
Stiznosti smérované KMF se podavaji na tomto odkaze:


https://www.activecitizensfund.cz/aktuality/
http://www.activecitizensfund.cz
mailto:stiznosti@activecitizensfund.cz
https://eeagrants.org/about-us/contact/report-irregularities

10. Kontakty na programovy tym

Veskeré kontakty na realizacni tym jsou uvedeny na webu programu

- Nadace OSF spravuje projekty se zamérenim na vysledky:
Obdanska participace (1)
Advokacni a watchdogoveé aktivity (2)
Obdganské vzdélavani a medialni gramotnost (4)
Posileni neziskovych organizaci (5)

- VDV spravuje projekty se zamérenim na vysledek Zmocnéni znevyhodnénych skupin (3)

Kontaktni email:
Kontaktni email pro rfeseni technickych potizi v databazi Grantys:

Nadace OSF
Hradecka 92/18,130 00 Praha 3

Vybor dobré ville - Nadace Olgy Havlové
Sidlo: Senovazné nam. 994/2,110 00 Praha 1
Postovni adresa: P. O. Box 240, 111 21 Praha 1

Skautsky Institut
Staroméstské namésti 4/1,110 00 Praha


http://www.activecitizensfund.cz
mailto:konzultace@activecitizensfund.cz
mailto:podpora.grantys@osf.cz
http://www.osf.cz
http://www.vdv.cz
http://www.skautskyinstitut.cz

11. P¥ilohy

Tabulka dopadu

Priivodce k vytétovani systémovych a zakladnich grantt
Graficky manual

Formulare pro zpravy o realizaci projektu

Uvedené prilohy a formulaFre jsou ke stazeni na webu programu www.activecitizens-
fund.cz v ¢asti Mame grant.
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http://www.activecitizensfund.cz
http://www.activecitizensfund.cz
https://www.activecitizensfund.cz/mame-grant/

Své dotazy piste na:
konzultace@activecitizensfund.cz

Sledujte nas na Facebooku:
https:/www.facebook.com/acf.czech/

www.activecitizensfund.cz
2020
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